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Por defecto (algunas extensiones podrian agregar més) en Writer
tenemos a disposicion cuatro paneles, que cormsponden con los
cuatro botones, comenzando por el segundo y enumerando de arri-
ba hacia abajo, que se ven a la derecha de la barra lateral:

. Propiedfides: Aqui tenemos agrupadas herramientas para
modificar el texto o las imagenes insertadas, para activar
listas numeradas o vifetas, para los objetos grificos, etcéte-
.
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A. Introduccion






Prologo, 2016

Este libro, que intenta aproximar al lector a la poderosa herra-
mienta que es Writer tiene una larga historia: originalmente una se-
rie de articulos presentados en la ya difunta revista digital «Begins»
entre octubre de 2006 y septiembre de 2008, nacié como libro inde-
pendiente a principios del 2010 y vio una importante serie de edi-
ciones y revisiones que lo hicieron crecer tanto en contenido como
en complejidad, la ultima de ellas publicada en julio de 2013.

Esta nueva edicién esta dedicada a LibreOffice Writer y se basa
en la version 5.1 (con algin comentario casual sobre lo que traera
5.2) de este programa. Debe tenerse presente que LibreOffice cam-
bia constantemente y que las versiones 5.x estin reorganizando
completamente la interfaz grafica por lo que si el lector tiene otra
version mas antigua seguramente encontrara algunas diferencias en
los ments, si bien los conceptos aqui comentados son siempre los
mismos y las diferencias que podrian presentarse no deberia ser di-
ficiles de superar.

Para esta edicion he revisado completamente el texto, agregando
nuevas secciones y quitando otras que ya no servian, reescribiendo
en buena medida el resto mientras comprobaba todos los cambios
que se han dado en estos tres afios en Writer: menus, atajos de te-
clado, todo ha sido revisado. He corregido algunos errores que se



4 Introduccion

habian filtrado en la edicién anterior con la esperanza de no haber
agregado otros, las capturas de pantalla han sido actualizadas y lar-
gas secciones del texto original que presentaban «trucos» para solu-
cionar problemas especificos han desaparecido ya que ahora no son
necesarios: los problemas que trataban de enfrentar estan final-
mente solucionados.

Quiero aprovechar aqui para dar un particular agradecimiento a
mi amigo Mauricio Baeza que ha tenido la gentileza de revisar el
texto antes de su publicacién.

Qué es y qué no es este libro

Quizas una de las peores formas de aprender a utilizar una com-
putadora sea justamente el sentarse delante de un procesador de
textos, por lo que daré por supuesto que el lector sabe (o tiene quien
le explique) cémo instalar el programa o como buscar o salvar un
archivo en su sistema, que esta familiarizado con el uso de ments y
cuadros de dialogo, que el ratéon o los atajos de teclado no son un
problema y que no tiene temor de modificar la configuracion de un
programa, probar cosas nuevas, mover las antiguas de aqui para
alla, etcétera.

Retino aqui un amplio material que cubre todos los aspectos del
programa que puedan interesar a un escritor: la forma correcta de
utilizar estilos, numerar paginas y capitulos, configurar tablas de
contenidos, temas avanzados como la base de datos bibliografica, la
estructura de los archivos odt, el uso de propiedades tipograficas
avanzadas, etcétera.

He intentado organizar todo el material para que el lector se
acerque a las posibilidades que da el programa con el menor es-
fuerzo posible, intentando abordar todos los temas en un modo
«progresivo», enfocando todo el desarrollo del texto en la compren-
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sién de las herramientas que hacen que Writer sea un programa es-
pecialmente adaptado a la construcciéon de documentos complejos
donde el texto es protagonista. Es decir, creando un «curso» de
Writer orientado a quienes deben construir documentos extensos.

No leeran por lo tanto en estas paginas como utilizar el «pincel
de formato» o como manualmente cambiar este o aquel detalle: me
centraré en las herramientas sumamente potentes que nos da
Writer para la construccion automatica de documentos estructura-
dos (estilos de parrafo jerarquicos, estilos de caracter, estilos de pa-
gina, campos, variables, indice, bibliografias...), herramientas que
pueden parecer excesivamente «pesadas» a quienes solo tienen que
escribir un par de paginas una vez cada tanto, pero que son la salva-
cion de quienes deben escribir una tesis, un ensayo o un libro...
como este.

Es por esto que temas como combinacion de correspondencia,
formularios o bases de datos no seran ni remotamente tratados en
estas paginas: eso es material para otro manual que podria llamarse
«Writer para oficinistas» y que dejo a otros el escribir.

Dado que un libro puede contener mas que texto, tres capitulos
se han dedicado a herramientas especiales como son Math, Draw y
Chart, el editor de ecuaciones, el programa de dibujo vectorial y la
herramienta para realizar graficas de LibO, respectivamente.

Tienes, lector, por lo tanto en tus manos una guia completa de
Writer para escritores, ya sea para el profesional de las letras como
para el aficionado que escribe por el puro placer de hacerlo, la cual,
creo, sera de gran utilidad a quienes utilizan los servicios de autoe-
dicién actualmente disponibles en Internet.

Espero realmente que lo que aqui encuentre sea de su agrado y
le resulte de utilidad.
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Un poco de historia

Existi6 una vez una empresa alemana llamada StarDivision que
producia un paquete de oficina llamado StarOffice con todo y proce-
sador de textos, planilla de calculo, programa de presentaciones, di-
bujo vectorial, cliente de correos integrado, su propio escritorio...

En 1999 esta empresa es adquirida por Sun Microsystems Inc.
Las malas lenguas dicen que a Sun le resultaba mas barato comprar
una empresa que producia una suite de oficina que pagar las costo-
sas licencias de la gente de Redmond para sus mas de 50000 em-
pleados en todo el mundo, pero sea cual fuere la razon verdadera de
la compra, Sun hizo algo pocas veces visto en la industria de la
computacion de aquella época: liberar el codigo fuente del pro-
grama creando el proyecto abierto que mas tarde se llamaria
OpenOffice.org (de ahora en méas, OOo).

Muchas cosas pasaron en los diez afios que siguieron a la libera-
cion efectiva del codigo en el 2000 y a la liberacion de la version 1.0
el 30 de abril del 2002: la evoluciéon y madurez del proyecto, la crea-
cién del estandar ISO OpenDocument (ODF), el crecimiento de las
diferentes localizaciones del programa...

Pero también en esos diez afios algo que desde el principio se
prometi6 nunca llegd a hacerse realidad: la creacion de una funda-
cién independiente que guiara el destino del proyecto.

Ano tras afio Sun guiaba el proyecto OOo como si fuera cerrado,
aun siendo abierto: a la gente que contribuia codigo se le pedia fir-
mar una asignacioén de copyright en favor de Sun, se pedian infinitas
formalidades para entregar un «parche»...

Se necesitaba un modelo de desarrollo mas abierto y asi fue que
comenzaron a surgir las «variantes» del cédigo de OOo, siendo la
principal de ellas la ahora difunta go-oo que, bajo el patrocinio de
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Novell, incorporaba codigo no aceptado por Sun.

En esta extrafia situacién de un proyecto abierto administrado
casi como si fuera cerrado se llegd al décimo aniversario... y a la
mayor crisis de su historia.

A principios del 2010 Sun fue adquirida por Oracle e inmediata-
mente resulté claro que la situacion del proyecto no iba a mejorar,
de hecho muchos (cuéntenme entre esos «muchos») comenzaron a
sospechar lo contrario. Y fue asi como en plena celebracion del dé-
cimo aniversario de OOo, el 28 de septiembre 2010 un grupo de per-
sonas cre6 «The Document Foundation» (TDF) y realizé un «Fork»
de OOo al que llamaron LibreOffice (LibO).

TDF «invité» formalmente a Oracle a unirse al nuevo proyecto
(pidiéndole de paso que donara copyright y la marca registrada),
pero era claro que eso nunca sucederia por lo que nadie se sorpren-
di6 de la (falta de) respuesta.

Lo que seguramente la gente de TDF no pudo adivinar en ese
momento fue la reaccion de Oracle: donar el copyright, las marcas,
las url... todo lo relacionado con el proyecto no a TDF sino a la fun-
dacion Apache.

Y asi, el 13 de junio del 2011 OpenOffice.org entr6 en el «incuba-
dor» de Apache, creando el nuevo proyecto «Apache OpenOffice»
(AOO) y graduandose como proyecto top un poco mas de un afo
mas tarde, el 18 de octubre de 2012.

Las distribuciones Linux aceptaron rapidamente a LibO y salvo
por alguna distribucién BSD no sé de nadie que actualmente distri-
buya AOQ, lo cual no deberia sorprendernos ya que de hecho hacia
afios que las distribuciones Linux no incluian un O0o/AQOO oficial:
carencias del OOo original (como el soporte multimedia a través de
GStreamer) hacian que las distribuciones prefirieran go-oo o al me-
nos muchos «parches» de ese proyecto, por lo que el cambio a LibO




8 Introduccién

fue natural*.

Y fue asi que llegamos a tener de pronto en nuestras manos dos
proyectos completamente libres basados en el mismo cédigo y pensa-
dos para el mismo «mercado».

No discutiré aqui lo que sucedi6 entre AOO y LibO en los afios
que siguieron a la entrada del primero en Apache ya que el caos de
acusaciones cruzadas y mentirillas (no siempre tan) blancas sazona-
das con informacién manipulada que se dio a continuacion entre al-
gunos personajes de ambos bandos no es precisamente un ejemplo
de civilidad: por momentos la discusién parecia mas un cruce publi-
citario entre los dos gigantes de las hamburguesas que una compe-
tencia amigable entre dos proyectos de software libre... en fin.

Demos entonces un salto al presente, que es mejor olvidar esos
tristes tiempos y veamos qué nos ofrecen ambos proyectos, acla-
rando de paso el porqué este libro habla exclusivamente de LibO.

(Qué tenemos entonces del lado de AOO? El proyecto ha cam-
biado de casa pasando a la fundacién Apache, ha cambiado de licen-
cia a una mas permisiva (Apache 2), ha cambiado nombre, ha cam-
biado la modalidad de trabajo volviéndose realmente abierto... pero
no ha sabido mantener un ritmo de desarrollo y el entusiasmo ini-
cial se ha ido diluyendo. El soporte dado al comienzo por IBM en
forma de codigo y personal para el control de calidad ha desapare-
cido y el proyecto en general avanza muy lentamente gracias al es-
fuerzo de unos pocos voluntarios apasionados. Es decir, el proyecto
sigue (mayormente) vivo y seguramente dara nuevas versiones en
el futuro, pero ya no es tan «vigoroso» como deberia y tiene algu-
nos problemas de organizacion que hacen que liberar una nueva
version sea mas dificil de lo que deberia. Cierto, el hecho de que

* Gran parte de los fundadores de TDF estaban involucrados en go-oo.
De hecho mucha gente ve LibO como una «formalizacién» de lo que
sucedia en go-oo.
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AOO cambie poco lo vuelve «predecible», lo cual en algunas situa-
ciones (entornos empresariales particularmente conservadores) po-
dria ser bueno... pero no siempre. En realidad, casi nunca.

.Y del lado de LibO? Pues luego de unas primeras versiones real-
mente problematicas el proyecto ha sabido estabilizarse e incorpo-
rar no solo voluntarios sino también empresas (principalmente
Collabora y Red Hat, pero hay otras) dando un gran empuje a la
reescritura y consolidacion del coédigo. Y es que no tenemos que en-
gafarnos, seria ingenuo pensar que un proyecto de tal envergadura
puede seguir adelante solo gracias al tiempo libre de sus volunta-
rios: sin desarrolladores trabajando a tiempo completo no se puede
ir muy lejos. O al menos no muy rapido*.

LibO esta logrando mantener dos lineas de desarrollo, la «esta-
ble» (LibreOffice still) especialmente dedicada a quienes prefieren
seguridad por sobre novedades y donde la prioridad es la correcciéon
de los errores y la «fresca» (LibreOffice fresh) especialmente pen-
sada para aquellos a quienes les gusta tener lo dltimo de lo dltimo
aun a costa de soportar los ultimos errores. Ambas lineas siguen un
intenso ritmo de desarrollo, con versiones de correcciones de error
practicamente cada mes. Ademas el proyecto esta logrando consoli-
dar una comunidad de desarrolladores de extensiones, empresas que
dan soporte, colaboraciones con gobiernos que quieren migrar al
software libre... en fin, que esta creciendo a un ritmo vertiginoso.

En resumen, LibO muestra un endiablado ritmo de desarrollo
donde se resuelven problemas, lo cual es muy bueno, y se agregan o
modifican caracteristicas, lo cual puede ser bueno o no dependiendo
de como lo hagan.

* En desarrollo de software existe el famoso «triangulo magico»: en sus
tres vértices tenemos las palabras «rapido», «barato» y «bien» mien-
tras que debajo nos encontramos la leyenda «solo se pueden elegir dos
vértices a la vez».
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Como regla general, si por cualquier motivo (digamos, nostalgia
inspirada por el nombre) el lector elige AOO lo mejor es que utilice
la dltima versién disponible mientras que con LibO es bueno mirar
el nimero de versién completo: entre dos versiones X1Y1.Z1 y
X2Y2.Z2 conviene siempre elegir aquella que tenga un Z mayor,
pero con un Y que no sea cero. Por ejemplo, las versiones 5.0.x, in-
cluso aquellas consideradas «estables» tienen algunos problemas
que en las 5.1.x han sido corregidos, pero la 5.1.0 era bastante ines-
table mientras que a partir de la 5.1.2 todo funciona sumamente
bien.

Y como otra regla general: estimado usuario Linux, sé que es di-
ficil resistirse, pero quédate con lo que te ofrece por defecto tu dis-
tribuciéon que agregar decenas de repositorios puede darte mas pro-
blemas que soluciones.

Y bien, esta compleja historia es la razén por la cual la edicién
2016 de «Domando al escritor» se dedica solo a LibO y no a AOO: la
interfaz de este ultimo practicamente no ha cambiado desde la in-
troduccidn de la version 4 por lo que aquello que escribi en el 2013
sigue siendo valido. Mientras tanto LibO, especialmente en las ver-
siones 5.x, ha introducido caracteristicas importantes* que lo vuel-
ven competitivo y tiene cada vez mas usuarios, cada vez mas satis-
fechos. De hecho y como comenté mas arriba, muchos de los «tru-
cos» que plagaban la edicién anterior de este libro ya no son neces-
arios en LibO, lo cual es un gran alivio.

He disfrutado volviendo a Writer luego de tanto tiempo y tam-
bién disfruto al utilizar las novedades de LibO Writer. Espero, lector,
que disfrutes tu también de este libro.

Como, mayo de 2016

* No todas de mi agrado... pero se puede sobrevivir, que después de todo
los cambios «molestos» no son tantos.



A.1 Convenciones utilizadas
en este libro

Durante el desarrollo del texto se utilizaran «cuadros aclarato-
rios», los cuales estaran escritos en cursiva y rodeados de un borde
«con sombra» como se ve en el siguiente ejemplo:

El texto de la nota. I

Para dar ejemplos de cddigo (codigo para construir ecuaciones

en Math, expresiones regulares o la estructura de los archivos xml
dentro de un archivo odt de la cual hablamos en la seccién E. 3.2) se
utilizara un estilo de parrafo «enmarcado» con una fuente monoes-
paciada*:

Ejemplo de cddigo

Se utilizara un estilo de caracter con una fuente en versalitas*
para indicar las instrucciones sobre cémo llegar a un menu particu-

* DejaVu Sans Mono.

T En el capitulo D.11, Propiedades tipograficas avanzadas a pagina 251, se
explica cémo, gracias a la tecnologia Graphite, se ha generado esta ti-
pografia a partir de la fuente Linux Libertine G:
http://numbertext.org/linux/

11
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lar, separando cada uno de los pasos con una flecha y dando un li-
gero gris de fondo:

HERRAMIENTAS — PERSONALIZAR — PESTANA TECLADO

Para indicar combinaciones de teclas se utiliza un estilo de ca-
racter basado en la fuente Libertinus Keyboard. Por ejemplo, la
combinacién de la tecla «Control» con la «Mayuscula» y la «R» se
mostrara asi:

ci e IR

De igual manera se mostraran teclas individuales como «tab»
(5], «Intro» ], la barra espaciadora [ ], etcétera.

Las referencias a los nombres (no asi sus numeros) de los titulos
de capitulos o secciones se muestran en bastardilla.

Durante el desarrollo del texto haré referencia a distintos repor-
tes de error (muchos de ellos completados por un servidor) relacio-
nados con los temas tratados. Quienes estén leyendo el PDF pueden
acceder a esos reportes simplemente haciendo clic sobre sus niime-
ros mientras que quienes tengan en sus manos el libro impreso
(jmuchas gracias!) pueden dirigirse a esta direccién

https://bugs.documentfoundation.org/

e insertar el nimero de reporte en la caja «Quick Search».

El libro consta de seis partes principales «xnumeradas» con letras
de la A alaF, cada una de las cuales contiene varios capitulos o (en
la ultima) apéndices. Tanto en el PDF como en la version impresa,
en el margen exterior de cada pagina, excepcion hecha de la pri-
mera de cada capitulo, puede verse un rectangulo gris con una letra
y un numero en blanco los cuales indican la «parte» y el «capitulo»
correspondiente, facilitando asi (al menos eso espero) la localizacion
de un apartado particular.



A.2 Nociones generales

Escribir libros es una ciencia compleja, editarlos un arte com-
plejo. Intentaré hablar en este libro sobre el «arte de la edicién»
mostrando las herramientas (y los trucos) disponibles para crear un
documento «con aspecto perfecto» en Writer.

Pero antes de adentrarnos en esta tarea varios conceptos son ne-
cesarios, conceptos que seran presentados en este capitulo.

Comencemos con dos consideraciones:

1. Para aquellos lectores que tengan una minima base en siste-
mas como I£TEX*, es posible que lo mencionado en este ca-
pitulo les resulte familiar, pero de cualquier forma seria
conveniente que lo lean para asi familiarizarse con la no-
menclatura especifica de Writer.

2. Para aquellos lectores que tengan una fuerte base en siste-
mas como IXTEX o que conozcan amigos en esas condicio-
nes: IXIEX es un sistema magnifico, lo uso regularmente, he
escrito mi tesis de doctorado en él y en mi blog encontraran

* No, no he utilizado IXTEX para escribir I£TEX: he utilizado Draw y un
poco de paciencia. Si miran con atencion, la fuente tipografica es dis-
tinta... lo mismo aplica para las expresiones TEX, LyX y XdIEX que

apareceran mas adelante.

13
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decenas y decenas de articulos explicando sus pormenores,
lo adoro, pero por méas que insistan KIEX no es para todos.
Dicho esto, comencemos con la introduccion.

2.1 Texto vs. Palabra: una cuestion de estilo

A menos de algin caso (muy) particular de una familia compro-
metida con la informatica y el software libre desde hace mucho,
puedo suponer sin temor a equivocarme que la abrumadora mayo-
ria de los lectores se han iniciado a la computacién en un entorno
Windows* y han realizado sus primeros textos con un programa
por todos conocido en el que un pequefio clip animado parecia sa-
ber méas que nosotros mismos sobre lo que queriamos escribir («pa-
rece que esta usted escribiendo una carta...»), un corrector gramati-
cal sefialaba como error frases correctas y dejaba pasar las que de-
bian ser corregidas y, por sobre todas las cosas, una interfaz grafica
cargada de botones nos incitaba a trabajar aplicando el formato
(fuentes, tamafios, alineacion...) directamente.

Simplificando mucho (en esta seccion se simplifican cosas siste-
maticamente) podriamos decir que este tipo de programas en el que
el operador debe preocuparse casi palabra por palabra del aspecto
de lo que escribe merece el nombre de procesador de palabras. En
cierta medida los procesadores de palabras son sistemas que han lle-
vado a la era electrénica el concepto de «maquina de escribir»: sim-
plemente se ha aumentado el nimero de opciones, pero el concepto
basico de funcionamiento sigue siendo el mismo.

Alejandonos del concepto de «maquina de escribir», pero atn
dejando al usuario casi todo el trabajo de decidir donde va cada ele-

* En realidad yo empecé con DOS como sistema operativo y utilizando
WordStar para escribir. Son las cosas de tener una cierta edad.
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mento y como se presenta, tenemos los sistemas de «autoedicion»
que en inglés son conocidos como Desktop Publishing Tool o DPT.
Estos sistemas estan dirigidos a crear documentos donde distintos
tipos de contenido como imagenes, graficos, cuadros aclaratorios,
etcétera deben coexistir en forma dinamica (revistas, libros de foto-
grafias, catdlogos...). Dentro de un programa DPT el texto es solo
un elemento del todo y no necesariamente el mas importante.

Por lo tanto, ;jcudl es la opcién que nos queda si queremos crear
un documento donde reina el texto con estructuras que, ain mos-
trando distinto contenido, deben repetirse en su forma un enorme
numero de veces como pueden ser los titulos que marcan el inicio
de cada capitulo de una novela? Repetir este formato una y otra vez
en forma manual puede volverse, en documentos de cientos de pa-
ginas, una verdadera tortura.

Supongamos ahora la existencia de un sistema en el cual a cada
parte de nuestro texto se le pueda asignar una «propiedad», algo
que podriamos llamar estilo. Este estilo podria tener distintos valo-
res, por ejemplo «titulo de capitulo», «cuerpo de texto», «codigo»,
«instruccion»... Mientras escribimos, entonces, en lugar de asignar
un determinado formato simplemente asignariamos el valor
«cuerpo de texto» para el texto principal, o «Capitulo» para nues-
tros titulos de capitulo... y asi siguiendo. Luego, en alguna parte de
nuestro programa ideal decidiriamos por ejemplo, «cuerpo de texto
equivale a la tipografia Liberation Serif, 12 puntos, normal y con
sangria de primera linea de cinco milimetros».

La ventaja de un sistema semejante es evidente: si de pronto te-
nemos que cambiar la fuente (o tan solo un atributo, como negrita o
cursiva) simplemente nos dirigimos a la definicion de nuestro estilo,
cambiamos Liberation Serif por Libertinus Serif y el texto «mar-
cado» con ese estilo se actualizara por si mismo sin ningun esfuerzo
extra. Y por sobre todas las cosas, los estilos de cada parte se actua-
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lizaran sin cambiar lo demas.

Pero las ventajas de este sistema por sobre los otros no acaban
aqui. Si definimos un estilo «Titulo de Capitulo» (0 «Encabezado
1», o como queramos llamarlo), podemos decir «todos los textos
con estilo “Titulo de Capitulo” deben ser incluidos en el indice auto-
matico». También podemos decir «al estilo “Titulo de Capitulo” se
le asocia una numeracion automatica». También podemos decir, «el
estilo “Titulo de Capitulo” debe ser seguido por el estilo “Seccion” y
este debe ser seguido por “Cuerpo de Texto”». También podemos
decir «el estilo “Titulo de capitulo” va al inicio de una pagina nueva
con tales caracteristicas, pagina que debera ser seguida por otra de
estas otras caracteristicas». También podemos decir... muchas mas
cosas de las permitidas por el formateo directo.

Es cierto, aquellos procesadores de palabras de los que hablaba-
mos antes han adquirido en las sucesivas versiones la habilidad de
definir titulos, indices y numeraciones y los sistemas DPT también
tienen herramientas de automatizacién del formato, pero el manejo
de estas caracteristicas generalmente no resulta tan simple y de
cualquier forma muy pocos de sus usuarios saben cémo aprove-
charlas correctamente.

Ahora bien, jexiste algin programa como el que hemos descrito
que nos libere de la tirania de presionar botones predefinidos? La
respuesta es si: de hecho, existe desde mucho antes que ese famoso
procesador de palabras y su molesto clip.

En 1977 Donald E. Knuth sent6 las bases de uno de los sistemas
tipograficos mas potentes de la actualidad. Me estoy refiriendo al
sistema TEX que algunos afios mas tarde fue ampliado por Leslie
Lamport en lo que hoy es conocido como KIEX, el cual a su vez
gano soporte Unicode gracias a variantes como XHIEX.

La teoria basica detras de este sistema es que el escritor sélo
debe preocuparse por el contenido, no por el formato. Un docu-
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mento KIEX esta formado (a muy grandes lineas, que ya adverti que
iba a simplificar el discurso por aqui) por un archivo de texto plano
con el contenido y algunas instrucciones de estructura (ese frag-
mento es un titulo, aqui va una figura...) y un segundo archivo, lla-
mado documentclass, donde esa estructura es definida. Una vez ter-
minado el contenido se alimenta un programa con el archivo de
texto plano y se obtiene un archivo perfectamente formateado.

El uso de IXTEX esta ampliamente extendido, sobre todo en el
mundo académico, lo cual demuestra que es un sistema sumamente
poderoso. El problema esta en que, en su forma mas simple, IXTEX
asemeja mas un lenguaje de programacién que un sistema de redac-
cion de textos: el «usuario comin» (es decir, el no académico que
no necesita escribir complejas féormulas matematicas) suele intimi-
darse con su estructura ya que si bien las instrucciones basicas de
IATEX suelen ser simples siguen siendo instrucciones...

Existen muchas herramientas «graficas» que intentan simplificar
la vida del usuario IXTEX. Algunas (como el fantastico programa lla-
mado IyX) logran en gran medida la «simplificacion» del trabajo...
en gran medida, pero no totalmente.

Y es que a pesar de ser un gran sistema IXTEX esta lejos de ser
perfecto.

;Iméagenes rodeadas de texto? Solo si son cuadradas* y atencion
que el paquete wrapfig es un tanto inestable y en su configuracion
por defecto puede causar problemas.

¢Crear unos marcos como los que se encuentran en el margen
exterior de las paginas de este libro para indicar los nimeros de ca-
pitulo? Seguro, solo es cuestion de redefinir estilos de pagina y lla-
mar una serie de paquetes que, si somos afortunados, no entraran

* Es posible darle a un parrafo una forma arbitraria para que rodee deli-
cadamente una imagen no rectangular, pero... mejor no lo intenten: es
necesario especificar manualmente y renglon por renglon los margenes.
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en conflicto con los otros utilizados en nuestro documentclass, por
lo que luego de buscar por algunas horas en tex.stackexchange.com
solo tendremos que copiar, pegar y adaptar algunas decenas de li-
neas de codigo a incluir en el preambuloI£TEX, que todo estaré listo.

Definir una «clase de documento» (aquello que engloba las defi-
niciones de los «estilos» utilizados) es solo para guris KIEX. Podria
argumentarse que hacer esta definiciéon no es necesario dada la gran
cantidad de documentclass disponibles, pero aun no estoy conven-
cido: dejando del lado el hecho de que instalar un nuevo document-
class no incluido en nuestra distribucion KTEX favorita no es justa-
mente un trabajo para principiantes, las mas pequefias variaciones
al formato predefinido pueden necesitar decenas de lineas de in-
comprensible codigo en el preambulo IXTEX: elegir qué va en la ca-
becera o el pie de pagina, cambiar el formato de los titulos o simple-
mente el tipo de numeracién de las listas es algo que puede llevar
un gran trabajo.

La lista sigue.

.Y entonces? Writer presenta una alternativa que tiene mucho
en comun con IXTEX (mas de lo que el usuario casual suele suponer
a primera vista), pero que al mismo tiempo resuelve algunos de los
problemas recién mencionados... introduciendo, claro esta, otros
nuevos de los cuales hablaremos en los siguientes capitulos.

No existe el sistema perfecto. Para algunas tareas (escribir una
tesis de doctorado en fisica o matematica) I£IEX es simplemente im-
batible, para otras tareas en cambio Writer sera imbatible.

Si Writer sirve o no para el trabajo es algo que solo podra res-
ponder quien deba realizar ese trabajo, por lo que en este libro mos-
traré qué puede hacerse y cuales seran los «trucos» necesarios para
superar las dificultades: solo cuando se conoce bien una herra-
mienta se puede decidir si sirve o no para nuestros propositos.

Pero antes de comenzar, unos consejos generales que no depen-
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den de qué sistema utilicemos para escribir:

El aspecto del libro es menos importante que su contenido
por lo que deberia dejarse para el final. Ahora bien, esto
solo puede hacerse cuando la estructura del libro (ver
mas abajo) esta bien construida.

El aspecto del libro deberia preocupar al escritor sélo si
este serd también editor (por ejemplo, si utilizara alguno
de los servicios de autoedicion en linea), ya que si el tra-
bajo de edicién corre por cuenta de una casa editorial
nada de lo que el autor construya en cuanto a formato se
refiere quedara en pie. Nuevamente, el escritor debera
solo preocuparse de dar al documento una estructura co-
rrecta en forma tal de facilitar el trabajo de los editores*.

Es decir, solo debemos preocuparnos (ademas del contenido,
claro estd) de que el texto estd bien construido desde el punto de

vista de su organizacioén y estructura ya que lo demas son solo deta-

lles secundarios... y Writer es una gran herramienta tanto para

crear documentos estructurados como para los detalles secundarios.

2.2 La estructura del libro

Por estructura se entiende la clara separacion de cada parte del

libro mediante una «jerarquia» de estilos. Por ejemplo:

1.
2.
3.

Parte (agrupa capitulos)
Capitulo (agrupa secciones)
Seccidn (separa porciones de texto normal)

* Es conveniente que el autor pregunte a su posible editor cuales son sus

exigencias con tiempo suficiente. Algunos editores por ejemplo solo

aceptan archivos en texto plano...
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4. Texto normal (el cuerpo principal del documento)
5. Parrafos especiales (aclaraciones, etcétera)
6.

Con Writer construir una estructura semejante es realmente
simple: solo deben utilizarse en forma correcta una serie de estilos
de parrafo apropiados y asignar un «nivel» a cada uno de ellos. Me
permito insistir en este concepto: La configuracion particular de
cada uno de esos estilos no es de importancia durante la redaccion,
solo al final del proceso.

2.3 Cuando el escritor es también editor

Terminado el contenido de nuestro magnifico libro llega la hora
de «poner todo en orden».

En los siguientes capitulos nos ocuparemos de definir ese «or-
den» y de ver como conseguirlo. Avanzando a partir de las herra-
mientas basicas llegaremos a dominar los estilos, el manejo de grafi-
cos, de referencias cruzadas, campos... todo lo necesario para que
nuestro documento se vea tal y como lo deseamos con el menor es-
fuerzo posible.

2.4 Los peligros del formato directo

Quiero enfatizar aqui el hecho de que aplicar directamente el
formato no es generalmente buena idea.

El problema principal esta en que el formato directo tiene prece-
dencia sobre los estilos: si seleccionamos una porciéon de un parrafo
y cambiamos algo mediante formato directo podria suceder que al
momento de modificar el estilo de parrafo de base esa porcion de



Nociones generales 21

Tipo de letra: | Libertinus Serif v | Subconjunto: | Griego bisico v
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olclijl®|ela|plC|m|D2|C|D|E|E|RB|T 046

Caracteres: [

| Ayuda Insertar Cancelar

Figura 1: Un mundo de caracteres especiales

texto no se actualizara correctamente, dando lugar a extrafios resul-
tados.

Por ejemplo, un error muy comun es el incluir simbolos (letras
griegas, simbolos matematicos...) utilizando una tipografia diferente
a la del parrafo de base. Esto deberia evitarse y de hecho es muy
simple el hacerlo ya que actualmente las fuentes unicode poseen un
amplio rango de simbolos que ademas han sido disefiados para
mantener una identidad con la fuente de base. Generalmente no es
necesario el acudir a otras tipografias para obtener los simbolos que
necesitamos: Libertinus Serif (ver Figura 1), por ejemplo, incluye en
el mismo archivo de fuente todo el alfabeto griego extendido, el al-
fabeto cirilico, hebreo, numerosos simbolos matematicos, flechas,
simbolos fonéticos... ;para qué complicarse la vida utilizando la
fuente symbol (que por si fuera poco no respeta el estandar dictado
por unicode) para simplemente insertar un o?

Los tinicos casos en los que podria perdonarse el uso de formato
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directo por sobre un estilo de caracter son la aplicacion casual de
cursiva, negrita y los super- o subindices: para todo lo demas (y en
ocasiones incluso para esto: como veremos en el capitulo D.11 a pa-
gina 251, los sub- y superindices «reales» son posibles si se utiliza
la fuente tipografica apropiada), es mejor mantener la consistencia
del documento a través de la utilizacién de estilos.

IMPORTANTE: la mejor forma (y también la mas simple)
de «desactivar» el formato directo una vez se ha aplicado es
utilizar el atajo de teclado que realiza la misma
accion del menii FORMATO — LIMPIAR FORMATO DIRECTO.
Al hacerlo de esta forma nos aseguramos que el texto que
siga sera correctamente considerado por Writer como texto
cuyo formato es controlado por el estilo del parrafo y no nos

dara ningun tipo de inconveniente.

Otras dos practicas sumamente comunes que deberian evitarse a
toda costa son la utilizacién de tabuladores para crear sangrias de
primera linea y el insertar lineas en blanco para crear espacios entre
parrafos: como veremos, ambas cosas se manejan en forma mucho
mas conveniente desde la definicién de los estilos de parrafo.

2.5 El documento durante su edicion

En general, Writer muestra durante la edicion del documento
algo casi idéntico a aquello que sera impreso o exportado a pdf: el
tamafo y posicion de los objetos, de las fuentes... de todo es exacto
al que se obtendra como salida. La «pequeiia diferencia» esta en los
elementos generados automaticamente: el indice de contenidos, los
campos, las referencias cruzadas, todos esos elementos se mostraran
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con un fondo gris. Este fondo no se imprime ni se exporta a pdf y
esta alli solo para decir que el elemento o el texto en cuestiéon ha
sido generado en modo automatico.

Lo mismo sucede con los limites de las tablas (cuando se ha se-
leccionado que no tengan bordes) y de los marcos, o incluso con los
bordes del area de texto de cada pagina que pueden mostrar unos
angulos grises en las esquinas. Estas lineas y fondos pueden qui-
tarse, aunque no lo aconsejo ya que son de gran ayuda durante la
edicion.

En el capitulo B.1, Configurando la interfaz de LibreOffice a partir
de la pagina 29, hablaremos mas sobre esto.

2.6 Sobre los tabuladores

La famosa tecla «tab» ha cambiado sus funciones desde su
creacion en las antiguas méaquinas de escribir mecanicas: actual-
mente la utilizamos para cambiar ventanas (en combinacion con
(Alt]), para saltar de un campo de formulario a otro, de un botén
preseleccionado a otro... y también la utilizamos para generar fasti-
diosos problemas de formateado.

En la mayor parte de los procesadores de texto WYSYWYG
(What You See is What You Get: lo que ves es lo que obtienes), y en
esto Writer no es una excepcidn, esta tecla ha retenido en parte la
funciéon de saltar entre «columnas imaginarias» en el texto, pero
con el agravante de estar representada por un caracter de forma-
teado que puede moverse junto con el texto mismo generando en
muchos usuarios grandes confusiones.

Si vamos a HERRAMIENTAS — OPCIONES — LIBREOFFICE
WRITER — GENERAL, nos encontramos con una opcioén de configu-
racion llamada TABULACIONES, por defecto fijada en 1,25 cm. Mucha
gente suele pensar que esto significa que si en un parrafo vacio pre-
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sionamos varias veces el cursor «saltard» de 1,25 cm cada vez,
pero lo que en realidad sucede es que esta configuracion divide el
ancho del area de texto en columnas fijas de 1,25 cm por lo que la
tecla llevara el cursor a la columna mas cercana a la derecha del
punto de insercion.

Esta diferencia es importante para utilizar los tabuladores co-
rrectamente: pruebe el lector a insertar un en medio de dos pa-
labras para luego agregar lentamente texto delante de la primera...
ahora deberia quedar en claro el porqué el texto detras del
«salta» como lo hace.

Ahora bien, dada esta «movilidad» los resultan un recurso
de formateado «peligroso»: la distribucién del parrafo podria cam-
biar violentamente incluso con el agregado de un unico caracter.

Si se desea utilizar los correctamente (y si, a pesar de lo que
los usuarios EIEX puedan decirnos se pueden utilizar correctamente)
es necesario conocer donde se los coloca y controlar perfectamente
sus propiedades.

Afortunadamente ambas cosas son simples de conseguir: la pri-
mera habilitando el ver los caracteres no imprimibles (el botén con
el simbolo 9 en la barra de herramientas estandar), la segunda con-
figurando estas «columnas imaginarias» no como algo general de
Writer sino en el estilo de parrafo utilizado. Hablaremos de esto mas
adelante a pagina 66.

2.7 Advertencia sobre los formatos de
archivo

La forma en la cual MSOffice guarda sus documentos era hasta
hace poco un secreto bien guardado por lo que los actuales filtros
de conversion fueron creados por «ingenieria inversa», proceso su-
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mamente dificil. La situacion de estos filtros mejora con cada nueva
version del programa, pero pequeiias diferencias en el formato son
de esperarse por lo que para maxima seguridad (y para que todo lo
contado en este libro funcione correctamente) me permitiré el insis-
tir en el siguiente concepto:

Se deben utilizar siempre los formatos nativos para salvar

documentos. Para Writer, utilizar siempre el formato odt.

Incluso si Writer permite exportar al formato doc(x) no es buena
idea utilizar este formato para almacenar los archivos. Solo en el
caso de tener que enviar una copia del archivo a alguien que no
tenga Writer (y solo en el caso de que la persona que recibe el ar-
chivo tenga que editarlo y que por lo tanto no le sirva un PDF) se
puede exportar al formato doc(x) una copia del documento.

Exportar y reimportar a y desde un formato ajeno al programa
que utilizamos puede traer muchos (y graves) problemas con las de-
finiciones de los estilos. Esto en parte se debe a la dificultad de los
formatos de archivo utilizados por MSWord, pero principalmente al
simple hecho de que Writer y MSWord son programas distintos: mu-
chas caracteristicas avanzadas de Writer como el uso de estilos de
pagina estan completamente ausentes en MSWord, por lo que la
«traduccién» siempre traera problemas, los cuales seran tanto mas
graves cuanto mas complejos sean los documentos importados.

La tnica forma de tener una compatibilidad al 100 % con MSOffice
es utilizar MSOffice... y en ocasiones ni siquiera eso es suficiente*.

Si se desea utilizar Writer debe hacerse en forma completa y esto
incluye ciertamente el trabajar con el formato de archivo nativo.

* ; Algin usuario del programa del difunto clip que de pronto descubrie-
ra, luego de simplemente cambiar la impresora por defecto del sistema,
que su documento ya no se veia como unos minutos antes...?
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2.8 Informacion del usuario

Writer tiene una forma muy ingeniosa de decidir si al abrir un
documento se debe ir al tltimo punto editado o bien al principio del
mismo: si la informacion del usuario del programa coincide con la
informacion del autor del archivo se va al dltimo punto editado, en
caso contrario al principio del documento.

La logica de este comportamiento es simple: el autor del docu-
mento quiere seguramente seguir editando el mismo en el punto
donde lo dej6, mientras que alguien que no es el autor querra sim-
plemente leerlo y por lo tanto el principio del archivo es el lugar
mas logico. Si de cualquier forma se desea ir al ultimo punto editado
la combinacion de teclas (¢ J(F5] serd suficiente, lo mismo que
nos permite ir al principio del documento.

Ahora bien, ;de donde saca Writer la informacion para hacer es-
tas comparaciones? Todo se encuentra en HERRAMIENTAS — Op-
CIONES — LIBREOFFICE — DATOS DEL USUARIO: no es necesario lle-
nar todos los campos, uno solo sera suficiente para dar una «identi-
dad» al usuario. Al crear un nuevo documento, Writer por defecto
incluye en el mismo esta informacion por lo que el sistema funciona
perfectamente.

.Y qué hacer con los documentos que fueron creados antes de
completar esa informacion?, ;como decir que somos los «propieta-
rios» de los mismos? Simple: luego de abrir un archivo sin informa-
cién de usuario o con una informacién equivocada debemos dirigir-
nos al ment ARCHIVO — PROPIEDADES — PESTANA GENERAL donde
es suficiente marcar la opcién APLICAR DATOS DEL USUARIO para
luego presionar el botén RESTABLECER PROPIEDADES*.

* Este mismo procedimiento, pero quitando la marca puede utilizarse
para borrar la informacién de usuario de un archivo.



B. Las
herramientas
basicas






B.1 Configurando la interfaz
de LibreOffice

Si bien suele hacerse demasiado hincapié en la importancia del
aspecto de una interfaz grafica, también es cierto que si vamos a pa-
sar varias horas delante de la pantalla el tener a la vista algo que
nos resulta desagradable o rebuscado no nos ayudara a trabajar.

Por esto comienzo el manual hablando sobre como modificar la
interfaz grafica de Writer para que se ajuste a las preferencias de su
usuario, a sabiendas de que solo después de comprender como fun-
ciona el programa el usuario sabra cuéles son sus preferencias.

Por lo tanto pido al lector que no tema el experimentar cam-
biando la configuracion de la interfaz grafica una y otra vez a me-
dida que avanza en este libro: no solo todo lo que haga podra ser re-
vertido facilmente, sino que ademas lograra al final la configuracion
que realmente le sirva para estar comodo y trabajar de la mejor
forma posible.

Una de las criticas que mas a menudo he oido sobre Writer es
que su interfaz con el usuario esta recargada de opciones que no
siempre son necesarias, mientras que otras herramientas utiles es-
tan ocultas tras una sucesion de mendus.

Si bien es cierto que por afos la seleccion de opciones por de-
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fecto no ha sido ciertamente el aspecto mas cuidado del programa,
se tienen dos buenos hechos a considerar:

* En las ultimas versiones LibO ha dado enormes pasos
adelante al mejorar las opciones por defecto, dar méas re-
levancia a la barra lateral (de la cual hablaremos maés
adelante) y permitir editar los menus contextuales (a
partir de la versién 5.2)

* Es posible configurar la interfaz grafica actual hasta en
los méas minimos detalles, adaptandola rapidamente a
nuestras necesidades

De hecho, afios antes de que otros programas comenzaran a in-
troducir barras de herramientas que cambiaban por si solas (muchas
veces para desesperacion del usuario), OpenOffice, el «abuelo» de
LibO, tenia ya barras de herramientas contextuales que solo apare-
cen cuando son necesarias, paneles que podian ocultarse, incluso
automaticamente, daba la posibilidad de modificar cada elemento de
la interfaz grafica... en definitiva, ofrecia y ofrece una de las interfa-
ces graficas mas flexibles y adaptables de todos los paquetes de ofi-
cina disponibles.

Con malas opciones por defecto, si, pero flexible.

El problema de la interfaz grafica de Writer y LibO en general no
es entonces la falta o el exceso de caracteristicas, el problema radica
en aprender como cambiar esas caracteristicas. Lo que estaba mal no
era la «cara» de Writer, sino su «maquillaje».

En este capitulo nos ocuparemos precisamente de esta configu-
racion ya que, como hemos dicho, hacer mas «comodo» nuestro en-
torno de trabajo también nos ayuda a trabajar.
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Figura 2: Configurando los atajos de teclado en LibO 5.1

1.1 Atajos de teclado

Es posible acceder a casi todas las funciones de Writer (y de
LibO en general) a través de atajos de teclado, los cuales son muy
simples de configurar.

En HERRAMIENTAS — PERSONALIZAR — PESTANA TECLADO (ver
Figura 2) es posible configurar los atajos de teclado a nuestro gusto
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o simplemente ver cuéles estan definidos.
El proceso es el siguiente: luego de seleccionar la FUNCION que
queremos configurar (filtrando previamente por CATEGORiA) busca-

mos un atajo de teclado libre que nos convenga, lo seleccionamos y
presionamos MODIFICAR.

Si la funcion a la cual queremos asignar un nuevo atajo de
teclado ya tiene otro atajo asignado, al seleccionarla el did-
logo podria saltar al atajo en cuestion. En esos casos es me-

Jjor seleccionar primero la funcion y luego la nueva combi-
nacion.

Como podra comprobar el lector casi todo estd disponible para
recibir un atajo de teclado y esto incluye no solo las funciones es-
tandar sino también cualquier estilo, las macros... casi todo.

Los atajos de teclado utilizados por el sistema operativo tie-
nen precedencia sobre los utilizados por Writer. Por ejemplo,
en sistemas Linux el atajo generalmente se utiliza
para ir al segundo escritorio virtual, por lo que la funcion
asignada por Writer a esa combinacion de teclas (MAs cAM-
POS) no se activard: serd entonces necesario definir otra

combinacion (yo suelo utilizar 0)).

1.2 Barras de herramientas

Ademas de las barras de herramientas «normales» (donde se en-
cuentran los iconos para salvar o abrir un documento, hacer/desha-
cer, insertar tablas...) se tiene una larga lista de barras de herra-
mientas en VER — BARRAS DE HERRAMIENTAS.
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Figura 3: Anclando barras de herramientas

Algunas de esas barras son «contextuales»: apareceran solo
cuando son necesarias. Ejemplos de estas barras contextuales son: la
de configurar una tabla, la de listas numeradas, las relacionadas con
las imagenes, objetos... Estas barras seran visibles solo cuando se
tenga seleccionado el elemento sobre el que estas barras aplican.

Este sistema es sumamente util ya que no sobrecarga la interfaz
de usuario con herramientas que no se necesitan y, desde hace unas
pocas versiones, cuando las llamamos aparecen ancladas en la parte
baja de la ventana del programa donde no molestan. Esto no siem-
pre fue asi y de hecho con algunas barras de herramientas sigue sin
serlo por lo que al habilitarlas simplemente «aparecen» flotando en
medio de la ventana sobre la que estamos trabajando, lo cual mu-
chas veces resulta sumamente incomodo.
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La solucién a esto es en realidad muy simple, solo tenemos que
tomar la barra con el raton y desplazarla a uno de los bordes de la
ventana de Writer para «anclarlas» alli: apenas un rectangulo pun-
teado se muestre (ver Figura 3) serd posible soltar la barra que ya
quedara en posicién. Luego siempre se pueden realizar «ajustes fi-

nos».

Debe tenerse en cuenta que las barras de herramientas que
contienen listas desplegables con texto (como el selector de

fuentes) no funcionan bien cuando estan verticales.

Si queremos que una barra contextual no aparezca mas (por
ejemplo, porque sus funciones estan cubiertas por la barra lateral),
cuando aparece nos dirigimos a VER — BARRAS DE HERRAMIENTAS
y la deshabilitamos.

Podemos editar el contenido de las barras de herramientas para
agregar o quitar botones, o incluso crear nuevas barras a voluntad
desde el menti HERRAMIENTAS — PERSONALIZAR — PESTANA Ba-
RRA DE HERRAMIENTAS (ver Figura 4). Alli podemos seleccionar la
barra de herramientas a editar, activar o desactivar sus botones o
cambiar su orden, quitar botones o agregar nuevos y modificar los
existentes (cambiando por ejemplo el icono). No es dificil de utilizar
por lo que solo comentaré una caracteristica interesante de ese dia-
logo, el menti GUARDAR EN: con él podemos crear barras de herra-
mientas que se guarden exclusivamente en el documento actual.

Estas barras de herramientas «locales» se mostraran solo al abrir
ese documento. Esto podria resultar util para crear plantillas espe-
ciales que requieran acceso rapido a determinadas herramientas o
macros, ademas de permitirnos llevar el documento o plantilla en
cuestion a otros sistemas sin perder esos elementos de la interfaz
grafica que hemos creado.
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Figura 4: Configurando las barras de herramientas

1.3 La barra lateral

La barra lateral es un elemento grafico muy interesante que
pone al alcance de la mano las herramientas utilizadas mas comun-
mente.

Como puede verse en la captura de pantalla mostrada en la Fi-
gura 5 la barra lateral nos da una suerte de «contenedor vertical»
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Figura 5: La barra lateral en Writer

que ofrece varios paneles, todos ellos accesibles a través de los boto-
nes a la derecha de la barra lateral misma. Cada uno de estos pane-
les estd a su vez dividido en una o més «secciones», cada una ofre-
ciendo varias herramientas clasificadas por «temas» (parrafo, carac-
ter, imagen...).
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Por defecto (algunas extensiones podrian agregar mas) en Writer
tenemos a disposicién cuatro paneles que corresponden con los
cuatro botones, comenzando por el segundo y enumerando de

arriba hacia abajo, que se ven a la derecha de la barra lateral:

1. Propiedades: (mostrado en la captura de pantalla) aqui te-
nemos agrupadas herramientas para modificar el texto o las
imagenes insertadas, para activar listas numeradas o vifie-
tas, para los objetos graficos, etcétera.

2. Estilos y formato: la herramienta para manejar estilos en
Writer. Hablaremos de ella a partir de la pagina 53.

3. La Galeria: LibO ofrece un gran nimero de imagenes, vi-
fietas y sonidos listas para agregar en el documento. Habla-
remos de ella a pagina 218.

4. El Navegador: La herramienta indispensable que no solo
nos ayuda a movernos rapidamente por todo el documento,
también nos permite administrar su contenido cambiando el
orden de los capitulos o el nivel de las secciones. Hablare-
mos de esta herramienta a partir de la pagina 157.

El primer botén (un ment, en realidad) que nos hemos saltado
sirve para configurar la barra lateral, eligiendo cuales paneles mos-
trar (marcando o desmarcando la entrada correspondiente bajo
«Personalizacién»), «desanclar» la barra para convertirla en una
ventana flotante, etcétera.

Las secciones que tenemos a disposicion en cada panel depende-
ran del contenido seleccionado. En la captura de pantalla de la Fi-
gura 5 hemos visto herramientas de texto, pero si seleccionamos
una imagen tendremos otras herramientas para modificar su posi-
cion, su anclaje, ajuste, transparencia, el balance de los colores y
mucho méas, como puede verse en la Figura 6.
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Figura 6: Propiedades de una imagen desde la barra lateral

La barra lateral solo puede ser anclada a la derecha o a la

izquierda de la ventana de LibO, no puede anclarse a los
bordes superior o inferior: la barra lateral es, bien, solo late-
ral...

Ademas de utilizar el menu de configuracion, para desanclar la
barra lateral es suficiente tomarla con el ratéon desde la parte supe-
rior donde se puede leer el titulo del panel actualmente en uso y
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simplemente alejarla de su posicién. Para volverla a anclar, es sufi-
ciente arrastrar la barra a uno de los lados de la ventana del pro-
grama, en forma similar a como se hace para anclar una barra de
herramientas comun. Una tercer opciéon para anclar/desanclar es
hacer mas doble clic en una parte libre de la barra.

Quienes prefieran no utilizar la barra lateral pueden desactivarla
(o volverla a activar, luego de extrafiarla) en VER — BARRA LATE-
RAL.

Cuando se tiene la barra lateral anclada a uno de los lados de la
ventana activa, en medio del borde libre se tiene un delgado botén:
haciendo clic sobre él toda la «caja» que forma la barra lateral se
«ocultarax», cerrandose sobre si misma. Lo tnico que quedara visible
sera una delgada barra con el ain mas delgado boton (esta vez in-
vertido) que nos permitira abrir nuevamente nuestra «caja de he-
rramientas».

Y ahora un secreto bien guardado, pero sumamente util: si en lu-
gar de hacer clic en el botén para abrir nuevamente nuestra caja de
herramientas hacemos clic en cualquier otro lugar de la delgada ba-
rra la caja de herramientas se abrira también, pero se cerrara auto-
maticamente cuando el cursor vuelva al documento. Es decir, la barra
puede ocultarse automaticamente cuando ya no la necesitamos.

Esta capacidad de ocultarse automaticamente es sumamente c6-
moda ya que las herramientas ofrecidas por la barra lateral son real-
mente utiles y conviene tenerlas siempre a mano, pero no se utili-
zan todo el tiempo.

Otra forma de ocultar y volver a mostrar la barra lateral es ha-
ciendo clic en el botén de la pestaifias activa de la misma. Por ejem-
plo, si tenemos activo el editor de estilos y formatos y hacemos clic
sobre el boton que lo representa la barra se cerrara sobre si misma
dejando a la vista solo los botones que representan las pestafias.
Con un clic en cualquiera de los botones, se abrird nuevamente.
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1.4 Otros paneles y barras

Salvo por el panel de PROPIEDADES que es nuevo, los otros tres
que forman parte de la barra lateral existian anteriormente como
dialogos independientes. Con el correr de las versiones todos ellos
han sido eliminados para privilegiar la barra lateral, salvo por el Na-
vegador del cual hablaremos detalladamente en el capitulo D.1 y
que sigue estando disponible, al menos por el momento, como panel
independiente.

Pero existen otros paneles: las miniaturas de pagina en Draw del
cual hablaremos en el capitulo D.6, por ejemplo, o la fuente de datos
que comentaremos brevemente a pagina 286.

Otras herramientas se presentan como ventanas Unicas que no
pueden anclarse, como por ejemplo la herramienta de busqueda y
reemplazo de texto de la cual hablaremos a partir de la pagina 229,
pero posiblemente estas también terminaran incorporandose a la
Barra Lateral.

Una barra sumamente importante es la «barra de estado», la cual
puede habilitarse o deshabilitarse en VER — BARRA DE ESTADO.

Esta barra de estado se encuentra siempre en la parte inferior de
la ventana de trabajo en todas las componentes de LibO y muestra
informaciéon importante. Por ejemplo, en Writer nos muestra, en
este orden:

1. el nimero de pagina

2. el nimero de palabras y caracteres en el documento o selec-
cion

3. el estilo de pagina usado en la posicion del cursor: doble clic
sobre el nombre nos permitira editar el estilo

4. el idioma del texto sobre el cual se encuentra el cursor: un
clic sobre el mismo nos dara varias opciones que veremos
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mas adelante
5. un boton (no muy visible) con un menu desplegable para

seleccionar el modo en que se inserta texto: estandar para el
modo normal, extendido (selecciona desde la posiciéon del
cursor hasta donde hacemos clic), afiadido para una selec-
cion multiple (si habiamos seleccionado algo en estandar,
cambiando a afiadido la segunda seleccién se agregara a la
primera) y de bloque para seleccionar un «bloque» de texto
un icono que indica si el documento fue salvado o no

7. un pequefio casillero casi invisible que indica si el docu-
mento ha sido firmado electronicamente o no y que con un
doble clic nos permitira acceder a la opcion de firma (no ha-
blaremos de esto en el presente libro)

8. un casillero mas amplio que nos mostrara distintos tipos de
informacion, como por ejemplo el nivel de numeracion si el
cursor se encuentra en una lista numerada o un titulo de ca-
pitulo, dandonos acceso con un clic a modificar las propie-
dades de esa numeracion

9. la herramienta para controlar la escala del documento, si se
muestran dos paginas o una, etcétera.

1.5 Colores e iconos

En HERRAMIENTAS — OPCIONES — LIBREOFFICE — COLORES DE
LA APLICACION (en versiones hasta la 5.0 era APARIENCIA) se pueden
cambiar los colores de la interfaz grafica. Por ejemplo, es posible va-
riar el color utilizado por Writer para mostrar los saltos de pagina,
los limites del texto, los bordes de los objetos, el color del borde de
las secciones... todos los colores que hacen al programa, no al docu-
mento.
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Para quienes quieran darle un aspecto mas... como definirlo, per-
sonalizado, desde hace varias versiones LibO soporta el utilizar te-
mas de Firefox. Es posible configurar esta opcién en HERRAMIENTAS
—> OPCIONES — LIBREOFFICE — PERSONALIZACION, pero no me
pregunten como funciona que siempre trato de mantener distancia
de esas cosas.

En HERRAMIENTAS — OPCIONES — LIBREOFFICE — VER se
puede seleccionar entre los distintos temas de iconos disponibles y
el tamario en el cual deben mostrarse. Se tiene la posibilidad de au-
mentar la escala de la interfaz de usuario y se puede también selec-
cionar la transparencia de la seleccion de texto.

Dejo al lector el explorar las opciones alli presentes.

Por dltimo, en VER — LIMITES DEL TEXTO podremos seleccionar
si queremos ver o no los cuatro angulos que enmarcan el area de
texto durante la edicion del documento, mientras que en VER — Li-
MITES DE LA TABLA podremos tomar la misma decisién para los bor-
des de las tablas.

Aqui me detendré un momento para sefialar uno de esos pocos
cambios en LibO que no me agradan. Desde ya pido disculpas por la
pequena diatriba y autorizo al lector a saltearse si lo desea este aca-
lorado fragmento, siguiendo directamente con la seccion 1.6 mas
abajo.

En versiones de LibO anteriores a la 4 (y esto es aun asi en
AOO), en lugar de esos, digamos inutiles cuatro angulos se mos-
traba una magnifica linea gris continua que separaba sin dudas el
area de texto de los margenes de la pagina, linea que era de enorme
utilidad para colocar objetos en la pagina sin miedo a «perforar» los
margenes. Por alguna razén un desarrollador pens6 que eso era an-
ticuado y lo cambi6 por los angulillos de marras desatando de paso
un tormentén de aquellos (dejo al lector el dudoso placer de buscar
la discusion en las listas de correo del proyecto, que aiin hoy dia me
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produce problemas gastricos). El desarrollador no queria dar su
brazo a torcer, pero tras larga batalla donde usé adjetivos no muy
apropiados contra aquellos que opinaban en forma diferente a como
opinaba él, finalmente consintié en reintroducir la linea continua
activandola a través del boton... jde los caracteres no imprimibles!
Cual es la relacion entre los caracteres no imprimibles y los limites
del area de texto es algo que se me escapa, sobre todo considerando
que con un uso apropiado de estilos (justamente eso de lo que esta-
mos hablando en este libro) los caracteres no imprimibles son prac-
ticamente inutiles.

Bug 74386 - UI: Provide obvious way to turn full-page text
boundaries on/off, independent from Show non printing

characters

En fin, al menos los caracteres no imprimibles son en las ultimas
versiones mas agradables a la vista de lo que solian ser y no dis-
traen tanto... sigamos adelante.

1.6 Ventanas y mas ventanas

Para los que gustan de los procesadores de texto que permiten
trabajar «sin distracciones», LibO ofrece un modo «pantalla com-
pleta» donde solo se ve el boton para salir de la misma. Para acti-
varla, VER — PANTALLA COMPLETA o bien (J]). En esta mo-
dalidad es posible activar la barra de busqueda con (F].

Writer tiene una interfaz de «un documento por ventana», lo
que significa que si abrimos dos documentos estos se abriran en
ventanas diferentes.

La lista de todas las ventanas abiertas puede verse bajo el menu
VENTANA, la cual nos permitira ademas pasar de un documento a
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otro. Alli también se encuentra la opcién de criptico nombre VEN-
TANA NUEVA: lo que hace esta opcidén es abrir una nueva ventana
con el mismo documento sobre el cual estamos trabajando, para po-
der asi ver o incluso modificar dos partes diferentes del mismo en
forma simultanea.

1.7 Nuevo en 5.2: configurar los menus
contextuales

A partir de LibO 5.2 se tendra una nueva opcién: HERRAMIENTAS
—> PERSONALIZAR — PESTANA MENUS CONTEXTUALES (0 algo por el
estilo, que atin no he probado versiones localizadas). Esta nueva he-
rramienta permitira configurar el contenido de la mayor parte de
los menus que aparecen al hacer clic derecho sobre algo en LibO.

Para més detalles se puede consultar este reporte, marcado como
RESOLVED FIXED:

Bug 93837 - Allow customization of the Context Menus I

Otra cosa para hablar en la proxima version de «Domando al es-

critor»...
— A

Bien, espero que el lector tenga ya todo configurado a su gusto y
se sienta comodo, ya que a partir del préoximo capitulo comienza la
verdadera travesia de este libro.


https://bugs.documentfoundation.org/show_bug.cgi?id=93837

B.2 Comentarios y control de
versiones

Cuando redactamos un documento extenso siempre es util aso-
ciar algunas «notas» a partes determinadas del texto, ya sea para
recordarnos de revisar una redaccién que ain no nos convence, in-
dicar lo que falta por escribir o declarar una idea que no queremos
olvidar.

Sobre todo al trabajar en colaboraciéon (aunque algunas personas
podrian encontrarlo util para uso personal) también podria ser im-
portante mantener un «control de cambios y versiones» que nos
permita volver atras un cambio no del todo feliz.

En este capitulo revisaremos brevemente las opciones ofrecidas
por Writer para ambas tareas.

2.1 Comentarios

INSERTAR — COMENTARIO, 0 bien (€], agregara a la de-
recha de la pagina una barra gris, la cual puede cerrarse o abrirse
con el botén COMENTARIO en la parte superior de la misma, con un
recuadro a la espera de texto el cual estara «anclado» al punto del
texto donde se encontraba el cursor al insertarlo y tendra en su

45



Las herramientas basicas

Lo T ' | v | Co ta
0 10 5[1 12 I rmentarios 4|
(Primer comentario, asociado a un
I
i+ rango de texto
(]
]
I
£ |Usuario Frueb
= dr [ | | 1 il
e Juien 1d 5€- [ L
tQ‘—’ hPD .l’l'l’ ——————— ! Respuesta a Usuario Prueba
n estrecha [‘r' €n la (07042016, 12:39); 7.7
le dar el go pe con Donde se responde al extrafio
ie con el botin sin comentario i
ras habia tenido la Otro Usuario -
y esperado el mo- eyl ]

Figura 7: Comentarios en un documento Writer

parte inferior informacién sobre el usuario que introdujo el comen-
tario, el dia y la hora en el cual el comentario fue introducido y un
menud que no solo permitird eventualmente borrar el comentario
sino que nos permitira también responderlo si el usuario que esta
editando el documento es distinto del que cred el comentario origi-
nal, tal y como se ven en la Figura 7.

Las notas pueden asignarse también a un rango de texto, no
solo a un punto: es suficiente seleccionar con el cursor el

texto de «anclaje» antes de introducirlas.

El boton COMENTARIOS para cerrar o abrir la barra de co-

mentarios sera visible solamente si esta activa la «regla»:

VER — REGLAS — REGLAS 0 (R].

Como puede verse en la captura de pantalla, comentarios intro-
ducidos por diferentes usuarios en un mismo documento se mostra-
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ran en colores diferentes.

Ya se ha comentado a pagina 26 como se configura la infor-

macion del usuario en LibO.

Actualmente no existe una opcion grafica que permita personali-
zar los colores de los comentarios, los cuales son seleccionados au-
tomaticamente, pero es posible configurar la fuente tipografica
usada en los mismos a través del mend que hemos mencionado con
la opcion FORMATEAR TODOS LOS COMENTARIOS.

Es posible imprimir los comentarios (Figura 8) solos o junto al
documento, ya sea en los margenes de la pagina en la que se en-
cuentran (la pagina sera automaticamente reducida), en una pagina
independiente o al final, simplemente seleccionando la opcién apro-
piada en la parte baja de la pestafia «General» del menu de impre-
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sion ([Ctrl_](P] o bien ARCHIVO — IMPRIMIR).

2.2 Control de cambios

Tanto con el meni EDITAR — SEGUIMIENTO DE CAMBIOS —
GRABAR CAMBIOs como con el correspondiente boton en la barra de
herramientas estandar o simplemente presionando [Ctrl (¢ ](E] se
activaréa la opcion de control de cambios del documento.

Con el registro de cam-

bios activo veremos que el
texto que ingresamos ten-
dra un color diferente y es-
También

tard subrayado.

Oy pasos detras seyede €l y no le gustd en absol
enetmaademds en una calle tan estrecha y en la zc
dar el golpe con el que habia sofiado toda su vida
vez uno de sus sumerssesmuchos colegas habia b
secreto y esperado el mementainstante preciso pa

alguno de los incontables guardianes de la ley de
de ffio acero en las mufiecas. Ya podia ofr incluso
senfla g | Dep quierda un
pel Ly a3 0mo un ra
punto de tropezar con el contenedor de basura que
oscuridad intenta desesperadamente encontiar uni
cuenta de que no se puede escapar del patio al que
pasaje por el que ha entrado. Mientras tanto los p:
figura oscura-gs=e girando la esquina. Sus ojos ¢
buscando una salida. ;Va a perderlo todo ahora, e
sacrificios, de tantos afios de preparacién forjande

podremos apreciar como en

el margen izquierdo se in-
dican las lineas que han
cambiado. Con el puntero

del raton sobre el texto se
nos mostrara un pequefio
mensaje que indica quién | . L, . )
., . S Figura 9: Viendo quién hizo qué y
realizd el cambio y cuando, i
cuando

tal y como se puede com-

probar en la Figura 9.

Realizando un clic derecho sobre el texto marcado podremos ele-
gir entre aceptar o rechazar un cambio. Si ahora sobre un texto
aceptado (el cual se ve normalmente) realizamos una edicién esta
nuevamente se vera en otro color y con un formato diferente: por
ejemplo, todo texto que intentemos borrar quedara alli tachado
hasta tanto se acepte en forma explicita el cambio.

En EDITAR — SEGUIMIENTO DE CAMBIOS — GESTIONAR CAMBIOS

— LiSTA tenemos una lista de los cambios que no han sido ain
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Figura 10: Administrar cambios de varios usuarios. En la captura
también se aprecia la barra de herramientas de cambios.

aceptados: seleccionando uno de los cambios de la lista el texto co-
rrespondiente sera indicado en el documento. Si varios autores han
realizado cambios en el mismo documento, estos se mostraran cla-
ramente, como se puede ver en la Figura 10.

Con un clic derecho sobre un cambio en la lista es posible agre-
gar un «comentario» sobre el mismo, el cual sera mostrado en la
columna «Descripcién». Estos comentarios no deben confundirse
con los que hemos tratado el comienzo de este capitulo.

En la pestafia FILTRO es posible filtrar los cambios por autor, fe-
cha de creacion, tipo de accidén (agregar, borrar...), etcétera.

En el mend HERRAMIENTAS —> OPCIONES — LIBREOFFICE
WRITER — CaMBIOs podemos personalizar los colores utilizados
para marcar los cambios o como se indican las lineas cambiadas.
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Es posible hacer que los cambios no se marquen en forma expli-
cita (si bien seguiran registrandose) quitando el visto a EDITAR —
SEGUIMIENTO DE CAMBIOS — MOSTRAR cAMBIOS: de esta forma el
documento se volvera mas «legible» durante su edicion.

Es importante notar que todo lo que haga un mismo autor sobre
el documento sera considerado como un tnico cambio. Efectiva-
mente, si en un documento con control de cambios activo escribi-
mos diez paginas todo lo que hemos escrito en esas diez paginas for-
mara parte de un unico cambio.

2.3 Comparar documentos

El ment EDITAR — SEGUIMIENTO DE CAMBIOS — COMPARAR DO-
CUMENTO nos permite tomar dos documentos que sean modificacio-
nes de un documento original y compararlos entre si para ver cua-
les son sus diferencias: es suficiente, desde uno de los documentos,
ir a este menu y seleccionar el otro documento para que Writer
marque automaticamente las diferencias entre ambos, permitiéndo-
nos aceptarlas o rechazarlas.

Esto es particularmente 1util cuando uno o varios colaboradores
trabajan simultineamente en copias del documento original:
abriendo el documento de referencia y desde alli llamando a la fun-
cién de comparacion para ver qué ha cambiado en la copia nos per-
mitira controlar los cambios sin temor a olvidar nada.

La ventana que se nos presenta funciona exactamente igual que
la que hemos encontrado en la secciéon anterior para comparar los
cambios de un documento con el registro de cambios activo.
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Figura 11: Creando la tercer version del documento, esta vez por otro
usuario

2.4 Versiones

Una forma alternativa de controlar los cambios, la cual es quizas
mas «legible» mientras se edita el documento es utilizar Versiones.

En lugar de hacer «salvar como» periddicamente y utilizar otro
nombre para tener un archivo diferente por cada version las funcio-
nes ofrecidas por el mend ARCHIVO — VERSIONES nos permiten sal-
var varias versiones del documento dentro del mismo archivo.

El ment que se presenta nos permite no solo salvar una version
cada vez que queramos, sino también el obligar a Writer a crear una
nueva version cada vez que salvamos el documento (la opcion SIEM-
PRE GUARDAR UNA VERSION NUEVA AL CERRAR).

Como se ve en la Figura 11, cuando salvamos manualmente una
version tendremos la posibilidad de escribir un pequefio comentario
sobre la misma el cual podra ser posteriormente editado seleccio-
nando la version de la lista y presionando MOSTRAR.

El boton ABRIR nos muestra la version seleccionada de la lista

B.
2
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como un nuevo documento de solo lectura mientras que ELIMINAR
borrara completamente esa version sin tocar las otras.

El boton CoMPARAR funciona del mismo modo que la funcién de
comparacion de la que hablamos antes en este capitulo.

Es importante notar que el sistema de control de versiones dara
claramente archivos mucho mas grandes ya que una copia completa
del contenido es guardada en el archivo cada vez que salvamos una
version. Por lo tanto si trabajamos en sistemas de escasos recursos o
si el documento es particularmente grande y complejo es mejor sal-
var las versiones como documentos independientes que luego po-
dremos comparar manualmente con la opcién mostrada en la sec-
cién anterior ya que de lo contrario el rendimiento del programa
podria verse afectado al tener que cargar todo el contenido de todas
las versiones de una sola vez.



B.3 Estilos y plantillas en
Writer

La caracteristica sobresaliente de Writer es la utilizacion de esti-
los. Comprender como se utilizan los estilos significa comprender
cémo se utiliza Writer, ahorrandonos asi trabajo innecesario.

Ya hemos hablado en las paginas precedentes sobre cual es la
idea importante detras del concepto de «estilo»: separar los distin-
tos componentes de nuestro documento de acuerdo a su «funciéon»
(decir, este parrafo es un titulo de capitulo, este otro es una nota, es-
tos otros el cuerpo del texto, esta pagina sera la primera del capi-
tulo, estas otras las siguientes...) y definir en otro lugar la forma de
cada uno de esos componentes (la primera pagina de cada capitulo
tiene estos margenes, las siguientes estos otros y un pie con el nua-
mero de pagina, los titulos de cada capitulo tienen este formato, el
cuerpo del texto este otro). Todas estas definiciones suceden en el
editor de estilos y formato al cual se accede desde la pestarfia corres-
pondiente en la barra lateral o bien presionando (Figura 12).

En las siguientes secciones comenzaremos a profundizar sobre
cada tipo de estilo en particular y veremos como crear (y modificar)
estos estilos.

Algunos de los temas seran tratados en este capitulo solo en
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Figura 12: El editor de estilos y formato

forma superficial ya que por su importancia requieren capitulos
propios. Ejemplos de esto son el «registro de pagina», los estilos de
marco, etcétera, que seran vistos mas adelante.

3.1 Tipos de estilos

En Writer casi todo puede ser asociado a un estilo. Tenemos esti-
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los de parrafo, de caracter, de marcos, de pagina (tratados en el pro-
ximo capitulo) y de listas. La herramienta para administrar estos es-
tilos se llama Editor de estilos y formato y puede verse en la Figura
12. Como ya hemos comentado esta herramienta se encuentra dis-
ponible como uno de los paneles de la barra lateral y puede acce-
derse rapidamente al mismo presionando (o bien con FormAaTO
—> ESTILOS Y FORMATO).

En la parte superior del editor de estilos y formato tenemos una
serie de botones: las categorias de estilos que he nombrado mas
arriba estan clasificadas con los cinco primeros botones de la iz-
quierda. Por cada categoria tendremos una lista de estilos disponi-
bles la cual se puede «filtrar» con el ment desplegable de la parte
inferior (ya veremos qué es eso de «jerarquico»). Con un doble clic
sobre el nombre del estilo en la lista, este sera aplicado en la posi-
cion del cursor.

Para aplicar un estilo también puede utilizarse el primero de los
dos botones de la derecha, el llamado «Modo de relleno de for-
mato»: el cursor se transformara en una especie de «tarro de pin-
tura» que nos permitird «pintar» el estilo seleccionado sobre una
porcién de texto. Esto es particularmente comodo cuando se aplican
estilos de caracter. Para salir de esta funcion es suficiente presionar

la tecla (Esc].

Si mientras se utiliza el «tarro de pintura» se presiona el

botén derecho del ratédn, el ultimo cambio hecho serd rever-
tido.

El ultimo botén a la derecha nos permite definir (o actualizar) es-
tilos a partir de un texto formateado manualmente. Pero dado que
aqui somos enemigos del formato directo no utilizaremos esa op-
cion.
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3.1.1 Estilos de parrafo y de caracter

Como su nombre indica, los estilos de parrafo se aplican a parra-
fos completos, donde por parrafo se entiende el texto entre dos
consecutivos (los «quiebre de linea» producidos con no son
considerados como comienzo de un nuevo parrafo), mientras que
los estilos de caracter se aplican a pequefias selecciones dentro de
un parrafo o a elementos determinados como los nimeros de capi-
tulos o de listas numeradas, entradas en indices, etcétera (ya volve-
remos sobre estas ultimas cosas).

Haciendo clic derecho sobre, por ejemplo, un estilo de parrafo
listado en el editor de estilos y formato y eligiendo MODIFICAR es
posible encontrar un menu separado en diversas pestafias en las que
se podran definir todas las caracteristicas del estilo en cuestion (ver
Figura 13): fuente, sangrias, espacios, alineacién, idioma (si, pode-
mos definir diferentes idiomas para diferentes estilos de parrafos, o
incluso para diferentes estilos de caracter: mas informacién en D.13,
Configurar la correccion ortografica en pagina 265)...

La caracteristica que quiero resaltar es la pestafia ORGANIZADOR:
en los estilos de parrafo alli no solo se define el nombre del mismo
sino también (y principalmente) cudl sera el estilo de parrafo que lo
sigue.

Esto es sumamente importante: es posible definir una «secuen-
cia» de estilos en forma tal que uno siga al otro automaticamente.
Por ejemplo, si aplicamos el estilo de parrafo «Encabezado 1» a un
texto y al final del mismo presionamos ], Writer automatica-
mente pasara al estilo «Cuerpo de texto».

Como ven los estilos no solo dan mayor consistencia al docu-
mento, también nos ahorran trabajo, sobre todo considerando que
en Writer es posible asignar atajos de teclado para aplicar estilos:
por defecto, los estilos «Encabezado 1» a «Encabezado 5» tienen
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Figura 13: Editando el estilo de parrafo «Encabezado 1»

asignados los atajos [Ctrl (1] ... (Ctrl ](5] respectivamente, mientras
que «Cuerpo de texto» estd asignado a [Ctrl ]J[0]. Ya hemos visto
como cambiar atajos de teclado en el capitulo B.1, Configurando la
interfaz de LibreOffice, en pagina 29.

Otro punto de gran importancia de la pestafia ORGANIZADOR es
la opcidn, presente en casi todos los tipos de estilo, HEREDAR DE.
Esto permite tener varios estilos que «dependen» de un estilo prin-
cipal formando un vinculo donde un «estilo padre» pasa algunas
caracteristicas (la «herencia») a uno o varios «estilos hijos». Por
ejemplo, los estilos «Encabezado 1» a «Encabezado 10» dependen

B.
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del estilo «Encabezado» y por lo tanto si editamos el estilo «Enca-
bezado» para cambiar la fuente utilizada este cambio se reflejara au-
tomaticamente en los estilos «hijos». Esta jerarquia de estilos, que
puede ponerse en evidencia en el editor de estilos seleccionando el
filtro «Jerarquico», hace que administrar la estructura de nuestros
documentos sea sumamente simple.

Si en el editor de estilos y formato hacemos clic derecho so-
bre un estilo existente y seleccionamos NUEVO, el estilo que
se genera heredara el formato del estilo sobre el cual hici-
mos el clic derecho. Si en cambio para crear el nuevo estilo
hacemos clic derecho sobre una zona en blanco el estilo que

se genere no estard vinculado con ningun estilo particular.

Cuando se tienen dos estilos «vinculados» de esta forma es posi-
ble configurar el estilo «hijo» para que el tamario de fuente sea pro-
porcional al del estilo «padre». Esto suele estar configurado asi por
defecto en los estilos de parrafo Encabezado 1 al 10 que tienen un
tamafio de fuente proporcional al del estilo Encabezado. En la pes-
tafia FUENTE del menu para editar el estilo esto se ve como un valor
porcentual en la casilla Tamafio: por ejemplo, el 160% de la Figura
13*. Si se quiere romper esta proporcionalidad es suficiente borrar
el porcentaje y simplemente escribir el tamafio en puntos: por ejem-
plo, 18pt.

En forma analoga, para pasar de tamarfios absolutos a relativos es
suficiente borrar el tamafo en puntos y escribir el porcentaje de-
seado.

La «herencia» de otros elementos es mas dificil de ver. Por ejem-
plo, si en la casilla Fuente tanto el estilo padre como el hijo tienen
indicado el mismo nombre, tendremos este vinculo de herencia.

* Esto también puede hacerse con los estilos de caracter.
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Bug 42763 - [FORMATTING] Option to clear style proper-

ties, fall back to "Inherit"

La mayor parte de las pestafias que se tienen al editar un estilo
de parrafo o de caracter no necesitan de mayores explicaciones, por
lo que a continuacién solo las revisaremos brevemente. La excep-
cion a esto sean quizas las pestafias FLUjo DE TEXTO y ESQUEMA Y
NUMERACION, de las cuales hablaremos en profundidad en los capi-
tulos B.4, Numerando paginas: los estilos de pagina a pagina 77 y B.5,
Organizando y numerando capitulos a pagina 87, respectivamente.

Pestafia Organizador

Aplicable también a los estilos de caracter.

Respecto de lo comentado anteriormente solo queda por indicar
que si el estilo hereda algunas caracteristicas de otro, debajo de
«Contiene» se mostrara la lista de elementos que diferencian ese es-
tilo del estilo padre. Otro detalle comodo es que junto al nombre de
los estilos padre y «siguiente» tenemos un botén que nos permite
acceder rapidamente a editarlos.

Pestana Sangrias y espacios

Aqui se pueden determinar las sangrias y espacios alrededor del
parrafo que lleva el estilo en cuestion como asi también el interli-
neado.

Salvo por la oscura opcién «Conformidad de registro» de la cual
hablaremos a partir de la pagina 247 y las opciones de interlineado
de las que se habla a continuacion, los elementos de este ment son
simples de utilizar.



https://bugs.documentfoundation.org/show_bug.cgi?id=42763

60 Las herramientas basicas

Debe tenerse presente que es posible utilizar valores negativos
para las sangrias. Mas adelante veremos algunos ejemplos.

Si al inicio de un parrafo con sangria de primera linea bo-
rramos hacia atras con (~—], en lugar de borrar el quiebre
de parrafo e ir al final del anterior Writer borrara la sang-
ria. Para borrar el quiebre de parrafo e ir al final del ante-

rior hay que presionar =1

Una opcion util en este menu es la de «no afiadir espacio entre
parrafos del mismo estilo». Esta opcién nos permite configurar un
espacio antes o después de un estilo de parrafo que sera solamente
utilizado cuando el otro parrafo sea de un estilo diferente, consi-
guiendo asi, por ejemplo, que el cuerpo del texto se separe del titulo
de la seccion, pero fluya sin interrupcion entre parrafos iguales.

Existe un error en esta opcion: si el parrafo esta configurado
para tener un interlineado no estandar (ver a continuacion),
el espacio entre parrafos se mostrara con interlineado sim-

ple:

Bug 75221 - "Don't add space between paragraphs of the
same style" also ignores line spacing

Y esa es la razon por la cual en este libro conservo atin dos
estilos para el cuerpo del texto...

Writer ofrece varias opciones de interlineado. Las tres primeras
(«Simple», «1,5 lineas» y «Doble») parecen lo suficientemente cla-
ras y comprensibles hasta que nos damos cuenta de que carecemos


https://bugs.documentfoundation.org/show_bug.cgi?id=75221
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/Quién podia seguirle en  ;Quién podia seguirle en
plena noche, y encima en plena noche, y encima en
una calle tan estrecha y en

una calle tan estrechay en | - portuaria?

la zona portuaria?

Figura 14: Diferencia en el interlineado simple para GentiumPlus y
GentiumPlus Compact

de la menor idea del significado de «Simple»...

La cuestiéon no es menor y viene de un concepto erréneo sobre
qué es (y qué no es) el tamario de una fuente tipografica.

Cuando elegimos los canénicos «12 puntos» (u once, o lo que
sea) en el cuadro de didlogo del «tamafo» de la fuente en realidad
estamos usando solo uno de los posibles parametros que sirven para
definir cuan grande una fuente tipogréafica es.

Quienes disefian fuentes tipograficas ademas de pensar en el cla-
sico nimero llamado «tamafio de fuente» tienen que preocuparse
de definir el MBOX, el X-hight y otras cosas extrafas... entre las que
se encuentra el interlineado por defecto.

Compare el lector el texto en ambas columnas de la Figura 14.
Como se puede apreciar no existen diferencias entre los caracteres
tipograficos mas alla del interlineado, el cual esta definido como sim-
ple en ambos parrafos. La fuente utilizada en la columna de la iz-
quierda se llama Gentium Plus mientras que la de la derecha es
Gentium Plus Compact: ambas fuentes son realizadas por SIL inter-
national y la #nica diferencia entre ambas es el espaciado vertical
por defecto, que en la versiéon compact ha sido deliberadamente re-
ducido por quienes disefiaron la fuente.

Resulta por lo tanto evidente que ante la pregunta «qué significa
interlineado simple» la Unica respuesta posible es «aquello que ha
decidido quien desarroll6 la fuente tipografica»: la distancia del in-
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terlineado simple es una caracteristica definida por la fuente tipogra-
fica, no es algo bajo el control de Writer.

Una fuente de, digamos, 12 puntos* puede ocupar mas de 14 por
la necesidad de dejar espacio a los acentos y demés «extensiones».

El «tamaifio real» de la fuente depende por lo tanto de la tipogra-
fia considerada. Por ejemplo, para Libertinus Serif la interlinea por
defecto es un 118% que el tamafio de la fuente mientras que para la
tipografia Sukhumala la diferencia es un 130%.

Desde la version 4.2 LibO Writer «redondeax el interlineado
de los parrafos a valores enteros de puntos (pt). Esto quiere
decir que si el interlineado definido en la fuente (o el defini-
do por el usuario con la opcion F1jo) es de 14,1 pt o 14.3 pt,
Writer usara 14 pt mientras que si el interlineado es de 14,5
pt Writer pasara a 15 pt.

Bug 98967 - Allow (again) fractions of a point for line spa-
cing settings

Esta opcion por defecto del interlineado resulta correcta en algu-
nos casos, sobre todo en idiomas que no utilizan acentos «extra-
Nos», pero no necesariamente en todos por lo que podria ser neces-
ario un poco de «prueba y error» para elegir el valor correcto.

De las otras opciones de interlineado, PROPORCIONAL se refiere a
«proporcional respecto del interlineado simple»: es decir, propor-
cional de 100 % es igual al interlineado simple. En esta opcidén se
pueden utilizar valores menores del 100% para obtener un texto mas
compacto.

La opcién AL MENOs se refiere a «al menos esta distancia»: si se
fijan valores menores al que corresponde al interlineado simple
nada cambiara.

* Un punto es %, de pulgada, aproximadamente 0,353 mm.


https://bugs.documentfoundation.org/show_bug.cgi?id=98967
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La opcién INICIAL también parte del valor del interlineado sim-
ple: el valor que alli se configura se agrega al valor del interlineado
simple. Es decir, si el interlineado simple es de 0,5 cm y se configura
esta opcion en 0,1 cm, se tendra un interlineado de 0,6 cm.

La opcion Fijo da un interlineado constante para todo el texto,
independientemente de lo que se tenga en ese texto (por ejemplo, si
se tiene un caracter mas grande o una imagen anclada «como caréc-
ter» el interlineado no variara y el caracter o la imagen podrian
verse «cortados»). Aqui también es posible definir distancias meno-
res que la del interlineado simple.

Si bien Writer muestra todos los valores en la unidad defini-
da para todo el programa en HERRAMIENTAS — OPCIONES
— LiBREOFFICE WRITER — GENERAL (por ejemplo, centi-
metros) es posible ingresar el valor que se quiera en las uni-
dades que se quieran. Por ejemplo, si activamos la opcion
Fijo y en la casilla correspondiente al valor deseado para el
interlineado introducimos 15pt Writer comprendera sin pro-

blemas lo que ha recibido y lo cambiara automaticamente
por 0,53 cm.

Pestaria Alineacién

Los elementos mas caracteristicos de este menu son la posibili-
dad de seleccionar individualmente la alineacion de la dltima linea
del parrafo (para tener, por ejemplo, un parrafo justificado con una
ultima linea centrada) y la «alineacioén texto a texto».
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La alineacion texto a texto con-

Automatico y linea de base d . ., .
y trola la alineacidén vertical cuando

Arriba se tienen fuentes de diferentes ta-

mafios en el mismo parrafo, como

. se puede ver en la Figura 15.
Medio g

Pestana Flujo de texto

Abajo a
Figura 15: Alineacion «texto En esta pe.stana es posible cor.1ﬁ-
gurar las opciones de la separacién

a texto»

silabica (es necesario tener el diccio-

nario de separacion silabica instalado, mas informacién en el capi-

tulo D.13, Configurar la correcciéon ortografica, en pagina 265), aso-

ciar saltos de pagina con el estilo de parrafo en cuestion para cam-

biar tanto el estilo de la pagina como la numeraciéon de la misma

(volveremos a esto mas adelante en los proximos dos capitulos) y al-
gunas otras opciones.

Las opciones «extra» del flujo de texto son las siguientes:

* No dividir parrafo: esto hace que al llegar al fondo de
la pagina el parrafo completo pase.

* Mantener parrafos juntos: mantiene el parrafo en
cuestion en la misma pagina del siguiente. Los estilos de
Encabezado 1 al 10 suelen tener esta opciéon marcada
para evitar el tener un titulo «abandonado» al final de la
pagina.

* Ajuste de huérfanas / de viudas: evita que al pasar a
la pagina siguiente solo una linea de un parrafo quede
atras (o bien solo una linea pase a la pagina siguiente).
Usar con prudencia, ya que puede dejar «huecos» en el
final de la pagina.
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Pestafa Tipo de letra

Aplicable también a los estilos de caracter, permite definir tanto
la fuente como el «tipo» (cursiva, negrita...), su tamafo y el idioma
del parrafo / seleccion (para los estilos de caracter) al que se aplica
el estilo en cuestion. En la parte inferior se tiene una vista prelimi-
nar del texto con las opciones elegidas.

Pestana Efectos tipograficos

Aplicable también a los estilos de caracter. Tachados varios, sub
(y «sopra») rayados, color, versalitas (simuladas)...

Pestana Posicion

Aplicable también a los estilos de caracter. Controla la posicion y
el tamafio de los sub- y superindices* como asi también el espaciado
horizontal entre los caracteres y la rotacion del texto.

Debe tenerse presente que la rotacién es un tanto «extrafia», por
lo que recomiendo al lector realizar un par de pruebas antes de en-
tusiasmarse demasiado con esta opcidn, sobre todo cuando se aplica
en los estilos de parrafo.

Es decir, no resulta muy ttil en realidad...

* Estos sub- y superindices son «simulados»: se cambia el tamario del ca-
racter y se lo desplaza hacia arriba o hacia abajo, segiin corresponda.
Como veremos en el capitulo D.11, Propiedades tipograficas avanzadas a
pagina 251, con determinadas fuentes tipograficas es posible utilizar in-
dices «reales».
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Pestaria Resalte

Nos permite seleccionar un color de fondo, como el que tendria-
mos en un papel al pasar un resaltador sobre una linea de texto.

Pestana Esquema y numeracién

Hablaremos méas detenidamente sobre esto en el capitulo B.5, Or-
ganizando y numerando capitulos a pagina 87.

Pestana Tabuladores

Los tabuladores aqui definidos tienen precedencia por sobre la
configuracion que encontramos en HERRAMIENTAS — OPCIONES —
LiBREOFFICE WRITER — GENERAL, permitiéndonos definir las «co-
lumnas imaginarias» de las que hablamos a pagina 23 en forma in-
dependiente para cada estilo de parrafo.

Estas columnas nos permiten conseguir rapidamente alineacio-
nes particulares, como por ejemplo la que se encuentra en las cabe-
ceras de pagina en este libro.

Si editan el estilo de parrafo llamado Encabezamiento en un do-
cumento cualquiera veran que tiene dos tabuladores definidos, uno
al centro de la pagina y el otro a la derecha de la misma, el primero
«centrado» mientras que el segundo alineado a la derecha.

Si, estas «columnas imaginarias» entre las cuales podemos saltar
con la tecla pueden tener propiedades de alineacion: si la ali-
neacion es «izquierda» el texto luego del tabulador comenzara en la
posicion indicada por el tabulador mismo, si la alineacién es «cen-
trada» el texto estard centrado en esa posicién mientras que si la
alineacion es «derecha» el texto terminard en la posicion indicada
en el tabulador.
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Por lo tanto, si en un parrafo al cual se le ha aplicado el estilo
Encabezamiento se escribe un texto, se presiona , se escribe otro
texto, nuevamente se presiona y se termina con otro poco de
texto tendremos lo siguiente:

primer texto texto centrado texto a la derecha

Me permito insistir en el concepto de que los tabuladores deben
utilizarse exclusivamente para lograr estos efectos de alineacion,
nunca para crear sangrias que como ya hemos visto son controladas
perfectamente con las opciones de la pestafia SANGRIAS Y ESPACIOS.

Los tabuladores pueden aplicarse en combinacién con las san-
grias para lograr efectos como el siguiente:

DEFINICION un estilo de parrafo con sangria «antes del
texto» de 3 cm, sangria de «primera linea» de -3
cm y un tabulador, alineado a la izquierda, fijado
a3cm.

OTRO EJEMPLO entre el texto «a definir» y su «definicién» sim-
plemente se ingresa un tabulador.

Sobre el «texto a definir» he aplicado un estilo de caracter con
una fuente en versalitas*.

El tipo de tabulador llamado «decimal» sirve para alinear nime-
ros con respecto al separador decimal, logrando por ejemplo lo si-
guiente:

22,35
1235,8
14
Sobre cémo utilizar tabuladores dentro de tablas, hablaremos en

* Ver el capitulo D.11, Propiedades tipograficas avanzadas a pagina 251.
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Iniciaimente v
Sangria y espaciado | Alineacion | Flujo del texto I Esquema y numeracion I
:Z L Tabuladores Letras capitulares | Bordes | Area | Transparencia I
lograr un deter Configuracion
tabulador por |

ya que el forma +'| Mostrar letras capitulares

advertidos!

| Palabra completa

Pestana Letras Nimero de caracteres: 1
J Lineas: 4
'qui =
plei Espacio hasta el texto: 0,00 cm
I

ine Contenido
personas les ag
TRAS CAPITULA]

La letra o Estilo de caracter: | Inicial Q v
cuestion tig

Figura 16: Letra capitular utilizando un estilo de caracter

Texto: A

el capitulo C.6, Usando tablas en Writer a pagina 127.

Me permito aqui insistir en un concepto ya indicado anterior-
mente: los tabuladores pueden resultar utiles, pero a la vez son peli-
grosos. Si para lograr un determinado formato de parrafo necesita-
mos mas de un tabulador por linea quizas deberiamos pensar en uti-
lizar una tabla ya que el formato podria volverse rapidamente in-
controlable. jEstan advertidos!

Pestafa Letras capitulares

qui se configura la «letra capitular» (o «capital», o sim-

plemente «inicial»): hacer que la primera letra (o in-

cluso la primera palabra) del parrafo ocupe mas de una

linea. Conviene no exagerar con esto, pero a algunas
personas les agrada... en fin. Se debe marcar la opciéon MOSTRAR LE-
TRAS CAPITULARES.

La letra capitular se mostrara solamente si el parrafo en

cuestion tiene mas de una linea.
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Es posible asignar a la letra capitular un estilo de caracter parti-
cular, el cual por ejemplo utilice otra tipografia. Esto se ve en la Fi-
gura 16 (y en esta seccion) donde he seleccionado un estilo de ca-
racter que utiliza la fuente tipografica EB Garamond Initials.

También es posible configurar la distancia horizontal entre esa
letra o palabra resaltada y el resto del texto, aunque solo para sepa-
rar el texto: no es posible asignar valores negativos a esta funcion.

Pestafias Area, Transparencias y Bordes

El uso de estas tres pestafias es inmediato: asignar ya sea un co-
lor de fondo (o una imagen de fondo), hacer ese fondo semitranspa-
rente y aplicar un borde: el estilo utilizado para iniciar los capitulos
en este libro tiene una imagen de fondo creada en Draw, mientras
que en el estilo de parrafo que utilizo para las «notas» se tiene un
borde continuo con una «sombrax.

En LibO también es posible aplicar bordes a los estilos de carac-
ter: cada renglon de la seleccion de texto a la cual hemos aplicado el
estilo tendra los bordes que hemos configurado.

Pestaria Condicién

Los estilos condiciones son un arma muy potente, pero a la vez
extrafia. Realmente en los afios que llevo usando Writer no he en-
contrado aun un uso practico para ellos por lo que no entraré en
mucho detalle. Basicamente es posible definir un solo estilo que se
comporte como otros estilos dada una determinada condicién. Un
ejemplo seria hacer que el estilo «cuerpo de texto» se comporte
como «contenido de tabla» al estar dentro de una tabla o como otro
estilo al estar dentro de un marco o seccion.

Podria decirse que un estilo condicional es «un estilo para domi-
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narlos a todos». Quizas sean tutiles en complejas plantillas de docu-
mentos de oficina, pero no los trataremos aqui.

3.1.2 Quitando estilos de caracter

Aplicar un estilo es simple: doble clic sobre su nombre y este
sera aplicado al punto donde se encuentra el cursor o a la selecciéon
del texto. Como ya comentamos también podemos utilizar la herra-
mienta MODO DE RELLENO DE FORMATO para aplicar estilos de carac-
ter en varios puntos con gran facilidad, «pintando» el estilo sobre
cada porcién del texto que queramos modificar. ;Pero como hace-
mos para quitar un estilo de caracter que hemos aplicado? La accion
de «limpiar formato directo» ([Ctrl ]M]) logicamente no nos ayu-
dar4 aqui ya que estamos hablando de estilos.

Simple: aplicando un estilo de caracter especial llamado EstiLo
PREDETERMINADO (Figura 17). Este estilo no puede ser editado y su
unica funcion es la de devolver el control del formato al estilo de
parrafo, por lo que solo necesitamos seleccionar el texto con el es-
tilo de caracter que queremos eliminar para dirigirnos al editor de
estilos y formato y hacer doble clic sobre ESTILO PREDETERMINADO.

Estilos y formato x

mEoD&E R s -

Estilo predeterminado ﬂ

Simbolos de numeracion

Figura 17: Quitando un estilo de caracter gracias al «estilo
predeterminado»
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3.1.3 Estilos de marco

Los Marcos son objetos que «flotan» sobre la pagina y que pue-
den aceptar distintos tipos de contenido. Se pueden crear en INSER-
TAR — MARCO — MARco y pueden utilizarse para muchas cosas.
Por ejemplo podrian utilizarse para insertar notas al margen o apar-
tados con informacion extra. Writer utiliza también en forma auto-
matica muchos tipos de marcos: cada imagen insertada, cada objeto
del editor de ecuaciones, cada «objeto OLE» insertado se encuentra
en realidad dentro de un marco que tendra sus propias caracteristi-
cas, las cuales podran ser editadas en general modificando el estilo
de marco correspondiente.

Ahora bien, algo que debe tenerse presente es que los estilos de
marco se aplican al marco en si, no a su contenido. Al texto introdu-
cido en un marco se le pueden aplicar distintos estilos de parrafo o
caracter (o ambos). Para aquellos que conozcan algo de IXTEX los
marcos estan remotamente emparentados con el concepto de «mini
paginas».

Los marcos en si, pero sobre todo los estilos que los controlan
tienen algunas «idiosincrasias» que merecen un capitulo aparte, por
lo que volveremos sobre este tema en el apartado C.7, Los marcos, a
pagina 135.

3.1.4 Estilos de pagina

Sobre los estilos de pagina hablaremos mas adelante, a partir de
la pagina 77.

Baste ahora decir que estos estilos nos permiten «agrupar» pagi-
nas de acuerdo a las caracteristicas que queremos darle. Por ejem-
plo, podemos definir de una sola vez con estos estilos como se vera
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la primera pagina de cada capitulo o las paginas siguientes, estable-
cer que al estilo de «primera pagina» sigue el de «siguiente pagina»
y que este ultimo es seguido por si mismo, etcétera.

Algo que desafortunadamente no puede hacerse con los estilos
de pagina es definir «jerarquias»: la opcién de «Heredar de» esta en
gris y no puede utilizarse.

Bug 41316 - Page styles should support hierarchical pa-

rent-child relationships (like paragraph or character styles)

3.1.5 Estilos de listas

Los estilos de lista son particulares y mal utilizados pueden dar
incluso problemas. Nos dan una herramienta sumamente flexible y
potente para crear listas numeradas y vifietas, pero justamente ese
poder y esa flexibilidad exigen que sean utilizados correctamente.

El problema principal es que estos estilos definen su propia san-
gria para colocar el nimero/la vifieta, por lo que si son aplicados a
un parrafo que ya tiene una sangria podrian darse conflictos: es por
lo tanto recomendable aplicarlos solamente sobre parrafos sin una
sangria propia.

El lector encontrara mas informacion sobre coémo configurar las
listas en el capitulo C.2, Listas numeradas y vifietas, a pagina 107,
por lo que aqui solo nos limitaremos a indicar cémo usarlos.

Si, con el cursor en un parrafo, hacemos doble clic sobre un es-
tilo de lista veremos que este es aplicado al parrafo en cuestion, el
cual mostrara el nimero o la vifieta configurada en el estilo. La
forma en la que ha sido aplicado puede verse si editamos las propie-
dades del parrafo (cLic DERECHO — PARRAFO) y nos dirigimos a la
pestafia ESQUEMA Y NUMERACION. Alli es posible ver que bajo Es-


https://bugs.documentfoundation.org/show_bug.cgi?id=41316
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TILO DE NUMERACION est4 ahora seleccionado el estilo de lista apli-
cado: para quitarlo seleccionamos «Ninguno» de la lista deplegable
o si solo deseamos cambiar ese estilo por otro elegimos también alli
el nuevo estilo.

Esto es por supuesto valido también para estilos de parrafo: edi-
tando un estilo, en la pestafia ESQUEMA Y NUMERACION selecciona-
mos el estilo de lista deseado.

Un punto importante: debe evitarse en la medida de lo posible el
utilizar estilos numerados para numerar capitulos ya que esto
puede traer problemas de consistencia: Writer posee otros mecanis-
mos para numerar capitulos de los que nos ocuparemos en el capi-
tulo B.5, Organizando y numerando capitulos, en la pagina 87.

No profundizaré mas sobre los estilos ya que la mejor forma de
aprender a utilizaros es justamente utilizandolos: dejo al lector la
responsabilidad de dedicar una tarde a experimentar todas las posi-
bilidades que esta potente herramienta nos ofrece.

3.2 Reciclando estilos: las plantillas

La primera pregunta que surge luego de pasar un rato defi-
niendo, estableciendo herederos y organizando estilos es ;como
puedo aprovechar estos estilos para un nuevo documento?

Simple: ARCHIVO — PLANTILLA — GUARDAR COMO PLANTILLA
nos permitira guardar una copia del archivo en el que hemos traba-
jado en forma de «plantilla», la cual podremos utilizar posterior-
mente para nuevos documentos con ARCHIVO — NUEVO — PLATI-
LLAS y haciendo doble clic en la plantilla de interés.
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Debe tenerse en cuenta que al crear una plantilla se guar-
dara también el contenido del documento, no solo los esti-

los, por lo que debemos asegurarnos de borrar lo que no ne-
cesitemos antes de salvarla.

Podemos incluso dar un paso mas y hacer que nuestra plantilla
favorita sea también nuestra plantilla predeterminada, aquella que
se abrird automaticamente cuando lanzamos Writer o cuando crea-
mos un nuevo documento: ARCHIVO — PLANTILLA — GESTIONAR,
doble clic en «Mis plantillas», seleccionando la plantilla y haciendo
clic en el boton PREDETERMINAR ya estara todo listo.

Si luego decidimos cambiar algo en alguna de nuestras plantillas
(modificar o incluso agregar estilos), podemos hacer ArcHIVO —
PLANTILLA — GESTIONAR, doble clic en Mis PLANTILLAS, seleccio-
nar la plantilla a ser editada y clic en el boton EprTAR. Terminadas
las modificaciones salvamos el archivo como si fuera un documento
normal y todo estara listo: Cuando abramos un documento basado
en la plantilla modificada, Writer nos preguntara amablemente si
deseamos actualizar los estilos.

Si decimos que no el vinculo entre el documento y la planti-
lla se rompera definitivamente. No existe por el momento
un modo «oficial» de asignar una plantilla a un documento
existente, pero puede utilizarse para esto una extension lla-
mada Template Changer. Hablaremos brevemente sobre

las extensiones a partir de la pagina 261.
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3.3 El menu «estilos»

A partir de la version 5.1 LibO ha incorporado un nuevo menu
que facilita la aplicacion de los estilos mas utilizados: el mena EsTiI-
Los representado en la Figura 18.

Formato - Tabla Herramientas Mentana Ayuda

%: @ Parrafo predeterminado  Ctrl+Mayis+0 %
| Titulo
v E Subtitulo {
N Encabezado 1 10,
Isionesa f Encabezado 2

—
Encabezado 3

Encabezado 4
Cuerpo de texto
Citas

Texto preformateado

—

Destaque

Destaque mayor

Cita

Texto ariginal

Editar estilo...
B Actualizar estilo Ctrl+Mayas+F11
M€  Estilo nuevo.. Mayus+F11

sartir de |
cilita la aj Cargar estilos...

mE

[=1 Estilos y formato F11

Figura 18: El menu ESTILOS
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Como puede verse en la captura podemos aplicar desde alli algu-
nos estilos de parrafo y de caracter, como asi también eliminar un
estilo de caracter mediante la aplicacion de la entrada CARACTER
PREDETERMINADO (hablamos de esto en la seccién B. 3.1.2) o editar
el estilo actual, entre otras cosas.

Una opcién presente en ese menu y de la cual no hemos hablado
aun es la de CARGAR ESTILOs. Esto permite cargar en el documento
actual un estilo definido en otro documento o plantilla. Podemos fil-
trar los estilos de ese otro documento por tipo (texto, marco, pagina
o numeracién), eligir si queremos sobrescribir los estilos del mismo
nombre en nuestro documento, etcétera (Figura 19).

Cargar s 900

Categorias Plantillas

Carrespondencia comercial
Documentos y correspondencia personal
Fondos de presentacion

MediaWiki

Otros documentos comerciales

Presentaciones

styles
| Texto | Marco | Paginas
| Numeracion | Sobrescribir
Desde archivo... Q Aceptar Cancelar Ayuda

Figura 19: Cargar estilos desde otro documento con la opcion Estilos
— Cargar estilos



B.4 Numerando paginas: los
estilos de pagina

La forma de numerar paginas en Writer es completamente dis-
tinta a la de otros programas. Posiblemente al principio le parecera
al lector que esta forma es poco intuitiva/errénea/... (use su adjetivo
preferido), pero lea lo que sigue hasta el final ya que esta solo apa-
rente mayor dificultad deja en sus manos una herramienta suma-
mente poderosa: los estilos de pagina.

4.1 Preliminares: El namero de pagina
como «Campo»

Si bien el nimero de una pagina es una propiedad de esta, en
Writer la forma de mostrar ese numero no lo es.

Los nimeros de pagina en Writer se muestran a través de un
«campo» (hablaremos mas sobre el tema a partir de la pagina 163):
INSERTAR — CAMPOs — NUMERO DE PAGINA o desde el menu des-
plegable del botén INSERTAR CAMPOS que se encuentra en la barra
de herramientas estandar. En principio es posible colocar este
campo en cualquier lugar del documento lo cual puede resultar ex-
trafio, pero esta es una de las bases de la flexibilidad del sistema.
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4.2 Cabecera y pié de pagina / estilos de
pagina

Evidentemente, el lugar donde el nimero de pagina resulta mas
util es el cabecera/pie de la pagina.

Pero antes de seguir, una cuestioén lingiiistica: las palabras enca-
bezado y encabezamiento suenan condenadamente similares a pesar
de referirse a dos cosas completamente distintas. En Writer, la pri-
mera suele utilizarse para nombrar a los titulos de una parte de un
documento, como los capitulos, secciones, etcétera*, mientras que la
segunda suele referirse a la parte superior de la pagina, aquella que
no forma parte del «area de texto principal» y donde puede ir el nu-
mero de pagina u otra informacion. Pero este uso de la segunda pa-
labra no estaria tan bien ya que encabezamiento se refiere, segtin la
RAE, a

1. m. Conjunto de las palabras con que, segin formula, se
empieza un documento.

2. m. Aquello que, como advertencia o en otro concepto,
se dice al principio de un libro o escrito de cualquier
clase.

Es decir, el comienzo de un libro. Y la situacién es aun peor si
consideramos que otro procesador de texto como es LyX usa enca-
bezado para referirse a lo que Writer llama encabezamiento y en-
torno para lo que Writer llama encabezado.

En fin, un lio, sobre todo considerando que en el mismo Writer
tenemos no pocas instancias donde se usa encabezado en lugar de

* Lo cual no deja de sorprenderme ya que, segiin la RAE, uno de los sig-
nificados del verbo encabezar es «aumentar la parte espiritosa de un
vino con otro mas fuerte, con aguardiente o con alcohol».
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encabezamiento...

Dada esta confusion lingiiistica y mi natural habilidad para el
furcio* en este libro utilizaré por lo tanto el término general cabe-
cerat para referirme a lo que Writer llama (casi siempre) encabeza-
miento en la esperanza de evitar confusiones (al menos las mias), ya
que este término significa

Adorno que se pone a la cabeza de una pagina, capitulo
o parte de un impreso.

Lo cual suena bien*. Andlogamente mantendré el término enca-
bezado solo para referirme a los estilos de parrafo Encabezado 1 a
Encabezado 10 y de ser necesario generalizar hablaré de «capitulos»
y «secciones». Aunque esta ultima palabra también significa algo
diferente en Writer... en fin, ya volveremos sobre esto.

Retomemos ahora el tema de este capitulo, que ya estamos diva-
gando demasiado.

Como ya fue comentado en el capitulo anterior los estilos de pa-
gina permiten organizar nuestras paginas en «categorias», cada una
de las cuales tendra caracteristicas propias y diferentes de los otros
grupos. Podremos, por ejemplo, definir como seran las paginas para
el indice de contenido, para la primera pagina de cada capitulo, para
las paginas que siguen a esa primera, para los apéndices... lo que
sea necesario para dar estructura a nuestro documento y podremos
definir/modificar las caracteristicas de un grupo sin molestar a los
otros grupos.

* Arg., Méx., Peri y Ur. Equivocacion cometida al hablar.

T También podriamos usar simplemente «Cabeza» como bien comentd
una vez el usuario Cex, un lector de mi blog: si tenemos un pie para la
pagina, también podemos tener una cabeza.

¥ Si bien cabecera también se refiere al mueble vertical que se coloca a la
cabeza de una cama... como sea.
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IMPORTANTE: No existe formato directo para pdginas
como si existe para parrafo o caracter*, solo pueden utili-

zarse estilos.

Dirijamonos entonces al editor de estilos y formatos y hagamos
clic en el cuarto boton de arriba: EsTiLos DE PAGINA. Existen alli va-
rios estilos predefinidos que es posible modificar a voluntad (cric
DERECHO — MODIFICAR), o simplemente se puede crear uno nuevo
(cLic DERECHO — NUEVO). En ambas situaciones, las cabeceras/pie
de pagina para ese estilo en particular pueden activarse o desacti-
varse en las correspondientes pestanas (ENCABEZAMIENTO y PiE) del
cuadro de dialogo que se presenta. Alli también es posible optar por
tener (o no) diferente contenido en paginas izquierdas/derechas, lo
que permitira construir rapidamente documentos de estructura muy
compleja con un nimero contenido de estilos de pagina®. Una ca-
racteristica sumamente importante para notar es que en la pestafia
ORGANIZADOR puede elegirse el «estilo siguiente» al estilo que se
esta definiendo/modificando, por lo que es posible lograr que en
forma automatica Writer aplique una sucesion de estilos diferentes:
por ejemplo, que a la primera pagina del capitulo con un ndmero
centrado en el pié de pagina (estilo de pagina «Primera pagina», por
ejemplo, el cual solo contiene un pie de pagina) lo sigan paginas
que muestren el numero (y posiblemente otra informacién, la cual
podria ser incluso diferente en paginas pares o impares tal y como
sucede en este libro) en la cabecera (la cual estaria definida en un
estilo de pagina que podria llamarse «Capitulo» y que solo contiene
una cabecera).

* Desde un punto de vista técnico, tampoco alli... volveremos sobre esto
al hablar de la estructura de los archivos odt a pagina 295.
T En el Apéndice B cuento cuéntos estilos he utilizado en este libro.
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En la pestafia PAGINA es posible definir el tamario de la pa-
gina, los margenes, la orientacion, el tipo de numeracion (la

opcion FOrRMATO: arabigo, romano...), si la pagina sera

igual para numeros pares e impares o debera reflejar los
margenes (la opcion DISPOSICION DE PAGINA) para dejar
espacio para la encuadernacion...

También es posible activar, sin abrir la configuracion del es-
tilo, las cabeceras/pie de pagina para cualquier estilo de pa-
gina utilizado en el documento desde el menii INSERTAR —
ENCABEZAMIENTO Y PIE — ENCABEZADO (PIE DE PAGINA)
donde se verd una lista de los estilos de pagina disponibles
en el documento con a la izquierda un casillero que mostra-
ra una marca sobre aquellos donde la cabecera (pie de pagi-
na) esté habilitada. No recomiendo este camino a los nuevos
usuarios ya que se pierde de vista lo que realmente esta su-
cediendo: la edicion del estilo de pagina. Esta pérdida de
perspectiva puede llevar a cierta confusion que es mejor evi-

tar y, después de todo, no es que se ahorra tanto por alli...

Una vez definido/modificado el estilo de pagina para incorporar
la cabecera/pie de pagina necesaria es posible aplicar ese estilo a
una pagina cualquiera en la que se encuentre el cursor haciendo do-
ble clic en el nombre del estilo. Debe tenerse en cuenta que si no
media algtin «salto de pagina» ese estilo se aplicara a todas las pagi-
nas del mismo tipo tanto antes como después de la pagina seleccio-
nada. Mas adelante veremos como controlar esto.



82 Las herramientas basicas

Es preferible comenzar a experimentar con estilos en docu-
mentos nuevos, hasta tanto sel usuario logre acostumbrarse
al nuevo sistema. Para esta «experimentacion» es util recor-
dar que es muy simple llenar paginas utilizando el autotex-
to «texto ejemplo» que viene preconfigurado en Writer: sim-

plemente escribimos te y presionamos (volveremos so-
bre esto en el apartado C.8.2, Autotextos, a pagina 152).

Algo que suele confundir a los nuevos usuarios es que en la
definicion del estilo de pagina se puede decidir si ese estilo
en particular tiene una cabecera o pie de pagina, pero no
es posible decidir el contenido: este debe aplicarse en la
pagina. Seria agradable que el contenido de la cabecera o
pie de pagina pudiera editarse desde el dialogo en el cual

fue habilitada, pero actualmente esto no es posible.

Una vez aplicado el estilo podremos ver su cabecera/pie de pa-
gina a la espera de contenido. Haciendo clic alli, solo nos queda in-
corporar la informacion que creamos oportuna: por ejemplo, el
campo NUMERO DE PAGINA...

Por defecto, las cabeceras/pié de pagina utilizan estilos de pa-
rrafo particulares (llamados Encabezamiento, Encabezamiento iz-
quierdo/derecho... etcétera), los cuales tienen definidos dos «tabula-
dores»: uno en el centro del area de texto con alineacion centrada y
otro a la derecha del mismo con alineacion derecha. Estos tabulado-
res permiten insertar el contenido que deseemos y alinearlo en
forma muy simple. Por ejemplo, podemos insertar el campo del na-
mero de pagina a la izquierda, presionar (el cursor salta a la mi-
tad del rengldon) e insertar el nombre del autor o un campo que re-
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fleje el titulo del capitulo actual (hablaremos mas de esto en el capi-
tulo D.2, Campos, referencias cruzadas y afines a pagina 163).

Es importante notar que para indicar el contenido de las cabece-
ras/pie de pagina de cada estilo particular sera necesario aplicar al
menos una vez ese estilo y que si usamos contenido diferente en pa-
ginas pares e impares necesitaremos al menos dos paginas con ese
estilo. Definido ya el contenido este permanecera asi ain si se bo-
rran todas las paginas que tengan asignado ese estilo: para modifi-
carlo debera aplicarse el estilo nuevamente.

4.3 Aplicando estilos de pagina

Existen diferentes formas de aplicar una secuencia de estilos de
pagina. La primera es a través de la opcidon ESTILO SIGUIENTE en la
definicion de los estilos: se aplica un estilo a la primera pagina (do-
ble clic sobre el nombre del estilo) y los otros estilos siguen automa-
ticamente para las paginas siguientes. Si se quiere ahora salir de
esta secuencia (por ejemplo, al comenzar un nuevo capitulo), es ne-
cesario insertar un salto de pagina. Los saltos de pagina pueden
aplicarse manualmente con INSERTAR — SALTO MANUAL, seleccio-
nando SALTO DE PAGINA y seleccionando el estilo de pagina deseado
en el menu desplegable correspondiente. Es importante notar la ca-
silla de verificacion CAMBIAR NUMERO DE PAGINA, la cual permite
reiniciar la numeracion de paginas en el momento que se desee.

De esta forma podremos, por ejemplo, insertar una pagina
orientada horizontalmente entre dos paginas con orienta-
cion vertical: simplemente aplicamos el salto de pagina con
cambio de estilo de pagina dos veces, una antes y la otra

después de la pagina «anomalax.
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Los saltos de pagina pueden también automatizarse asociandolos
con un determinado estilo de parrafo (ver el capitulo B.3, Estilos y
plantillas en Writer en la pagina 53). Supongamos por ejemplo que
es necesario que cada capitulo comience en una pagina nueva y que
se utiliza el estilo de parrafo «Encabezado 1» para identificar los ti-
tulos de capitulo. Editando este estilo de parrafo, en la pestaia
FLUJO DE TEXTO existe una seccion llamada SALTOS: en INSERTAR se-
leccionamos: TIPO «DE PAGINA», POSICION « DELANTE», CON ESTILO
DE PAGINA (tomamos el que queramos) y si resulta oportuno cam-
biamos el nimero de pagina (cero significa «sin cambiar el nu-
mero»). Esto es justamente lo que he hecho en el presente libro para
definir el comienzo de cada capitulo.

4.4 Cambiando el numero de pagina

Si bien indirectamente tratado en la entrada anterior es esta una
pregunta recurrente: jcoémo hacer que la pagina 5 sea la pagina 1?

Basicamente, debemos introducir un salto de pagina con cambio
de estilo de pagina y alli cambiar el nimero. Para esto existen basi-
camente dos métodos:

Ir a INSERTAR — SALTO MANUAL — seleccionar «SALTO DE PA-
GINA» — seleccionar un ESTILO DE PAGINA de la lista (jpuede ser el
mismo que el anterior!) — marcar CAMBIAR NUMERO DE PAGINA y
seleccionar el nimero deseado.

Si el salto de pagina ya ha sido introducido (por ejemplo, porque
el estilo de parrafo de la pagina siguiente introduce automatica-
mente un salto de pagina) debemos ir al primer parrafo de la pagina
siguiente al salto, hacer cLiC DERECHO — PARRAFO (o bien FORMATO
— PARRAFO) — PESTANA FLUJO DE TEXTO — en la seccién SALTOS
activar la opcién INSERTAR — Trro PAGINA, POsSICION DELANTE —
MARCAR CON ESTILO DE PAGINA —> SELECCIONAR EL ESTILO DE PA-



Numerando paginas: los estilos de pagina 85

GINA CORRESPONDIENTE —> SELECCIONAR EL NUMERO DE PAGINA (0
significa «no cambiar el numero»).

Debe tenerse presente lo comentado antes: que un estilo de pa-
rrafo puede introducir un salto de pagina antes de él en forma auto-
matica. Esto, sumado a la posibilidad de cambiar el nimero de pa-
gina nos permite construir por ejemplo una numeracién muy co-
mun en los manuales, a saber «nimero de capitulo»—«nimero de
pagina», donde «nimero de pagina» comienza en 1 para cada capi-
tulo: sera suficiente introducir los correspondientes campos en la
cabecera/pie de pagina.

4.5 Cambiando el tipo de numeracion

En ocasiones es necesario utilizar numeros romanos, o incluso
letras, para numerar algunas paginas particulares como pueden ser
las del indice de contenido. En principio existen dos formas de ha-
cer esto, pero solo una da los mejores resultados.

* Forma correcta
Ya insinuada en el texto mas arriba: cuando se edita el
estilo de pagina donde se quiere la numeracién
particular, en la pestafia PAGINA y bajo CONFIGURACION
DE DISPOSICION se elije el tipo de numeraciéon deseada.
Esto se reflejara tanto en la tabla de contenidos como en
las referencias cruzadas que llamen al numero de pagina.

* Forma potencialmente problematica
Es aconsejable no utilizar lo siguiente, pero por
completitud...: doble clic sobre el campo de ntimero de
pagina y en la categoria FORMATO del ment que se
presenta se podra elegir un tipo de numeracion diferente
al configurado en el estilo de pagina. Hacer esto no es
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Editar el salto de pagina...

Eliminar el salto de pagina
Figura 20: Editando un salto de pagina

aconsejable ya que esta configuracion solo «disfraza» el
numero, no lo cambia realmente y por lo tanto el indice
y otros campos que hagan referencia al numero de
pagina se mostraran mal.

4.6 Visibilidad de los saltos de pagina

LibO ha resuelto con bastante elegancia el problema de visibili-
dad de los saltos de pagina que en su momento hered6é de OOo. Ba-
sicamente muestra una linea punteada entre ambas paginas y al
mantener el cursor sobre esa linea punteada aparece un botén que
al hacer clic sobre ¢l nos dara un menu con opciones para editar el
salto en cuestion.

Esta forma tiene sin embargo un «problema conceptual»: los sal-
tos de pagina son en realidad una propiedad de un parrafo, no de la
pagina en si, por lo que con este ment se pierde de vista el verda-
dero «responsable» del salto. De hecho, es igualmente simple llegar
a la edicion del salto haciendo clic derecho sobre el parrafo que le
sigue.

Pero ahora que sabemos «la verdad» lo mas importante es que
finalmente los saltos de pagina son facilmente localizables, ja cele-
brar!



B.5 Organizando y
numerando capitulos

Antes de comenzar, es importante notar que este capitulo no
sera solo sobre numeracion sino principalmente sobre estructura:
dejando la opcion de numeracién en «ninguno» los capitulos no se
numeraran, pero aun asi estaran «organizados».

Lo que sigue a continuaciéon nos permite tener un indice auto-
matico, realizar referencias cruzadas... y, ciertamente, tener una nu-
meracion, pero eso es solo una parte de la historia.

Manos a la obra, entonces, que las herramientas presentadas en
este capitulo son realmente interesantes.

5.1 Dandole un «nivel» a los estilos

Habituados quizas a otros programas muchos nuevos usuarios
de Writer utilizan listas numeradas para numerar capitulos, lo que
lleva a innumerables problemas de consistencia en el formato*.

El método utilizado por Writer para numerar capitulos puede al
principio resultar extrafio y de hecho est4 lejos de ser perfecto, pero
es tan simple que resulta muy sencillo el acostumbrarse a él.

* Muchos de los cuales también estan presentes en esos otros programas.
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Todo (o casi todo, ver mas abajo) lo que necesitamos esta en HE-
RRAMIENTAS — NUMERACION DE CAPITULOS. En la pestafia NUME-
RACION tenemos una lista de diez «niveles» que formaran la estruc-
tura de nuestro documento. Seleccionando cada uno de estos nive-
les podremos asignarle un estilo de parrafo, una numeracion y un
estilo de caracter para esta numeracion. Para los niveles mas bajos
(del 2 en adelante) podremos elegir cuantos niveles mostrar (la op-
cién llamada MOSTRAR SUBNIVELES), obteniendo por ejemplo una
numeracién como la siguiente:

1

1.1

1.2

1.2.1

2

2.1

2.2

Los puntos u otros caracteres utilizados para separar los nime-
ros pueden definirse en SEPARADOR, ANTES/DESPUES.

Listo. Los estilos asignados a cada nivel en este didlogo seran
utilizados automaticamente para generar el indice de contenido del
documento (INSERTAR — SUMARIO E INDICE — SUMARIO, INDICE O
BIBLIOGRAF{A).

Una nota importante: en la pestaiia POSICION de este cuadro de
didlogo podemos definir como sera la separacion entre el nimero y
el texto del titulo. Dado que la forma de configurar esta numeracion
es idéntica a la utilizada para las listas numeradas/vifietas no diré
mas aqui, invitando al lector a ver el correspondiente capitulo: C.2,
Listas numeradas y vifietas, en pagina 107.

Es importante notar que es posible tener un nuimero arbitrario
de estilos de parrafo por cada nivel, lo cual nos permite construir
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Organizador | Sangrias y espaciado I Alineacion | Flujo del texto | Tipo de letra | Efectos tipograficos

Posicion | Resalte Esgquemay numeracicn | Tabulad | Letras capitul | Area | Transparencia | Bordes
Esquema
T— ZETTI
. Cuerpo de texto
Numeracion -
Nivel 1
Estilo de numeracion: Ningun:z N!\El 2
Nivel 3
Nivel 4
MNumeracién de lineas ne
Nivel 5
+| Contar las lineas de este parrafo Nivel 6
Nivel 7
_ Vbolver a empezar en este parrafo Nivel &
Nivel 9
Nivel 10

Figura 21: Configurando el nivel de un estilo

esquemas mas ricos y complejos. Un uso posible es la definicion de
«apéndices» que copien la estructura de los capitulos manteniendo
por lo tanto el mismo esquema de niveles, pero una numeracién in-
dependiente.

Estos «estilos extra» para cada nivel no se configuran sin em-
bargo en HERRAMIENTAS — NUMERACION DE CAPITULOS sino direc-
tamente desde la definicion del estilo de parrafo en cuestiéon en la
pestafia llamada ESQUEMA Y NUMERACION. La Figura 21 muestra
coémo seleccionar el nivel que nos interesa.

Ahora bien, debemos tener presente que al configurar los niveles
de esta manera no es posible definir un esquema de numeracion
como se hace con los estilos «base» de cada nivel. Para numerar es-
tos parrafos se debera seleccionar, en la misma pestafia donde se ha
definido el «nivel», un estilo de numeracioén... justamente lo que di-
jimos al principio del capitulo que convenia evitar.

Y si, la vida es cruel.

Remito al lector a la seccion B. 3.1.5, Estilos de listas, en pagina
72 para mas datos sobre como utilizar los estilos de numeracion.

B.
5
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5.2 Numeracion «continua»

Writer no permite realizar en forma directa un esquema de nu-
meracion como el siguiente:

1

1.1

1.2

2

2.3

es decir, un esquema en el cual al cambiar el valor de un «nivel»
NO se reinicia la numeracién del nivel siguiente. Muchas veces este
esquema es utilizado en literatura y podria ser necesario para al-
guien. Afortunadamente es muy simple «simular» esta disposicion.

Simplemente numeramos el estilo de parrafo de nivel mas alto
(por ejemplo, la «Parte») con HERRAMIENTAS — NUMERACION DE
cAPiTULOS mientras que el estilo de segundo nivel (por ejemplo,
«Capitulo») lo numeramos seleccionando un estilo de lista en la
pestafia ESQUEMA Y NUMERACION del estilo en cuestion.

IMPORTANTE: no debe utilizarse para un mismo estilo de
parrafo la numeracién de HERRAMIENTAS — NUMERACION
DE CAPITULOS con las listas numeradas ya que ambos mé-
todos son incompatibles. Es decir, si a un estilo se le asigna
una numeracion a través de HERRAMIENTAS — NUMERA-
CION DE CAPITULOS no debe aplicarse a ese estilo un estilo

de lista numerada.




B.6 Imagenes incrustadas y
enlazadas

Cuando hacemos INSERTAR — IMAGEN, abajo a la izquierda tene-
mos la opcién INSERTAR COMO ENLACE, como puede verse en la Fi-
gura 22.

Esta opcion hace que la imagen no sea incluida en el archivo, solo
enlazada.

Para poder ver lo que sigue puede ser necesario el decir a
LibO de utilizar sus propios didlogos de cargar/guar-

dar archivos y no los del sistema ya que de lo contrario
algunas opciones podrian no estar disponibles. Para esto nos
dirigimos a HERRAMIENTAS — OPCIONES — LIBREOFFICE
— GENERAL y marcamos la opcion UTILIZAR LOS DIALO-
GOs DE LIBREOFFICE.

Al seleccionar esta opcioén el programa nos preguntara si real-
mente queremos hacer lo que estamos haciendo con un cartelon
que se diria trata de asustarnos, ;cual es el problema? Pues que si
movemos el archivo y nos olvidamos de llevar también la imagen,
tendremos un archivo «roto».
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Writer almacena los enlaces en forma relativa, por lo que si se
guarda el archivo en la carpeta DOCUMENTOS/TRABAJO y las image-
nes en DocUMENTOS/TRABAJO/IMAGENES sera suficiente, si se desea
mover todo el proyecto a otro computador, copiar en forma com-
pleta la carpeta TRABAJO.

Para hacer que las imagenes enlazadas sean incorporadas al do-
cumento es suficiente ir a EDITAR — ViNcuULOs, seleccionar los vin-
culos de la lista y presionar el botén DESENLAZAR.

Desgraciadamente no existe una forma igual de simple para ha-
cer que una imagen embebida en el documento pase a ser enla-
zada... existe, eso si, una forma no tan simple: hablaremos de ella en
la seccion E. 3.2, «Hackeando» un archivo odt a pagina 295.

Utilizando los menis nativos de LibO, como puede verse en
la Figura 22 tendremos la opcion de elegir el estilo de marco
que se aplicard a la imagen independientemente de que la
incluyamos en el documento o no.

Hay mas informacion sobre los marcos en el capitulo C.7 a
pagina 135.

Nombre de archivo: v Abrir

Tipo de archivo: | <Todos los formatos= (".bmp;".dxf;".emf;".eps;".gif;".jpg " jpeg; " jfif;" v Cancelar

Estilo: | Imagen gyuda

Previsualizar

Figura 22: Enlazar una imagen
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C.1 Configurando el indice de
contenidos

Como ya se ha comentado al hablar de la numeracion de capitu-
los (pagina 87), tanto los estilos de parrafo configurados en el cua-
dro de didlogo HERRAMIENTAS — NUMERACION DE CAPITULOS COmMo
aquellos a los que le hemos asignado un «nivel» en la pestafia Es-
QUEMA DE NUMERACION seran incluidos automaticamente en el in-
dice (INSERTAR — SUMARIO E INDICE — SUMARIO, INDICE O BIBLIO-
GRAFIA): en este capitulo veremos como configurar este indice.

1.1 Precaucion inicial

Es importante notar que si insertamos un indice en la primera li-
nea de un documento, o en la primera linea de una seccién, o justo
después de un salto de pagina no lo podremos mover ni insertar texto
antes de él. Es conveniente dejar al menos un renglén en blanco an-
tes de un indice.

Si el indice ha sido ya incluido nos quedan dos opciones, o bien
borrarlo, insertar unos espacios y recrearlo «mas abajo» o bien rea-
lizar el siguiente procedimiento:

1. CLIC DERECHO SOBRE EL INDICE — EDITAR INDICE O
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SUMARIO —> desmarcar la opcién PROTEGIDO CONTRA
CAMBIOS MANUALES — ACEPTAR

2. Con el cursor al principio del indice presionar
dos veces: una linea en blanco se creara antes del indice

3. Es ahora posible habilitar nuevamente la opcion quitada
en el punto 1: se tendra un parrafo vacio antes del
indice.

Y ahora una advertencia del tipo lingtistica: debo admitirlo, no
me gusta la palabra «sumario» en este contexto. Un sumario es un
resumen, un compendio, por lo que siempre que pueda (el nombre
del menu es el que es) hablaré de indice que es el término correcto.

No sé, sera la edad que me ha vuelto quisquilloso.

1.2 Insertando un indice

Cuando comenzamos a insertar un indice, se nos presenta un
cuadro de dialogo como el de la Figura 23.

fndice o sumario [Entradas| Esilos| Columnas| Fondo)

sum

Excast 1

e | Tipoytitule
G

Titulo:  Sum 5
2
Encabezado 1

Tipo: | Sumario v
Encabezado 2.1 LSS
e oo s cpate 1 S amncs anare | Protegido contra cambios manuales
Encabezado 1.2 7

Crearun indice o un sumario

L [ I | T | Para: | Tode el documento v |  Evaluar hastaelnivel: 10

Creara partir de

v/ Esquema

| Estilos adicionales

v/ Marcas de indice

Ayuda /| Previsualizacion Aceptar Cerrar Restablecer

Figura 23: Creando un indice. Si, estoy cambiando el nombre...
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A la izquierda tenemos un esquema de coémo se vera el indice
con las cosas que seleccionemos a la derecha.

En este capitulo hablaré mayormente sobre el indice de conte-
nido, si bien mucho de lo aqui dicho se aplica también a los otros ti-
pos de indices. Por lo tanto, si bien haré un breve comentario al fi-
nal y tendremos un capitulo entero dedicado al indice bibliografico
(a pagina 171), dejaré que el lector investigue las otras clases de in-
dices posibles, las cuales se pueden seleccionar con el menu Tipo

(indice de figuras, de tablas...).

1.3 La pestana «Indice o sumario»

En la primera pestafia, llamada INDICE 0 sumARIO, podemos dar
nombre al indice, seleccionar su tipo*, permitir o no que el conte-
nido pueda ser editado manualmente y sobre qué parte del docu-
mento actua este indice (todo el documento o solo el presente capi-
tulo).

Writer considera como «capitulo» el nivel 1 de la numera-
cion de capitulos, no es posible decirle que comience con
otro nivel: si la estructura del documento hace que nuestros
«capitulos» sean el nivel 2 y queremos indices parciales
para cada capitulo, pues tendremos problemas.

La dnica «solucion» para esto es cambiar la estructura del
documento para que los capitulos estén en el nivel 1.

Bug 94218 - footnote numbering per chapter: define outli-
ne level that resets numbering

* Solo cuando se lo crea. No es posible cambiar el «tipo» de un indice ya
insertado.



https://bugs.documentfoundation.org/show_bug.cgi?id=94218
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La dltima parte de esta primera pestaiia dice al indice de donde

obtener informacion:

ESQUEMA:

Se refiere a los niveles configurados en HERRA-
MIENTAS — NUMERACION DE CAPITULOS o en la
en la pestafia ESQUEMA DE NUMERACION del es-
tilo de parrafo (mas informacién en la guia de
numeracion de capitulos, a pagina 87).

rrafo.

EsTtiLos

ADICIONALES:

MARcCAS DE
INDICE:

Como ya hemos comentado, es posible asignar un niimero
arbitrario de estilos de parrafo a cada nivel simplemente
editando el estilo de parrafo correspondiente en la pestafia
ESQUEMA Y NUMERACION Yy eligiendo el nivel en NIVEL DE
ESQUEMA. El indice incorporara también estos estilos de pa-

Nos permite incluir en el indice estilos de pa-
rrafo que no tienen un nivel asignado. Seleccio-
nando esta opcion y abriendo el correspondiente
cuadro de dialogo (con el botén ASIGNAR ESTI-
LOS), nos encontramos con el didlogo que vemos
en la Figura 24, el cual permite seleccionar un es-
tilo de parrafo cualquiera y hacerlo corresponder
con el «nivel» que queramos, simplemente mo-
viéndolo con las flechas de abajo a la izquierda.

Incluye el texto «marcado» por el usuario al se-
leccionar un determinado texto y hacer INSERTAR
— SUMARIO E INDICE — ENTRADA DE INDICE.
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Ao p——— °0o
| Estilos :
'No aplicade L 2 3 [& |5 |8 7 [8 o Jwo

Contenido de la tabla
Contenido de lista
Cuerpo de texto
Encabezado
Encabezado 1
Encabezado 2
Encabezado de lista
Encabezado del indice
Estilo predeterminado
Indice

Indice 1

Indice 2

Leyenda

Lista

Subtitulo

| Aceptar || Cancelar || Ayuda |

Figura 24: Eligiendo estilos particulares para el indice

1.4 La pestaina «entradas»

En la pestafia ENTRADAS (Figura 25) se define la estructura de
cada linea del indice.

Seleccionando un nivel podemos definir qué contenido tendra el
mismo modificando lo que ofrece la linea EsTRuCTURA. Cada «bo-
ton» en esa linea representa una parte de la informacion que sera
incluida en el indice en forma automatica. Podemos borrar lo que
ya esta configurado simplemente seleccionando el botén correspon-
diente y presionando o podemos agregar contenido haciendo
clic en uno de los espacios en blanco y presionando alguno de los
botones que se encuentran debajo (nimero de capitulo, texto de la
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entrada —el titulo en si mismo—, un tabulador, el nimero de pa-
gina). También es posible escribir textos simples (para anteponer la
palabra «Capitulo», por ejemplo, o crear un espacio entre el nu-

mero del capitulo y su nombre) en cualquiera de esos espacios.
El significado de las entradas disponibles es el siguiente:

E# Representa el nimero del capitulo
E Representa el texto del titulo

T Representa un «tabulador». Para estos tabuladores es
posible elegir un caracter de «relleno» (por defecto,
puntos). Es importante notar que estos tabuladores son
limitados respecto a los normales del texto y que no
conviene utilizar mas de uno por linea:

Bug 32360 - tabstops on TOC are no fully
functional (do not support right and middle

alignment)

# Representa el nimero de pagina

Indice o sumario Entradas |Esti[os| CD[umnasl andol

Nivel  Estructuray formato
P Estructura: + LS, I E Z LE * Todo
3 .. .
4 Tabulacién Hiperenlace
3
6 Estilo de caracteres: <Ninguno= v
7
8
Formato: Niamero v

= &
=

Evaluar hasta el nivel: 10

Formato

+| Paosician de tabulacién relativa a sangria de estilo de parrafo

Figura 25: Configurando la estructura del indice


https://bugs.documentfoundation.org/show_bug.cgi?id=32360
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El botén «hiperenlace» permite que el indice se vuelva «interac-
tivo»: haciendo + clic sobre la correspondiente linea del in-
dice (o un simple clic en el PDF exportado) el cursor «saltara» a la
pagina correspondiente. En las tltimas versiones de LibO esta op-
cion esta activada por defecto y se ve como los dos botones, uno al
principio de la linea y llamado «LS» (inicio de hiperenlace) y el otro
al final llamado «LE» (final de hiperenlace) que vemos en la captura
de pantalla de la Figura 25. Si nos encontramos ante un documento
antiguo y queremos activar esta opcion es suficiente colocar el cur-
sor en un espacio en blanco delante de donde se quiere que el hipe-
renlace comience y hacer clic en el boton HIPERENLACE (aparece el
botén LE) y a continuacion colocar el cursor al final y hacer clic
nuevamente el botén HIPERENLACE (aparece el botén LE).

Es importante notar que seleccionando cada una de las entradas
en la Estructura del indice es posible seleccionar un estilo de carac-
ter particular que se aplique a la misma. Esto incluye los fragmentos
de texto ingresados manualmente y los botones del hiperenlace.

Es poco probable que suceda, pero agregando mas contenido
a ESTRUCTURA es posible que tengamos que utilizar las fle-
chas a los extremos de esta linea para acceder a todas sus

partes.

Por defecto sobre los hiperenlaces viene aplicado el estilo de
caracter llamado «Enlace del indice» que no ofrece ningun
formato particular. Si queremos que el enlace se muestre,
por ejemplo, de otro color es suficiente editar ese estilo de
caracter. Mas detalles sobre estilos en el capitulo sobre esti-

los y plantillas a pagina 53.
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Para agregar un espacio entre el niimero del capitulo y el
texto se debe agregar, por cada nivel, un espacio entre las
entradas E# y E. Es decir, se debe hacer clic en el espacio en
blanco entre los botones E# y E y agrega uno o varios espa-

cios.

Esta configuracion de la estructura mostrada por el indice
debe realizarse por cada nivel del mismo.

1.5 Pestana estilos

Casi todo en Writer esta gobernado por estilos (ver el capitulo
B.3 en pagina 53) y el indice no podia ser una excepciéon. En esta
pestafia (Figura 26) podemos seleccionar cudl estilo utilizara cada
nivel del indice: es suficiente seleccionar un nivel a la izquierda, un
estilo a la derecha y hacer clic sobre la flecha de asignacion.

El boton PREDETERMINADO permite regresar a la configuracién
por defecto mientras que el botéon EDITAR nos permite editar el es-
tilo en cuestién sin necesidad de llamar al editor de estilos y for-
mato.

1.6 Pestaias Columnas y Fondo

No hay mucho para decir sobre estas pestafias, salvo quizas que
el color gris que se ve como fondo del indice durante la edicion del
documento aun si hemos dejado el fondo en «sin relleno» no es un
color verdadero: se encuentra alli solo para decir que el indice ha
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Indice o su marbDI Entradas Estilos |Co lu mnasl Fondo |

Asignacidén
Niveles Estilos de parrafo
Titulo [Encabezado del indice] & Contenido de la tabla ~
&) Conenida d s 1
Nivel 2 [Indice 2] Cuerpao de texto
Nivel 3 [Indice 3] Encabezado
Mivel 4 [Indice 4] Encabezado 1
Nivel 5 [Indice 5] Encabezado 2
Nivel 6 [Indice 6] Encabezado de lista
Nivel 7 [Indice 7] Encabezado del indice
Nivel 8 [Indice 8] Estilo predeterminado
Nivel 9 [Indice 9] indice
Nnel 10 findice 10 Y —
Indice 2
Indice 3
Indice 4 L
indice 5
indice 6
indice 7
Indice 8 ~
Indice 9 e

Predeterminado Editar

Figura 26: Seleccionando los estilos del indice

sido generado automaticamente y por lo tanto no se imprimira ni
sera exportado a pdf. Es posible desactivar este fondo (o cambiar su
color) en HERRAMIENTAS — OPCIONES — LIBREOFFICE — COLORES
DE LA APLICACION: es suficiente quitar la marca de selecciéon en Do-
CUMENTO DE TEXTO, SOMBREADO DE LOS INDICES Y TABLAS... por mi
parte lo encuentro til.

1.7 Unas palabras sobre los diferentes tipos
de indices

Como ya hemos mencionado es posible crear muchos tipos de
indices. Los indices de figuras y de tablas funcionan solo si se inclu-
yen esas figuras o tablas en un marco de «leyenda» (caption, en in-
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Seleccion
Insertar
indice indice alfabético v
Cerrar
Entrada  Pncabezado
P . Ayuda
1. clave v
L

Entrada principal

Aplicar a todos los textos similares

Figura 27: Marcando entradas del indice alfabético

glés) que se agregan haciendo clic derecho sobre la imagen y selec-
cionando INSERTAR LEYENDA.

El ment contextual de las tablas no ofrece la opcion de in-
sertar una leyenda, pero la barra de herramientas contex-
tual que aparece cuando el cursor se encuentra en una celda
de la tabla si: clic en el boton LEYENDA y ya podremos ini-
ciar a escribir.

También es posible crear indices de palabras: seleccionamos la
palabra en cuestién y nos dirigimos a INSERTAR — SUMARIO E IN-
DICE — ENTRADA DE INDICE (Figura 27) donde es posible agregar el
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texto seleccionado ya sea a un indice alfabético o a un indice perso-
nalizado (desde alli también es posible agregarlo al indice de conte-
nido: en este caso se podra definir a cual nivel agregar la entrada).

Debemos tener en cuenta que si bien es posible al «marcar» una
entrada para el indice alfabético el decir que todos los textos seme-
jantes sean también incluidos en ese indice, cuando se agrega nuevo
texto después de la creacion de la entrada este no sera automatica-
mente marcado por lo que es conveniente dejar la creacion de los
indices de palabras para el final del proceso de edicion.

Bug 48684 - Index is not indexing new versions of already

indexed words

Las «claves» (para activar la segunda se debe utilizar la primera)
sirven para clasificar las entradas. De esta forma podremos lograr
que las entradas «olla», «sartén» y «colador» aparezcan bajo «he-
rramientas de cocina» mientras «toalla», «cepillo» y «jabon de to-
cador» se reunan bajo «bafo», atin si «herramientas de cocina» o
«batio» no se encuentran en el texto.

Un tipo particular de indice, con varias diferencias en los detalles
de su construccién respecto a lo aqui expuesto es el indice biblio-
grafico, del cual hablaremos en mas detalle en el capitulo D.3, La
base de datos bibliografica, a pagina 171.

1.8 Rescatando un indice personalizado

Si luego de personalizar un indice hasta los mas minimos deta-
lles lo borramos, todo el trabajo hecho se perdera definitivamente.
Ni qué decir sobre reutilizar el trabajo de personalizacion en un
nuevo documento.

(Entonces?



https://bugs.documentfoundation.org/show_bug.cgi?id=48684
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Solo queda crear una plantilla que incluya el indice personali-
zado, de esta forma cada vez que creemos un nuevo documento ba-
sado en esa plantilla tendremos el indice ya listo.




C.2 Listas numeradas y

vinetas

Propiedades x =5

4 Estilos

Cuerpo de texto ~| B = 'E‘
4 Caracter \m|
=
Liberation Serif v
Bil-5a & &
I - & - 6 ek

H 4 Parrafo =)

> e X v
> e X v
Mis vifietas...

Figura 28: Numeracion y
desde la
lateral

vifietas barra

Existen tres formas de generar lis-
tas numeradas o vifietas: activando-
las con el botén correspondiente en
el panel Propiedades de la barra late-
ral, usando los botones de la barra de
herramientas FORMATO 0 asociando
un estilo de numeraciéon a un dado
parrafo, ya sea en forma directa o
modificando el estilo en la pestana
ESQUEMA Y NUMERACION. Las dos
primeras formas tienen la ventaja de
ser rapidas: de hecho, tal como se ve
en la Figura 28 desde la barra lateral
se tiene un menud desplegable que
permite elegir entre varios tipos pre-
definidos de numeracion o vifetas.
La tercer forma nos permite, gracias
al uso de estilos, tener bajo control el
aspecto de todas las listas numeradas

107
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y las vifietas de nuestro documento por lo que se vuelve imprescin-
dible cuando, por alguna razoén, ninguna de las formas predefinidas
nos agrada.

Sobre como aplicar los dos primeros métodos no hay mucho que
decir: con el cursor sobre el parrafo o luego de seleccionar un grupo
de parrafos se hace clic sobre la opcion deseada.

Para aplicar el tercer método es suficiente seleccionar, ya sea
para el estilo de parrafo o para el formato directo del parrafo en
cuestion, en la pestana ESQUEMA Y NUMERACION un estilo de listas
numeradas/vifietas convenientemente formateado. Para mas deta-
lles sobre los estilos y como editarlos, consultar el capitulo B.3, Esti-
los y plantillas en Writer, en pagina 53.

En todos los casos, cuando el cursor se encuentra sobre una lista
nos encontramos con la barra de herramientas contextual de nume-
racion y vifetas.

Desde esta barra de herramientas, visible en la Figura 29, pode-
mos controlar varios aspectos generales de las listas numeradas o
vifietas.

o 66 ® 6 60 ® O O o

P @ L UL R

Figura 29: Barra de numeracion y vifietas. 1: Descender un nivel. 2:

Ascender un nivel. 3: Descender un nivel con los subniveles. 4:

Ascender un nivel con los subniveles. 5: Mover la linea hacia abajo. 6:

Mover la linea hacia arriba. 7: Mover la linea hacia abajo con todos

los subniveles. 8: Mover la linea hacia arriba con todos los subniveles.

9: Insertar entrada sin ntumero. 10: Reiniciar la numeracion. 11:
Propiedades de la lista.
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Es importante notar que las listas pueden tener «niveles», como
en el ejemplo siguiente:

1. Primer nivel
1. Primer subnivel
2. Otro primer nivel
1. Subnivel
1. Subsubnivel

2. Segundo subsubnivel

Para cambiar el nivel de una linea se pueden utilizar los botones
de la barra de herramientas o bien, al principio de la linea, presionar
o [¢ ][] para subir o bajar de nivel, respectivamente.

Todas estas opciones son facilmente comprensibles, por lo que
pasaremos a la dltima y mas complicada: la alineacién de los nime-
ros y el texto de las listas numeradas.

2.1 Configurando la lista

Si la lista numerada (o la vifieta) fue insertada manualmente, se
podra configurar su apariencia haciendo clic sobre el boton que se
muestra a la derecha de la barra mostrada en Figura 29, mientras
que si se han utilizado estilos al editar el estilo de numeracién/vi-
feta correspondiente se podra personalizar la lista: en ambos casos
se nos presentan las mismas opciones, algunas de las cuales seran
detalladas a continuacion.

Lo que se nos ofrece en las pestafias VINETAS, ESTILO DE NUME-
RACION, ESQUEMA e IMAGEN es basicamente una coleccidon de distin-
tos tipos de listas numeradas y vifietas preconfiguradas, por lo que
no las analizaré ya que su uso resulta claro.

En la pestafia OPCIONES se puede seleccionar el tipo de numera-

C.
2
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Primer lista: izquierda Vtﬁetasl Tipo de numeraci{'ml Esquemal Imagen Posicion |0pctones-|

- Uno Nivel Posicién y espaciado
i{} Dos A[ineada

2
Segunda lista: centrado 3 Alineacion de numeracion: | lzquierda v
4 ]
E" Uno z Numeracion seguida por: | Tabulador
ki
Ib. Dos . :ngr( 197 em >
Tercer lista: derecha 9
0 Sangrar en: 1,27 cm
9 Uno 1-10
10/  Dos 9

Figura 30: La alineacion en las listas numeradas

cién de cada «nivel» de la lista (o los simbolos a usar en cada uno
de los niveles de la vifieta), si los niveles mas bajos heredan la nu-
meracion de los mas altos, el nimero con el cual iniciar, etcétera.

Cuando se configura un estilo de lista, la pestafia ORGANIZADOR
ofrece las mismas opciones que los demas tipos de estilos salvo por
una: no es posible que un estilo de lista herede caracteristicas de
otro.

Hablaré ahora de la mas «oscura» de las opciones: la alineacion,
controlada desde la pestafia POSICION.

Como se ve en la imagen de la Figura 30, el primer nimero in-
dica la distancia desde el borde del area de texto al comienzo del pa-
rrafo, mientras que el segundo nos permite elegir la distancia de re-
ferencia para alinear la numeracion. La primera lista esta alineada
«a la izquierda» lo cual hace que el nimero «comience» en la dis-
tancia configurada en esa segunda entrada, la segunda lista esta
«centrada» por lo que la distancia configurada cae a la mitad del
numero mientras que la tercer lista esta alineada «a la derecha», lo
cual hace que el ntimero se encuentre completamente a la izquierda
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(;dije ya que era esta una opcion oscura?) de la distancia de referen-
cia. He configurado las tres listas de la captura de pantalla para que
comiencen en 9, asi queda mas claro el efecto de estas opciones so-

bre la numeracién y el espacio que esta toma.

NOTA IMPORTANTE

El sistema aqui descrito tiene varias ventajas como asi tam-
bién un serio inconveniente, ya comentado a pagina 72: Si el
parrafo sobre el que se aplica la numeracion/vifieta tiene
(ya sea a través del correspondiente estilo o por formato di-
recto) aplicado una sangria esta entrara en «conflicto» con
la sangria configurada en la numeracion. Los resultados de
este conflicto suelen ser un tanto impredecibles, dependien-
do de como se aplico el formato y la numeracion al parrafo
correspondiente. Lo mejor al construir listas numeradas es
utilizar un estilo de parrafo sin sangria y dejar el control de
la misma a la numeracion/vifieta.

Otra cosa a tener en cuenta es que el tabulador definido

para separar niimero y texto no tiene relacion alguna con
los tabuladores definidos en el estilo de parrafo.

2.2 Desactivando una lista

Si a un grupo de parrafos hemos aplicado en forma directa una
numeracion o vifieta, ya sea utilizando las herramientas o aplicando
un estilo, aplicar «limpiar formato directo» no eliminara la lista.

Para quitar la lista creada debemos o bien hacer clic sobre el bo-
ton «Desactivar numeracion» en la barra de herramientas de nume-
racién o vifietas o hacer CLIC DERECHO SOBRE EL PARRAFO — PES-
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TANA ESQUEMA Y NUMERACION para seleccionar «Ninguno» de la
lista desplegable «Estilo de numeracion».

2.3 Usando estilos de listas para numerar
capitulos o apéndices

Hemos dicho varias veces que, de ser posible, conviene evitar el
utilizar estilos de listas para numerar capitulos. El problema que
que no siempre es posible evitarlas.

Ejemplos hemos ya dado: la numeracién de apéndices o conse-
guir una numeracién «continua».

Ahora bien, supongamos que queremos utilizar listas numeradas
no solo para los apéndices sino también para los «subapéndice».
Tendremos entonces un estilo de parrafo llamado «Apéndice» y
otro llamado «Subapéndice», el primero con un «nivel 1» y el se-
gundo con un «nivel 2», ambos asignados en la pestaia ESQUEMA Y
NUMERACION del estilo correspondiente. Configuramos entonces un
estilo de lista para que tenga la numeracién que queramos tanto en
el primer nivel como en el segundo y, nuevamente en la pestana Es-
QUEMA Y NUMERACION de los estilos Apéndice y Subapéndice asig-
namos nuestro estilo de numeracion... todo para ver que la numera-
cién que se aplica en ambos es siempre la del primer nivel del estilo
de lista.

Ningun problema: con el primer botén de la barra de herramien-
tas de numeracion y vifietas (DESCENDER NIVEL, ver Figura 29) co-
rregimos el nivel de numeracion del Subapéndice.



C.3 Notas al pie y notas
finales

Ya sea desde la barra de herramientas estandar o desde INSERTAR
— NoOTA AL PIE O FINAL — LO QUE CORRESPONDA podremos utilizar
esta clasica herramienta para agregar informacién anecdodtica y asi
distraer al lector*.

Hasta aqui todo parece simple, pero ;como cambiamos el tipo de
letra utilizado por las notas, o el tipo de numeracién, o el formato
de las «anclas» de las notas en el texto? ;Cémo convertimos una
nota al pie en una nota al final (o viceversa)?

Afortunadamente, esto también es muy simple: veremos a conti-
nuacion cémo hacerlo.

3.1 Notas con estilo

Siendo este un libro sobre Writer seguramente la palabra estilo(s)
debe ser la mas repetida en todo el texto (de hecho, aparece 515 ve-
ces).

Las notas al pie / al final no podian ser una excepcion.

HERRAMIENTAS — NOTAS AL PIE Y FINALES: aqui podemos en-

* {Hola!
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| Notas al pie |Notas ﬁnal'esl

Numeracion automatica

s KN ~ | cren

Contar | Por documento v |
Antes Después
Posicién \» Final de pagina
. Fin del documento Q
Estilos Estilos de caracter
Parrafo | Naota al pie v | Area de texto | Ancla de nota al pie v |
| v | Area de la nota al pie | Caracteres de nota al pie v |

Aviso de continuacion

Final de la nota al pie

Inicio de la pagina siguiente

Notas al pie Notas finales |

| Numeracion automatica

A
Numeracion | i, i, di.... V| Iniciaren 1 "

Antes : Después

Estilos Estilos de caracter
Parrafo | Nota final w | Area de texto | Ancla de nota final v |
Pagina | Nota final v | Area de la nota final | Caracteres de nota final v |

Figura 31: Configurando las notas al pie de pagina (arriba) y las notas
al final

contrar casi toda la informacién necesaria.
Como se puede ver en la Figura 31, este ment nos permite cam-
biar el tipo de numeracién y los estilos aplicados a los diferentes

elementos de las notas.
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Por ejemplo, las notas al pie utilizan un estilo de parrafo llamado
(apropiadamente) «Nota al pie», mientras que el «ancla» (el na-
mero —o simbolo— que aparece en el texto y que llama a la nota)
utiliza un estilo de caracter llamado «Ancla de nota al pie».

El estilo de caracter «Caracteres de la nota al pie» se aplica al
numero (o simbolo) que antecede a la nota.

Esto quiere decir que para modificar las caracteristicas de las no-
tas es suficiente editar los correspondientes estilos.

Una idiosincrasia: en ANTES y DESPUES podemos definir caracte-
res que rodeen el nimero... que se encuentra en el drea de la nota al
pie: no existe una forma automatica para que la referencia en el
texto a la nota al pie esté rodeada de algin tipo de paréntesis. En la
seccion E.1.4.3, Anclas de nota al pie entre paréntesis a pagina 285 ve-
remos un «truco sucio» para evitar el tener que hacer esto a mano.

Para las notas al pie de pagina tenemos en la parte baja del menu
la posibilidad de insertar un caracter
que se mostrara en el caso la nota se ex- 13 en una calle tan
tienda a la pagina siguiente. Por ejem- ofiado toda su vida
plo, insertando una flecha y un espacio .misma ides [
alli, en el documento veremos estos ca- Figura 32: Continuando
racteres seguidos del nimero de la pa- una nota al pie
gina en la cual continda la nota.

Un detalle importante: la linea que separa la nota al pie del
cuerpo principal del texto se configura en el estilo de pagina corres-
pondiente (pestafia NOTA AL PIE), no en los estilos de parrafo o ca-
racter utilizados por las notas en si.

3.2 Transformando tipos de notas

Para cambiar una nota al pie en una nota al final (o viceversa) es
suficiente hacer a CLIC DERECHO SOBRE EL ANCLA DE LA NOTA —>
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Editar nota al pie/final o o @

Numeracion

(*) Automitico
Caracter Elegir...
Tipo
.# Notaal pie
Mota final Q

_L ILJ Aceptar Cancelar Ayuda

Figura 33: Cambiando entre notas al pie y finales

Norta AL PIE/NOTA AL FINAL (ver Figura 33). También es posible ac-
ceder a este menu desde INSERTAR — NOTA AL PIE O FINAL — No-
TAS AL PIE O FINALES.

En este ment es suficiente cambiar el Tipo para pasar de notas
al pie a notas al final (o viceversa) en forma instantanea: no es nece-
sario presionar ACEPTAR... de hecho, podria ser tutil no hacerlo ya
que de lo contrario se cerraria el ment obligandonos a repetir todo
el proceso para otra nota.

Las flechas de abajo a la izquierda permiten navegar entre las
notas para poder cambiarlas una a una sin necesidad de salir del
menu.
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3.3 Numerando por capitulos

En la opcion Contar que se ve en la Figura 31 podemos elegir de
numerar las notas al pie en forma correlativa para todo el docu-
mento, numerarlas por pagina o por capitulo.

Esta ultima opcion (numerar por capitulo) se basa en la configu-
racion de los niveles del documento, pero tiene una gran limitacién:
considera como «capitulo» exclusivamente a los estilos de parrafo
con nivel 1, por lo que si nuestros capitulos utilizan por ejemplo un
nivel 2 la opcién de contar por capitulos funcionara mal.

Bug 94218 - footnote numbering per chapter: define outli-

ne level that resets numbering

Las notas al final funcionan mayormente de la misma forma que
las notas al pie, salvo por el hecho de que, por defecto, son recolec-
tadas en una pagina especial al final del documento.

Sobre esta pagina especial se aplica el estilo NoTa FINAL, por lo
que si queremos modificar el aspecto de la misma solo tendremos
que editar el estilo a ella asociado. Ahora bien, esta forma de pre-
sentar las notas al final trae consigo algunos problemas de formato
ya que, por ejemplo, no resulta posible con esta configuracién agre-
gar contenido después de las notas al final: ;cémo hacemos entonces
para agrupar las notas al final por capitulo en lugar de tenerlas to-
das al final del libro? La respuesta a este problema se encuentra en
el proximo capitulo dedicado a las secciones.



https://bugs.documentfoundation.org/show_bug.cgi?id=94218




C.4 Las secciones

Los documentos en Writer pueden separarse en «bloques» lla-
mados secciones, las cuales no tienen limitaciones en su tamafio:
pueden ocupar solo unas lineas, varias paginas o todo el docu-
mento.

Las secciones pueden también insertarse dentro de marcos, ocu-
par una o mas columnas de una pagina (volveremos a esto en el ca-
pitulo siguiente), incluso podemos tener secciones dentro de otras
secciones.

Es importante notar que aqui también tenemos un ligero pro-
blema lingiiistico: estas secciones nada tienen que ver con lo que
normalmente se llaman «secciones de un texto» como el apartado
que sigue: lo que, por ejemplo, IATEX llama secciones en Writer no
es mas que uno de los niveles del esquema configurados en HERRA-
MIENTAS — NUMERACION DE CAPITULOS. Veamos entonces qué es lo
que Writer entiende por «secciones».

4.1 Creando secciones

Para comprender el uso de las secciones debemos dirigirnos a
INSERTAR — SECCION para crear una nueva. Se nos presentara en-
tonces el mend mostrado en la Figura 34.
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Seccion |C0[umnas| Sangriasl FDndol Notas al pr.-’ﬁna[esl

Seccién nueva Enlace

Seccianl | Enlace

Proteccion contra escritura

| Proteger
Ocultar
| Ocultar
Propiedades
Editable en documento de solo lectura
Ayuda Insertar Cancelar Restablecer

Figura 34: Creando una seccion

En la pestafia SEccION podemos no solo darle un nombre sino
también elegir que muestre el contenido de otro documento (la op-
cién ENLACE): en este caso la seccion funcionara como una «ven-
tana» que mostrara ese otro documento sin dejar modificarlo. Esta
opcién es utilizada automaticamente, como veremos mas adelante,
cuando se construyen documentos maestros.

Pero incluso si no deseamos utilizar documentos externos las
secciones resultan de gran utilidad para varias situaciones que de
otra forma serian dificiles de resolver. Por ejemplo, también es posi-
ble proteger la seccion contra modificaciones o incluso establecer
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una condicién que, de cumplirse, hara que la seccion se oculte auto-
maticamente no dejando ver su contenido.

Sobre la pestafia CoLuMNaAs hablaremos en el proximo capitulo.
La pestafia SANGRiAs permite agregar un espacio antes o después de
la secciéon mientras que la pestafia FONDO funciona en modo similar
a como se configura el fondo de un parrafo o de los caracteres.

La pestafia NOTAS AL PIE/FINALES permite decidir como tratar las
notas insertadas dentro de la seccion.

Actualmente cuando se trabaja con notas al final del documento
(por oposicién a «notas al pié de pagina»), estas comienzan en una
pagina nueva y no es posible agregar contenido después de ellas.

La forma mas simple de solucionar esto es la siguiente: seleccio-
nar todo el contenido del documento e ir a INSERTAR — SECCION: en
la PESTANA NOTAS AL PIE/FINALES elegir, para las notas finales, RE-
COGER AL FINAL DE LA SECCION.

Esto es util también si queremos agrupar nuestras «notas al fi-
nal» por capitulo: simplemente colocamos cada capitulo en una sec-
cién activando la opcidén recién mencionada.

4.2 Configurando secciones

Desde el meni ForMATO — SECCIONES podremos modificar las
propiedades de las secciones ya insertadas en el documento.

Como se puede ver en la Figura 35, salvo por la columna a la iz-
quierda que permite seleccionar la seccion a ser modificada y los
botones a la derecha, las opciones que ofrece este mend son idénti-
cas a las dadas por la pestana SECCION que se tiene al crear una sec-
cién nueva.

Las opciones de las otras pestafias estan disponibles al presionar
el botén OpcionEs. El mend que se presenta es idéntico al que se
tiene al crear la seccién con la sola diferencia de la ausencia de la
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Figura 35: Editando las propiedades de una seccion

pestafia SECCION, cuya funcidén esta como vimos cubierta en el dia-
logo principal.



C.5 Texto en columnas

Existen basicamente tres formas de conseguir texto en columnas
en un documento Writer:

* Con estilos de pagina. Esta forma es recomendable si
cada pagina tendra un numero fijo de columnas.

¢ Con secciones. Util cuando se necesita tener diferentes
numeros de columnas en la misma pagina.

* Con la opciéon FormMATO — CoLUMNAS. Esta forma es en

realidad un «atajo» a las las dos anteriores.

5.1 Con estilos de pagina

Al editar el estilo de pagina, en la pestaiia COLUMNAS se puede
elegir no solo el nimero de columnas sino también el ancho de cada
una de ellas, la separacién entre las mismas, si Writer debe dibujar
una linea de separacion, etcétera.

Con esta opcidn el texto va llenando sucesivamente cada una de
las columnas en orden de izquierda a derecha hasta completar la pa-
gina.
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5.2 Con secciones

Las secciones pueden también tener un nimero arbitrario de co-
lumnas (ver Figura 36) y podemos tener varias secciones en la
misma pagina. En la pestania COLUMNAS se nos presentan las mis-
mas opciones que teniamos al elegir las columnas en los estilos de
pagina. La diferencia esta en la opcién, marcada por defecto, Icua-
LAR ESPACIADO DE CONTENIDO EN TODAS LAS COLUMNAS que hace
que las columnas se llenen simultdneamente en lugar de una des-
pués de la otra: la seccidn crecera para acomodar el contenido extra.

Seccion Columnas |Sangrias| Fondol Notas al pbefﬁna[esl

Configuracion

Columnas: 2

« lgualar espaciado de contenido en todas las columnas

Anchura y espaciado

Columna: 1

[+

Anchura
Espaciado: 03pem
+| Anchura automatica

Linea de separacion

Estilo: | -ninguno- | | v

Ayuda Insertar Cancelar Restablecer

Figura 36: Configurando las columnas mientras se crea una seccion
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Debe tenerse presente que esta opcion no funcionara si en el
texto se tienen notas al pie de pagina: dado que la nota al
pie de pagina debe simultaneamente pertenecer a la seccion
y al final de la pagina, al insertarla la seccion se extenderd
hasta tomar toda la pagina, independientemente de que se

tenga o no suficiente contenido para llegar hasta alli.

Como ya hemos comentado es posible tener mas de una secciéon
en la misma pagina por lo que, por ejemplo, podremos comenzar la
pagina sin columnas (titulo y resumen) y seguir con dos columnas
simplemente insertando una seccién a continuacioén del texto sin
columnas inicial, construyendo asi una estructura tipica de un arti-
culo.

Como hemos ya visto en el capitulo anterior, para modificar las
caracteristicas de una seccioén existente podemos ir a FormaTO —
SECCIONES, elegir la seccién que nos interesa por su nombre y hacer
clic en el boton OPCIONES.

5.3 La opcion Formato — Columnas

Esta opcion hace lo mismo que las opciones anteriores, todo a
partir de un unico mend.

Si no se selecciona texto, permite seleccionar el estilo de pagina
en el que se encuentra el cursor a través del mendi APLICAR A. Si se
selecciona texto antes de llamar esta opcion podremos elegir entre
aplicar el formato al estilo de pagina en el que se encuentra la selec-
cion o bien insertar el texto seleccionado en una seccién y configu-
rar la misma con el nimero deseado de columnas.
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Si la seleccion se extiende por mas de una pagina tomando
simultaneamente dos o mas estilos de pagina el menti solo

ofrecera para modificar el ultimo estilo.

Si el usuario sabe qué es lo que esta haciendo esta tercer opcion
puede resultar comoda, pero si es nuevo en el uso del programa re-
comiendo cimentarse primero en las otras dos opciones. Solo cuan-
do se «domina la situacién» podemos relajarnos y eemetererreres
trabajar con toda seguridad.

R
Configuracién
Columnas: 1 >

e | ORI

v

Estilo de pagina: Estilo predeterminado

Anchura y espaciado

Columna: 1+ ()

Anchura:
Espaciado:
v
Linea de separacion

v - v
.

| Ayuda | | Aceptar || Cancelar |

Figura 37: Configurando columnas con Formato — Columnas



C.6 Usando tablas en Writer

Cuando se construye un documento extenso es importante tener
herramientas que faciliten la «consistencia» del formato en el
mismo. Writer cuenta con magnificas herramientas para mantener
coherente el estilo de los parrafos, de las paginas y de los objetos in-
sertados... pero no asi de las tablas* (ni de los objetos Math... pero
eso es otra historia).

¢Qué hacer entonces si queremos que nuestro documento cuente
con muchas tablas con formato complejo, pero al mismo tiempo pa-
recidas entre si?

En este capitulo mostraremos las diferentes respuestas a esta
pregunta.

6.1 Formato automatico de tablas

Si en lugar de insertar una tabla con el consabido botoén que nos
muestra la grilla para elegir numero de filas y columnas vamos al
menos conocido TABLA — INSERTAR TABLA (o bien (Ctrl ](F12]) ten-
dremos lo que se ve en la Figura 38.

Este menu nos permite un mayor control a la hora de crear una

* Al menos no por el momento. Los estilos para tablas en Writer se estan
implementando en LibO, pero tardaran un poco en llegar.
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Insertar tabla o o @

General

Mombre: Tahla2

Columnas: 2 : Filas: 2
| Opciones
Encabezado
4

Mo dividir la tabla en varias paginas
+/| Borde

Formato automatico

Ayuda Insertar Cancelar

Figura 38: El ment para insertar tablas

tabla, permitiéndonos incluso darle un «nombre» a la misma que
podra utilizarse para encontrarla en el navegador (méas informacioén
sobre el mismo en el capitulo D.1, El navegador en pagina 157).

De las opciones de este menu, la que quiero destacar en este ca-
pitulo es la que surge al presionar el boton FORMATO AUTOMATICO
(ver Figura 39) ya que nos permite dar formato a nuestras tablas en
forma muy simple.

Como puede verse en la captura de pantalla existen varios «au-
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Formato
_ Aceptar
Nada

Estilo predeterminz

k)

M Norte (i1 7 & 21
Marron ,L—da.

Lavanda Cemm 11 12 13 3%
Amarillo

1>

Ene  Feb  Mar  Suma Cancelar

Gris Sur 16 17 18 51 limi
Verde | Eliminar

Eat
W

Rojo
YR Renombrar
<C_—W<> = J

Formato

| Formato numérico  |v/| Tipodeletra || Alineacion

+ Bordes + Patrén

Figura 39: El menti «autoformatos»

toformatos» predefinidos que podemos utilizar y para cada uno de
ellos tenemos una serie de opciones de configuraciéon en la parte
baja de la ventana que nos permiten activar o desactivar un detalle
particular del disefio.

Para tablas ya insertadas es suficiente poner el cursor en una de
sus celdas e ir a TABLA — ESTILOS DE FORMATO AUTOMATICO Y ele-
gir el formato deseado.

6.2 Creando un formato automatico de
tabla

Insertando una tabla cualquiera y aplicando manualmente el for-
mato deseado, con el cursor dentro de la misma nos dirigimos a Ta-
BLA — ESTILOS DE FORMATO AUTOMATICO — ANADIR. Serd sufi-

C.
6
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ciente dar un nombre y el nuevo autoformato estara disponible en
la lista para una proxima ocasion.

6.3 Otra posibilidad: autotextos

Si escribimos «nuim» (sin comillas) e inmediatamente presiona-
mos una tabla de una fila y dos columnas sera insertada con un
objeto Math en la primera celda y un «variable» en la segunda.
Acabamos de insertar un «autotexto».

Si bien hablaremos mas sobre los autotextos a partir de la pagina
152, baste decir aqui que los autotextos pueden contener casi cual-
quier tipo de contenido y pueden utilizarse por ejemplo para intro-
ducir tablas que tengan siempre el mismo formato: insertando una
tabla modificamos su formato segin nos convenga, seleccionamos
la misma como si fuera texto (debemos tomar al menos un renglén
vacio antes y uno después de la tabla, de lo contrario no funcionara)
y nos dirigimos a HERRAMIENTAS — AUTOTEXTO (0 bien [Ctrl ](F3])
para asignarle un nombre y una «abreviatura». Finalmente, en el
botéon TExTO AUTOM. tendremos la opcion NUEvo. Si la abreviatura
elegida fue, por ejemplo, «tb» sera suficiente escribir en cualquier
documento tb y a continuacién presionar para que Writer in-
serte el autotexto que contiene la tabla.

6.4 Tabuladores y alineacion de niumeros al
separador decimal

Ya comentamos al hablar de los tabuladores (paginas 23 y 66) las
posibilidades que ofrecen, entre las cuales se encuentra el alinear
numeros al separador decimal.

Ahora bien, si el lector ha intentado insertar tabuladores en una
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tabla habra notado que la tecla en realidad hace saltar el cursor
de una celda a la siguiente, ;como insertar entonces un tabulador
dentro de una tabla?

es suficiente.

Ahora bien, es importante notar una idiosincrasia de los tabula-
dores dentro de las tablas: si en el estilo de parrafo utilizado para el
contenido de la tabla definimos un tabulador con alineacién al sepa-
rador decimal, no serd necesario insertar el tabulador para que los
nuimeros resulten alineados, es suficiente el definirlo.

123,456789 1,23456789

1234567,89 123456,79

Tabla 1: Un ejemplo de numeros alineados al separador decimal
dentro de una tabla

Eso si: el texto de la celda no debe estar «centrado»...

6.5 El ancho de las tablas

Las tablas insertadas en Writer ocupan por defecto todo el ancho
del area de texto. Para cambiar esto en forma controlada es nece-
sario hacer CLIC DERECHO SOBRE LA TABLA — PROPIEDADES DE TA-
BLA, 0 bien (con el cursor en una de sus celdas) ir al ment TABLA —
PROPIEDADES. En la pestaiia TABLA (ver Figura 40) tenemos las op-
ciones para controlar el ancho de la misma... por defecto, en gris.
Esto se debe a que el ancho de la tabla esta en cierto modo contro-
lado por la opcién ALINEACION: si cambiamos la alineacién de Au-
TOMATICA a cualquier otra de las opciones lograremos un mayor
control.
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Tabla |F[ujo del textnl CD[umnasl Bnn‘]el andnl
Propiedades Alineacion
Nombre Tabla2 . Automatica
Anchura BO% o +| Relativo . lzquierda
&
Espacio . Deizguierda
lzquierda 0%
. Derecha
@ Centro
Haci iba 0,00
acia arriba cm ) Manual
Abajo 0,00 cm
Ayuda Aceptar Cancelar Restablecer

Figura 40: Configurando el ancho de la tabla

Algo importante a tener presente es que los valores para AN-
CHURA y aquellos listados bajo Espacio estan relacionados entre si:
al modificar uno los otros se modificaran acordemente. En este
mend, la opcién RELATIVO se refiere a modificar el ancho de la tabla
«relativo al ancho del area de texto» y por lo tanto las casillas para
configurar la tabla pasaran a valores porcentuales.

En este men la pestafia COLUMNAS nos permite controlar el an-
cho de cada columna en forma individual.

La pestana FLUjo DE TEXTO nos permite hacer que la tabla co-
mience en una pagina o columna propia (marcando la opcién QUE-
BRAR), entre otras opciones que dejo para ser exploradas por el lec-
tor.
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Sobre como insertar tablas rodeadas de texto hablaremos en el
proximo capitulo, ya que sera necesario el utilizar marcos.

6.6 Reconocimiento de numeros

En TABLA — RECONOCIMIENTO DE NUMEROS podemos activar o
desactivar esta propiedad. Cuando esta opcion esté activa si inserta-
mos en una tabla un numero que tenga varios decimales segura-
mente sera «redondeado» al segundo decimal o si insertamos por
ejemplo «10 de febrero» esto sera automaticamente convertido a
10/02/16.

Una vez conoci a alguien que se declaraba «fan» de esta opcion*.
Si, es una persona extrafa.

El formato de la celda (si es numérico, una fecha, solo texto...)
puede configurarse en el ment TABLA — FORMATO NUMERICO.

6.7 Insertar un espacio antes de una tabla

Presionar al comienzo de la primera celda (la de arriba a la
izquierda) de una tabla se comporta en forma diferente depen-
diendo de donde se encuentra la tabla. Si la tabla estd en medio de
una pagina cualquiera con texto antes o después, simplemente
agregara una linea en blanco a esa celda, tal y como podemos espe-
rar del comportamiento «normal» de esta tecla.

Ahora bien, si la tabla se encuentra en la primera linea de la pri-
mera pagina o bien esta justo al comienzo de una seccién o inme-
diatamente después de un quiebre de pagina, la tecla se com-
portara en forma diferente, introduciendo una linea en blanco antes

* «En la planilla de calculo, supongo», le pregunté. «También en el pro-
cesador de texto», me respondio.
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de la tabla para asi permitirnos moverla libremente.

Tener una linea en blanco antes de una tabla es importante ya
que esta es la Unica forma de seleccionarla completamente y «mo-
verla» a otra parte del documento: seleccionando desde la linea en
blanco anterior hasta la linea en blanco posterior a la tabla podre-
mos cortarla y pergarla como cualquier otro contenido del docu-
mento o incluso «arrastrarla» con el ratén a una nueva posicion.



C.7 Los marcos

Como hemos ya delineado a pagina 71, los marcos son como
«pequefias paginas» que flotan sobre las paginas reales y que acep-
tan cualquier tipo de contenido. La importancia de los marcos es
grande dentro de Writer ya que de hecho son utilizados automatica-
mente cada vez que se inserta, por ejemplo, una imagen o un objeto
Math: estos objetos se encuentran siempre dentro de un marco.

Hablaremos aqui sobre los marcos, sobre sus usos y sus peculia-
ridades, sobre como crearlos y como controlarlos, ya sea directa-
mente o a través de estilos.

7.1 Creando marcos

Si hacemos INSERTAR — MARCO — MARCO, se nos presentara
un menu con varias pestafias como el mostrado en Figura 41.
En la pestafia T1po vemos varias opciones importantes que pode-
mos modificar:
* Las opciones de TAMANO son bastante claras por lo que
no insistiremos en ellas.
*  Sobre las opciones de PosicioN hablaremos mas adelante
al hablar de la posicién de imagenes y tablas en relacion
con el texto.
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Tipo |OpcbDnEs| Ajustar| Hiperenlace| Bordes| Area| Transparencia| Columnas| Macro|
Tamaiio Ancla
Anchura 2,00 cm : . Alapagina
Relativo a v .8 Alparrafo

Al caracter
| Tamafo automatico ~ -

N ./ Como caracter

Altura (minima) 0,50 cm

| Relativo a v

| Tamafo automatico
| Mantener las proporciones
Posicion

A
Horizontal  Centro v para | Areade parrafo v

| Reflejar en paginas pares

A
Mertical Superior v . para Area de texto de parrafo v

|| Seguir el flujo del texto

Ayuda Aceptar Cancelar Restablecer

Figura 41: Insertando un marco

* FEl ANCLAJE sirve para determinar la posiciéon del marco
en relacién con el documento. Se tienen varias opciones:
© A LA PAGINA: si insertamos un marco en, digamos, la

pagina 136 y lo anclamos «a la pagina», ese marco
se mantendra en la pagina 136 no importa lo que su-
ceda con el resto del documento ya que estara firme-
mente asociado a esa pagina. De hecho, si comenza-
mos a borrar contenido en modo tal que el docu-
mento quepa en solo 20 paginas, la pagina 136 (y to-
das las paginas en blanco necesarias para llegar
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hasta ella) seguira existiendo para albergar la imagen.
Otra situacion donde el anclaje a pagina puede ser
problematico es el uso de documentos maestros. Ya
volveremos a esto a partir de pagina 179.
Por lo tanto: cuidado con cémo se utiliza el anclaje a
la pagina...

© AL PARRAFO y AL CARACTER: la posicion del marco se
determina en relacion al parrafo (o al caracter) en el
cual el cursor se encontraba al momento de inser-
tarlo. Son en general las opciones mas utiles.

© COMO CARACTER: el marco se comporta como si
fuera un caracter mas en el parrafo donde se ha in-
sertado. Sumamente util cuando se insertan peque-
flas imagenes u objetos que deben moverse junto al
texto. Es la opcion utilizada por los marcos de los
objetos Math y también lo que he utilizado cada vez
que aparece la palabra IXTEX (y derivados) en este
documento.

En la pestafia OPCIONES podemos darle un nombre al marco, el
cual podria resultar util para identificarlo rapidamente en el Nave-
gador (hablaremos de él a partir de la pagina 157) durante la edicion
del documento. De las opciones ANTERIOR y VINCULO SIGUIENTE
hablaremos en el siguiente apartado. Las opciones de «proteccion»
sirven para evitar que algunas caracteristicas del marco sean poste-
riormente modificadas: dejo al lector el explorarlas. Finalmente, la
opcion FLUJoO DE TEXTO es util solamente para escrituras de derecha
a izquierda o de arriba a abajo: dado que este texto esta escrito en
castellano, las dejaré pasar.

La pestafia AJUSTAR regula lo que sucede cuando el marco no
ocupa todo el ancho de la pagina: si el texto debe mantenerse total-
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mente sobre o debajo del marco o si debe rodearlo, por ejemplo. La
mejor forma de comprender como funcionan estas opciones es utili-
zandolas, por lo que si bien volveremos a algunas de ellas mas abajo
invito al lector a jugar un poco: solo diré que la opcién PRIMER PA-
RRAFO hace que las opciones de ajuste se apliquen solo al primer
parrafo que rodea la imagen, mientras que la opcién EN EL FONDO
(aplicable solo cuando se selecciona AJUSTE CONTINUO) hace que el
marco sea parte del fondo de aquello a lo cual esta anclado.

Si la opcion EN EL FONDO estd activa la tinica forma de vol-

ver a seleccionar el marco sera realizar (Ctrl_]+cLIC sobre el
mismo.

En la pestafia HIPERENLACE puede definirse un vinculo entre el
marco en cuestion y un archivo, por ejemplo, para que este tltimo
se abra al seleccionar el objeto.

El uso de las pestafias BORDES, AREA y TRANSPARENCIA es claro.

En la pestafia CoLUMNAS es donde se ve con mayor claridad que
los marcos actiian como pequenas paginas. La configuracién de esta
pestafia es idéntica a la que hemos discutido en el capitulo C.5,
Texto en columnas a pagina 123, por lo que no repetiré lo dicho aqui.

Finalmente, la pestafia MACRO permite asignar una macro a un
marco, en forma tal que la macro se active al realizar sobre el marco
en cuestion alguna de las operaciones listadas en EVENTO.

7.2 Vinculando marcos

Si insertamos dos marcos en un documento podremos hacer cLic
DERECHO SOBRE UNO DE ELLOS — MARCO — PESTANA OPCIONES
para «vincular» ese marco con el otro utilizando las opciones EN-
LACE ANTERIOR y ENLACE SIGUIENTE, de forma tal que cuando el pri-
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\J0 pasos detras suyo y no le gusto en absoluto. ;Quién podia seguirle en plena noche, y encima en
una calle tan estrecha y en la zona portuaria? jJustamente
ahora que acababa de dar el golpe con el que habia sofiado

Oyd pasos detrds suyo y no le gustd
en absoluto. ;Quién podia seguirle
en plena noche, y encima en una
calle tan estrecha y en la zona
portuaria? jJustamente ahora que
acababa de dar el golpe con el que

toda su vida y queria fugarse con el botin sin dejar huella!
Tal vez uno de sus numerosos colegas habia tenido la
misma idea que €l, lo habia observado en secreto y esperado
el momento preciso para robarle el fruto de su trabajo. O tal
vez fuera uno de los incontables guardianes de la ley de esta
W cudad,ya -
preparado para ponerle las esposas de acero en las
mufiecas. Ya podia oir incluso el famoso "manos arriba,
no se mueva". jSe sentia acorralado! De pronto vio un
estrecho pasaje. ;Seria esa su salvacion? Sin pensarlo dos

habia sofiado toda su vida y queria
fugarse con el botin sin dejar
huella! Tal vez uno de sus
numerosos colegas habia tenido la
misma idea que él, 1o habia
observado en secreto y esperado el
momento preciso para robarle el
fruto de su trabajo

veces gird a la derecha y como un rayo desaparecic entre
los dos edificios, estando a punto de tropezar con el
contenedor de basura que se encontraba volcado en medio
de la calle. En la oscuridad intenta desesperadamente

encantrar ina calida Para en erimraca v deercnaracian ca

Figura 42: Dos marcos vinculados, rodeados de texto

mer marco se complete el texto fluya al marco siguiente.

Al seleccionar uno de los marcos podremos ver el vinculo entre
ambos como una linea punteada que los une, como se puede obser-
var en la Figura 42.

Esto podria ser util para construir documentos mas «dinamicos»
(si es que puede aplicarse esta palabra a un documento) donde mu-
chas imagenes y objetos se alternen con porciones breves de texto,
como sucede en una revista o en un libro de fotografia.

7.3 Los estilos de marcos

Al insertar un marco en la forma que hemos ya descrito al
mismo se le asigna automaticamente un estilo de marco llamado,
apropiadamente, Marco, mientras que si insertamos una imagen se
utilizara el estilo de marco Imagen, un objeto Math utilizara el estilo
Férmula, etcétera.

C.
7
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Existen otros estilos de marcos (y nosotros podemos crear atn
mas) listados en el cuarto botdn del editor de estilos.

Salvo por el agregado de la pestafia ORGANIZADOR (que funciona
exactamente igual a los otros tipos de estilo), se tienen solo dos di-
ferencias entre las opciones presentes al editar el estilo de marco y
las que encontramos al insertar (o modificar) manualmente un
marco cualquiera. La primera de las diferencias es evidente: no exis-
ten las opciones de vincular, las cuales serian imposibles de admi-
nistrar desde un estilo y que por lo tanto no estan presentes. La se-
gunda diferencia esta en la ausencia, en la pestafia T1po, de las op-
ciones de anclaje.

Esta deficiencia ya ha sido reportada:

Bug 32484 - Allow anchor settings in frame styles I

7.4 Imagenes y tablas rodeadas de texto

Para controlar completamente la posiciéon de una imagen y como
esta es rodeada por el texto, luego de insertarla normalmente con
anclaje «al parrafo» o «al caracter» es suficiente hacer dos cosas:

* CLIC DERECHO — FORMATO DE IMAGEN —> PESTANA TIPO:
alli es posible controlar a la perfeccién la posicion de la
imagen* tal y como puede verse en la Figura 43.

Es recomendable, si la imagen debe estar dentro del area de

* La opcion de «arrastrar» la imagen a la posicién deseada (que es lo pri-
mero que se cruza por la mente de todo mortal que se ve ante esta si-
tuacioén) es por cierto posible en Writer... pero al igual que en los otros
programas donde hacer esto es posible la falta de precisiéon que resulta
suele causar mas problemas de los que soluciona: arrastrar y soltar pa-
rece mas simple que modificar nimeros en un mendy, pero generalmen-
te no lo es por lo que no lo recomiendo.


https://bugs.documentfoundation.org/show_bug.cgi?id=32484
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Bo T —y

Tipo |0 pcbnnesl Ajustarl Hiperen [acel Imagenl Reco rtarl Bo niesl Areal Transparenc ial Macro |

Tamario Ancla
Anchura 17,00 cm C . Alapigina
Relativo a v .» Alparrafo
. . Al caricter
Altura 10,84 cm y
. Como caracter
| Relativoa v

.| Mantener las proporciones

Tamario original

Posicion
Horizontal WS - para | Area de parrafo v
|lzquierda |
Refle
— = " Derecha
Centi
vertical ~ I e v

Desde la izquierda v

|| Seguir el flujo del texto

Ayuda Aceptar Cancelar Restablecer

Figura 43: Controlando la posicion de las imdgenes respecto del

parrafo

texto, utilizar la opcién AREA DE TEXTO DE PAGINA/DE PA-
RRAFO, aunque cualquiera de las otras opciones deberia fun-
cionar bien. Solo hay que tener cuidado con la opciéon PA-
GINA COMPLETA ya que esta ignora los margenes y podria
ser un poco mas complicado de controlar, si bien resulta util
para colocar objetos que estén fuera del area de texto de la
pagina como las «notas al margen» o las «cajas grises» que,
sobre los margenes externos de las paginas, indican en este
libro el nimero del capitulo actual.

* Con un CLIC DERECHO SOBRE LA IMAGEN — FORMATO DE
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IMAGEN — PESTANA AJUSTAR se pueden seleccionar varias
opciones que haran que el texto rodee la imagen: ANTEs,
DEspuEs, PARALELO e IDEAL. Alli también es posible modifi-
car la distancia entre imagen y texto. Si se desea ademas

que el texto siga la forma de la imagen se debe seleccionar
la opcion Contorno (también disponible con un CLIC DERE-
CHO SOBRE LA IMAGEN — AJUSTE y marcando la opcion Ac-
TIVAR CONTORNO). Si no estamos satisfechos con el con-
torno automatico generado por Writer, es posible seleccio-
nar, la opcién CLIC DERECHO SOBRE LA IMAGEN —> AJUSTE
— EDITAR.

La opciéon SOLo EN EL EXTERIOR que se habilita al seleccio-
nar CONTORNO en CLIC DERECHO SOBRE LA IMAGEN —>
FORMATO DE IMAGEN — PESTANA AJUSTAR evita que se

«cuele» texto en cualquier hueco que pueda tener la ima-
gen.

Esta opcion de ajuste a la forma de la imagen solo es valida
para imagenes aisladas: si agregamos una leyenda a la
imagen el ajuste seguird la forma rectangular del marco ex-
terno.

Algo que puede resultar util es marcar la opcién REFLEJAR EN PA-
GINAS PARES*: con esta opciodn, si seleccionamos por ejemplo que la
imagen sea «externa», esta se colocara automaticamente a la dere-
cha en las paginas impares y a la izquierda en las pares.

* O impares, dependiendo de en qué pagina se encuentre la imagen cu-
yas opciones estamos editando.
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Es importante, para las imagenes rodeadas de texto, marcar
la opcion SEGUIR EL FLUJO DEL TEXTO ya que de esta forma
la imagen se mantendra en una posicion relativa al parrafo
o caracter al que esta anclada, pero siempre en el inte-
rior del area de texto de la pagina. Esto evitara los pro-

blemas que podrian presentarse si la imagen cae cerca del
borde inferior de la pagina.

Para hacer lo mismo con una tabla solo hay que insertarla dentro
de un marco y proceder sobre el marco como para las imagenes.

7.5 Imagenes que NO van rodeadas de texto

En esto IATEX sigue siendo casi imbatible, es verdad: Se inicia
con un \begin{figure}, se sigue un \includegraphics{...}, con un \cap-
tion{...} y se termina con un \end{figure}. Listo: IXTEX hace sus ma-
gias y la figura termina colocada en la posiciéon perfecta. En Writer,
como en todo procesador WYSIWYG esto no es asi... pero no neces-
ariamente la experiencia tiene que ser «traumatica». Al menos no
mucho.

Para comenzar veamos (como siempre, a muy grandes rasgos)
qué es lo que KTEX normalmente hace: considerando el punto
donde la figura se ha insertado

1. Si hay lugar disponible, la figura se mueve al principio
de la pagina donde se encuentra el punto de insercion,
sin dejar texto antes de ella.

2. Si el principio de la pagina estd ocupado la imagen se
mueve al final de la pagina sin dejar texto después de
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ella.

3. Si tanto principio como final de la pagina estan ocupa-
dos se mueve a la pagina siguiente respetando los dos
puntos anteriores.

Para aproximarnos a esto en Writer lo mejor es insertar las figu-
ras en su propio parrafo en blanco, anclandolas al caracter (no como
caracter) o al parrafo y solo al final del proceso de redaccion del docu-
mento (es decir, cuando no tengamos mas texto que agregar) hacer
CLIC DERECHO SOBRE EL MARCO DE LA FIGURA — MARCO y en la
parte inferior de la PESTANA T1po, bajo POSICION, en VERTICAL se-
leccionar SUPERIOR para las imagenes que deben ir al principio de la
pagina (INFERIOR para las otras) mientras que en PARA selecciona-
mos AREA DE TEXTO DE PAGINA tal y como puede verse en la Figura
44.

La figura se colocara en la posicioén correcta.

Evidentemente este ajuste de la posicion puede realizarse tam-
bién a nivel del estilo de marco, pero se corre el riesgo de que si se
insertan, muy cercanas entre si, dos imagenes cuyos puntos de an-
claje caigan en la misma pagina terminemos con ambas imagenes
una encima de la otra. Esto nos deja solo dos opciones para trabajar:

* Editamos el estilo de marco y luego manualmente corre-
gimos los posibles «conflictos»
* Ajustamos manualmente cada imagen solo al final.

Si en nuestro documento resulta muy dificil que varias imagenes
se encuentren en la misma pagina podremos utilizar la primera op-
cién, la cual en la practica funcionara exactamente como KX,
mientras que en el caso en el que la «probabilidad de superposi-
cién» (de tener méas de una imagen por pagina) sea alta, lo mejor
quizas seria ajustar la posicion manualmente.
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ENO Marco o0
Tipo |0pcinnes| Ajustarl Hipe:enlacel Bmdesl Rleal Transpamm:ial Columnasl Macml
Tamaio Ancla 2
Anchura 10,00 cm C . Alapagina
|| Relativoa | VJ .», Al parrafo

| Al caracter
|| Tamario automitico e -

. Como caracter
~
Altura (minima) 251cm

|_| Relativoa | "J

|| Tamafio automatico
|| Mantener las proporciones

Posicion

Horizontal | Centro v : para | Area de parrafo VJ

|| Reflejar en paginas pares

Mertical | Superior v : para  Area de texto de pagina v

|| Seguir el flujo del texto

| Ayuda | Areptar H Cancelar J| Eestab[ecerJ

Figura 44: Controlando la posicion de un marco respecto de la pagina

NOTA IMPORTANTE: Las notas al pie de pagina son
parte del area de texto, por lo que si se envia una imagen a
la parte baja de la pagina jtenemos que tener cuidado de
que la imagen no cubra las notas al pie que alli se encuen-
tren!
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NOTA IMPORTANTE: Cuando se incluye una leyenda en
las imagenes (CLIC DERECHO — INSERTAR LEYENDA) la
imagen en cuestion viene incluida dentro de otro marco, el
cual mostrara la imagen y el parrafo (con su numeracion)

de la leyenda.

Debe tenerse presente que existe un problema con los estilos
de marco cuando se aplica la «Leyenda»: el formato del es-
tilo de marco de la imagen viene aplicado como formato di-
recto sobre el marco externo mientras que la imagen «pier-
de» su estilo. Para tener todo «bajo control» es necesario
volver a aplicar los estilos de marco correspondientes tanto
a la imagen como al marco externo.

Bug 32485 - Settings on the image frame style lost when
caption is applied

;ATENCION AL PUNTO DE ANCLAJE!: Si en dos péarra-
fos de la misma pagina anclamos dos imagenes con sus res-
pectivas leyendas numeradas y enviamos al final de la pa-
gina la anclada al parrafo mas alto mientras hacemos ir a
la anclada en el parrafo mas bajo al principio de la pagina
los nameros se mostraran mal. Writer toma como refe-
rencia para la secuencia numérica la posicion del anclaje
del marco, no la posicion del marco en si.

Esto no es necesariamente un «error» de Writer, pero dado
que el punto de anclaje de un objeto solo es visible cuando el

objeto esta seleccionado es muy facil caer en esta situacion.



https://bugs.documentfoundation.org/show_bug.cgi?id=32485
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7.6 Moviendo el punto de anclaje

En las secciones anteriores comenté como posicionar correcta-
mente imagenes o cualquier tipo de marco cuando creamos un do-
cumento, ;pero qué sucede cuando tenemos que editar un docu-
mento antiguo?

Supongamos que tenemos un documento con un marco anclado
a un parrafo en la pagina 145 y que comenzamos a agregar texto en
la pagina anterior en modo tal que el parrafo al cual esta anclada la
imagen salta de pronto a la pagina siguiente. En ese momento la
imagen seguira al parrafo, dejando un desagradable hueco al final
de la pagina 145.

Y es que el pobre Writer se encuentra aqui con una contradic-
cion dificil de resolver, ya que si bien ha quedado un hueco el texto
no puede «retroceder» para ocupar ese espacio ya que eso implica-
ria llevar con sigo la imagen nuevamente, pero al hacer eso el texto
ahora tendria que pasar a la pagina siguiente y... ya se entiende.

Afortunadamente es muy simple cambiar el punto de anclaje de
un marco anclado «al caracter» o «al parrafo»: como se ve en la Fi-
gura 45, seleccionando el marco el punto de anclaje sera ahora visi-

DFt'gum 41: Controlando la posiciﬁnud

NOTA IMPORTANIE: Las n

nava Adal Avan da tavia e Iom

Figura 45: Con el marco seleccionado es posible ver el ancla y asi
arrastrarla al nuevo punto de anclaje
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ble por lo que simplemente debemos tomarlo con el raton y despla-
zarlo a otro lugar del texto. Si desplazamos este punto de anclaje a
parrafos posteriores, permitiremos al texto anterior volver a la pa-
gina anterior cerrando asi el hueco.

Con anclaje «al parrafo» el ancla saltara de un inicio de
parrafo a otro mientras que con anclaje «al caracter» mover
el ancla sera mucho mas «suave».

Lo aqui comentado no siempre funciona al primer intento.
En mas de una ocasion el «hueco» queda hasta tanto lleva-
mos el cursor al final del parrafo anterior al mismo y pre-
sionamos para crear una linea en blanco: en ese mo-
mento Writer «se da cuenta» del hueco y el texto se despla-
za para llenarlo. Luego podremos borrar la linea que hemos
introducido para «sacudir» el texto.

No pregunten.

Esto no funcionaba en LibO 5.0.x: por algiin motivo las an-

clas en esas versiones no podian moverse y habia que cortar
y pegar el marco para lograr moverlo, pero a partir de 5.1
este problema se ha resuelto.




C.8 AutoCorreccion y
AutoTexto

Cuando Writer cambia las comillas "normales” por las “tipografi-
cas”, cuando pasa automaticamente la primera letra de la palabra
inicial de una oracién a mayusculas, cuando reemplaza [-](>] por
una flecha — ... en todos esos casos esta realizando una «correc-
cién automatica» (o «autocorreccion», de acuerdo a algunos me-
nus).

Debe tenerse presente que si bien algunas de las opciones de au-
tocorrecciéon dependen del idioma del documento estas no tienen
relacidén con el corrector ortografico, el cual debe configurarse sepa-
radamente (ver el capitulo D.13, Configurar la correccion ortografica,
en pagina 265).

Para comprender qué son los «autotextos» es suficiente escribir,
en un renglén vacio, «te» (sin comillas) y presionar o bien escri-
bir «nim» y luego presionar (F3]. En el primer ejemplo un largo pa-
rrafo es introducido mientras que en segundo una tabla de una fila
y dos columnas con un objeto Math y una variable apareceran in-
mediatamente. Estos ejemplos muestran como funcionan los auto-
textos y cual es su principal objetivo: almacenar fragmentos de do-
cumentos que pueden ser introducidos a voluntad en forma rapida.
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En este capitulo veremos como utilizar ambas herramientas.

8.1 Opciones de autocorreccion

Todos los componentes principales de LibO tienen esta habilidad

de «autocorregir», la cual puede configurarse en HERRAMIENTAS —
CORRECCION AUTOMATICA — OPCIONES DE AUTOCORRECCION.

El ment con las opciones de autocorreccion es similar en todos

los componentes de LibO:

PESTANA REEMPLAZAR: muestra una lista de las entradas

de texto que seran reemplazadas. Existen dos tipos de

«correcciones»:

© Las «tradicionales» requieren al menos un espacio o
signo de puntuaciéon antes y otro después para que
se completen. Por ejemplo, (C) sera reemplazado por
© como asi también algunos errores ortograficos co-
munes («ablar» sera reemplazado por «hablar»).

© Las «inmediatas» que se activan en cualquier posi-
cion siempre que estén rodeadas de «:». Por ejemplo,
escribiendo :alfa: tendremos inmediatamente c.

Es posible crear nuestras propias entradas de autocorrec-

cioén: simplemente se debe introducir aquello que se

quiere reemplazar, aquello que se quiere obtener y pre-

sionar NUEVO.

PEsTANA EXCEPCIONES: la lista de casos en los que no se

quiere aplicar algunas reglas. Util para evitar que se pase

automaticamente a mayusculas luego de una abreviatura

o decidir los casos en los que dos mayusculas consecuti-

vas no son un error, por ejemplo.

PEsTANA OprcIONES: Los elementos que alli se encuen-
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tran dependeran de la componente de LibO utilizada. En
general USAR LA TABLA DE SUSTITUCIONES se refiere a
utilizar la lista que se encuentra en la pestafia REEMPLA-
ZAR.

Aqui Writer muestra una particularidad: dos marcas de
seleccion. La de la izquierda se refiere a aplicar la opcién
seleccionada cuando se hace HERRAMIENTAS — CORREC-
CION AUTOMATICA —> APLICAR, mientras que la de la de-
recha se refiere a aplicar la opcién durante la escritura.
Las opciones que vienen marcadas por defecto en esta
pestafia no son quizas las mejores (algunas, como Com-
BINAR LOS PARRAFOS DE UNA SOLA LINEA SI LA LONGITUD
ES MAYOR AL 50% que se encuentra en Writer ni siquiera
sé porqué existen) por lo que recomiendo al lector mirar
cuidadosamente qué hace cada opcién y quedarse solo
con las que le resulten utiles.

Algunas opciones pueden ser personalizadas con el bo-
ton EDITAR.

PESTANA OPCIONES REGIONALES: aqui se configura el
cambio de las comillas "normales" por las “tipograficas”
o por las «latinas» ademas de otras opciones como el in-
sertar automaticamente espacios delante de los signos
ortograficos en el francés o pasar de 1.0 a 1°.
COMPLECION DE PALABRAS (solo en Writer): Writer reco-
lecta las palabras largas que escribimos y las sugiere
cuando volvemos a escribir las primeras letras de las
mismas. A mucha gente esta opcion le gusta mientras
que otros la odian... pues bien, aqui se puede configurar.
La opcién, marcada por defecto en las ultimas versiones
de LibO, MOSTRAR COMO RECUADRO INFORMATIVO la
vuelve mucho mas interesante.
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En Writer las opciones de autocorreccion pueden deshabilitarse
en forma global desmarcando HERRAMIENTAS — CORRECCION AU-
TOMATICA — AL ESCRIBIR.

Si se desea deshacer una autocorreccion particular es suficiente
presionar inmediatamente después de que la autocorrec-
cion ha sido introducida por Writer.

8.2 Autotextos

Ya hemos dado un ejemplo de autotexto a pagina 130 cuando ha-
blamos de las diferentes posibilidades para crear tablas con un for-
mato definido: escribiendo «nim» (sin comillas) y presionando
se introduce una tabla con un objeto Math y una numeracién.

Como ya hemos dicho, los autotextos son fragmentos de docu-
mento almacenados por Writer los cuales pueden ser introducidos a
través de un «atajo», que en el ejemplo anterior seria la sigla
«num».

CC o °00

| Mostrar el resto del nombre como sugerencia durante la escritura

Nombre:  MiAutoTexto Atajo: mio:

> Estandar

Mi texto automatico

> Solo para plantillas
> Tarjetas de visita, trab. (85 x 50)

e

Guardar enlaces relativos a

| Sistema de archives || Internet

Ayuda Cerrar Texto autom. ¥ Categorias... Ruta...

Figura 46: Creando un autotexto
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No existen limites para el contenido de un autotexto: texto for-
mateado, tablas, imagenes, marcos...

El procedimiento indicado a pagina 130 para crear un autotexto
con una tabla es también valido para cualquier tipo de autotexto: se
selecciona aquello que quiere incluirse en el autotexto y luego se va
a HERRAMIENTAS — AUTOTEXTO (ver Figura 46) para asignarle un
nombre y un Atajo. Finalmente, en el menu TEXTO AUTOM. se ten-
dra la opcion Nuevo. Si la abreviatura elegida fue, por ejemplo,
«mio», sera suficiente escribir mio y a continuacién presionar
para que Writer inserte el autotexto que hemos creado.

La opcién MOSTRAR PREVISUALIZACION del menti HERRAMIENTAS
— AvuTOTEXTO solo funciona para autotextos ya existentes y solo
cuando LibO ha sido reiniciado luego de crearlos por lo que no mos-
trara nada mientras creamos uno nuevo.

La opcién MOSTRAR EL RESTO DEL NOM-

BRE COMO SUGERENCIA DURANTE LA ESCRI-
TURA también necesita reiniciar LibO para aten

que funcione. Lo que hace esta opcioén es
que si iniciamos a escribir el nombre de un

Figura 47: Autotexto
autotexto en cualquier lugar de un docu-

como «sugerencia»
mento Writer lo «sugiere» tal y como se

puede ver en la Figura 47, por lo que sera suficiente presionar
para que el autotexto sea introducido.

Por mi parte, me parece que la abreviatura seguida de es mas
simple.

El ment desplegable del botén TExTO AUTOM. nos da varias op-
ciones, entre las cuales se encuentra el asignar una macro al evento
de introducir un autotexto y, quizas la mas importante, el editar un
autotexto preexistente.

Al editar un autotexto este se abre como un documento indepen-
diente. Sera aqui suficiente modificar lo necesario y salvar como si
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fuera un documento normal. Es importante recordar que esta modi-
ficacién solo se aplicara a los autotextos insertados después de ha-
berlo editado, no a los ya existentes.

Si queremos editar alguno de los autotextos predefinidos es
posible que necesitemos privilegios de administrador ya que
estos autotextos se almacenan en el directorio de instalacion
de LibO al cual un usuario normal no tiene (mejor dicho, no

deberia tener) acceso.

Si el autotexto que creamos contiene un vinculo, sera util medi-
tar un momento sobre cuél de las opciones de GUARDAR ENLACES
RELATIVOS A nos dara mejores resultados.

Finalmente el boton CATEGORIAS nos permite crear nuevas cate-
gorias donde agrupar nuestros autotextos, dindonos ademas la po-
sibilidad de elegir la ruta donde guardarlos. Podemos crear nuevas
rutas con el botén RUTA.

Para aquellos que prefieran el ratén a los «atajos» es posible ha-
bilitar la barra de herramientas INSERTAR (VER — BARRA DE HERRA-
MIENTAS): uno de sus botones muestra la lista completa de los auto-
textos.



D. Herramientas
avanzadas






D.1 El navegador

El navegador, accesible tanto en la barra lateral como en la
forma de un panel independiente (presionando o con VER —
NAVEGADOR), es una de las herramientas maés utiles cuando se edi-
tan documentos complejos. En este capitulo trataremos de mostrar
sus virtudes.

1.1 Navegando el documento

El navegador ofrece una lista ordenada de los elementos que
componen el documento. Vemos por ejemplo todos los capitulos del
mismo, todas las tablas, todos los marcos, los objetos, las imagenes,
las marcas de texto, las secciones... todo, y con un simple doble clic
sobre el elemento en cuestion seremos «llevados» alli por Writer.

Es importante notar que el navegador en LibO tiene una
«caracteristica» que es a la vez una gran ventaja... y un
gran problema de usabilidad.: la «vista en arbol» de los ni-
veles que se ve en la Figura 48. La gran ventaja esta en que
esta vista de arbol ofrece una presentacion clara de la es-

tructura del documento, el problema esta en que el mismo
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doble clic que nos lleva de un lado al otro también abre o
cierra las ramas de esa estructura, lo que inevitablemente

da problemas en la navegacion: si nos encontramos, por
ejemplo, en una seccioén que inicia con un titulo de tercer ni-
vel y queremos utilizar el navegador para ir momentanea-
mente al comienzo del capitulo el doble clic no solo nos lle-
vara alli sino que ademas cerrara esa rama y para volver al
punto de partida nos tocara abrir nuevamente todas las ra-
mas de la vista en arbol, nivel por nivel... y eso es algo que
en documentos complejos (como el presente libro) donde es-
tas «maniobras» de navegacion son comunes, pues que pue-
de volverse un tanto molesto.

Truco: si seleccionamos el titulo que nos interesa con solo
un clic y luego presionamos para ir a él, la rama no se
cerrara ni abrira.

El problema ha sido descrito en varios reportes de error. A
continuacion los dos mas «representativos»:

Bug 36308 - [UI]Change behaviour for "tree view" on Wri-
ter's Navigator

Bug 88371 - Proposal for Expanding Headers in Navigator
with Double-Clicks

Como se puede ver en la Figura 48 en la parte superior del nave-
gador se tienen varias opciones. La primera de arriba a la izquierda
esta en gris (es decir, no puede utilizarse) ya que resulta util sola-
mente cuando se trabaja con documentos maestros, como veremos
en el capitulo D.4 a pagina 179.

Los tres botones siguientes de esta primera fila son para «nave-
gar» el documento: el primero abre la BARRA DE HERRAMIENTAS DE


https://bugs.documentfoundation.org/show_bug.cgi?id=88371
https://bugs.documentfoundation.org/show_bug.cgi?id=36308
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Mavegador X =
[, @-& 2 : i 6
= Tl @ E- T
| v [=| Encabezados :
v A Introduccion E
Frologo, 2016
A1 Convenciones utilizadas en este libro @

» A2 Nociones generales
3 B. Las herramientas basicas

3 . Dando forma al documento
v D Herramientas avanzadas
v D1 El navegador
1.2 Reorganizando el documento Q
1.3 Seleccionando elementos con el teclado
> D2 Campos, referencias cruzadas v afines
3 D.3 La base de datos bibliografica

5 D4 Introduccion a los documentos maestros
3 [.5 Math

<[ —<>

< >

DAE-2016-03-26 (activa) vJ

Figura 48: El Navegador en accion desde la barra lateral

NAVEGACION donde se puede seleccionar un tipo de objeto mientras
que los otros dos botones permiten saltar al objeto anterior o al si-
guiente de la categoria seleccionada.

A continuacion se tiene un selector de pagina.

El siguiente boton (en realidad, un menu), llamado Mopo DE



160 Herramientas avanzadas

ARRASTRE, es interesante cuando se construyen documentos con en-
laces dindmicos que seran exportados a PDF: si INSERTAR COMO HI-
PERENLACE esta seleccionado, al arrastrar un objeto desde el navega-
dor a una posicién del documento se creara alli un enlace al objeto
en cuestion. Si en cambio se tiene INSERTAR COMO ENLACE o INSER-
TAR COMO COPIA se «copiara» el elemento en la nueva posicion, ya
sea a través de un vinculo o de una copia «real».

Dejando los dos dltimos botones de la primera linea para la sec-
cién siguiente, pasemos a la segunda linea (cuyos dos dltimos boto-
nes también pasaran a la seccidn siguiente).

El primer botén de esta segunda linea conmuta entre la vista
completa de la estructura del documento o solo los titulos.

Este boton es también una forma rapida de «actualizar» la
lista, obligando a que se seleccione el titulo del capitulo/sec-
cion bajo el cual se encuentra el cursor. De hecho, en este
modo llamado «Vista de contenido» siempre estara seleccio-

nado el titulo dentro del cual se encuentra el cursor, lo cual
es muy comodo.

El icono del «clip» (ESTABLECER RECORDATORIO) permite dejar
una «marca» en el documento... la cual no es visible. Para utilizar
estas marcas debemos seleccionar, utilizando el MENU DE NAVEGA-
CION, el icono de los «recordatorios» y luego podremos utilizar los
botones anterior/siguiente para ir de un recordatorio al otro. Pue-
den definirse hasta cinco recordatorios.

No debe confundirse estos «recordatorios» que, a decir verdad,
son poco utiles, con las «marcas de texto» que pueden introducirse
con INSERTAR — MARCA DE TEXTO. Estas ultimas se muestran en la
lista del navegador (no asi en el texto), por lo que es mucho mas
simple el localizarlas y no estan limitadas en su nimero.
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Siguen tres botones que permiten alternar entre el area de texto
y las cabeceras / pie de pagina / notas al pie, respectivamente.

Finalmente, un botén con un ment desplegable nos permite se-
leccionar el niimero de niveles de los titulos mostrados por el nave-
gador. Podemos dejarlo en 10 e ignorarlo sin remordimientos.

1.2 Reorganizando el documento

Supongamos que luego de revisar lo que hemos escrito decidi-
mos que el capitulo 3 debiera ser en realidad el nimero 5 mientras
que el capitulo 7 no merece estar tan separado e iria mejor como un
apartado del 6 (algo que me ha sucedido innumerables veces du-
rante la redaccidén de este libro).

Para el primero de los problemas se pueden utilizar los dos ulti-
mos botones de la primera linea de botones del navegador: seleccio-
nando en la lista del navegador el titulo correspondiente al capitulo
o seccion que queremos mover, simplemente utilizamos esos boto-
nes para desplazarlo (junto a las secciones y subsecciones que
pueda tener) a la nueva posicion.

También es posible, simplemente activando el modo «Vista de
contenido» del cual hablamos en la seccion anterior, «arrastrar y
soltar» un titulo cualquiera dentro del navegador para llevarlo a
otra posicion.

Para el segundo de los problemas se pueden utilizar los dos ulti-
mos botones de la segunda linea: seleccionando el titulo correspon-
diente podemos «aumentar» o «disminuir» su nivel. Por ejemplo, si
nuestros capitulos estan caracterizados por el estilo de parrafo En-
cabezado 1 y las secciones por el estilo Encabezado 2, seleccionando
un encabezado 1 de la lista y presionando el dltimo botén este pa-
rrafo se convertira en Encabezado 2.

Es importante enfatizar que podemos realizar estas modificacio-
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nes sin «ir» a la parte correspondiente del documento, solamente
seleccionando el titulo a mover/modificar de la lista.

1.3 Seleccionando elementos con el teclado

Para los amantes de los atajos de teclado el navegador (como asi
también el editor de estilo y formato) nos ofrece la posibilidad de
seleccionar una entrada particular simplemente presionando la pri-
mera letra del nombre de la misma.

Por ejemplo, si tenemos varios titulos que inician por «P», al
presionar repetidamente la letra [P] la seleccion ird pasando a la en-
trada siguiente que comienza con esa letra.

Para que esto funcione una de las entradas de la lista debe

ser seleccionada previamente para que el foco pase al nave-

gador, de lo contrario solo seguiremos escribiendo en el do-
cumento original...

Una vez llegados a la entrada de interés sera suficiente presionar
para ir al elemento seleccionado.



D.2 Campos, referencias
cruzadas y afines

En este capitulo hablaremos de las herramientas disponibles en
el mend INSERTAR — CAaMPOS — MAs campos o desde la entrada
correspondiente del ment que ofrece el boton INSERTAR CAMPOS en
la barra de herramientas estandar.

Lo que aqui encontramos nos ayudara a automatizar la creacion
de ciertos contenidos que de otra forma serian muy dificiles de ad-
ministrar.

Los numeros de pagina, las referencias cruzadas, los nimeros
que aparecen cuando sobre una imagen hacemos CLIC DERECHO —>
LEYENDA, el nombre del capitulo que aparece en las cabeceras de
pagina de este libro y muchas otras cosas que veremos a continua-
cién son manejadas a través de «campos».

Un campo es por lo tanto una pequefia porcién de texto cuyo
contenido es determinado automéaticamente siguiendo ciertos para-
metros seleccionados con anterioridad, siendo a su vez «sensible» al
entorno en el cual se encuentra.

Podemos por ejemplo crear un tipo de campo especial llamado
«variable» que almacene el nombre de un producto sobre el cual es-
tamos escribiendo un manual. O insertar la fecha en la cual se ha

163
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editado un documento sin siquiera mirar el calendario. O establecer
una condicién para que un determinado parrafo se «oculte» cuando
esa condicion se cumple...

La lista es larga y sumamente interesante.

2.1 Pestana Documento

Desde aqui podemos insertar mucha informaciéon concerniente
al documento que estamos creando.

Esta informacién puede ser estatica, como por ejemplo el nom-
bre del archivo, la fecha, el nombre del usuario... o dinidmica, como
el texto que en las cabeceras de pagina de este libro muestra el
nombre de cada capitulo.

Las opciones aqui son bastante claras, por lo que no insistiré en
ellas. Baste decir que cuando se inserta el campo CapriTuLO, NIVEL
se refiere al nivel de esquema configurado para los estilos de parrafo
utilizados como titulos, ya sea a través de HERRAMIENTAS — NUME-
RACION DE CAPITULOS 0 a través de la pestafia ESQUEMA Y NUMERA-
CION del estilo de parrafo en cuestion.

2.2 Referencias cruzadas

La herramienta de referencias cruzadas de Writer es sumamente
poderosa. Permite realizar sin esfuerzo referencias cruzadas a titu-
los, notas al pie de pagina, notas al final, listas numeradas, las le-
yendas agregadas a figuras o tablas, las variables (ver mas abajo)
aplicadas para numerar ecuaciones... Como puede verse en la Fi-
gura 49, cada una de estas cosas se encuentra bajo su propia catego-
ria en la lista de Trpo DE campo.

También es posible «marcar» cualquier porcion de texto o cual-
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BE O Campas 000

Documento Referencias cruzadas |Funciunes| Info. del dacumentul Variab Iesl Base de datasl

Tipo Seleccion

Insertar referencia A 2.2 Referencias cruzadas

23 Funciones

Parrafos numerados 2.4 Informacion del documento

Tabla 2.5 Variables, secuencias y otros campos particulares
Figura 2.6 Bases de datos

apendice D.3 La base de datos bibliografica
apendiceZnivel 3.1 Crear una base de datos bibliograficos
Marcadores 3.2 Insertar referencias en el documento
Notas al pie "~ 3.3 Crear el indice bibliografico
~ D.4 Introduccién a los documentos maestros

4.1 Partiendo de la misma base

Insertar referencia en 4.2 Referencias cruzadas

4.3 Posibles problemas

4.4 Reunificando todo

4.5 Cuando utilizar documentos maestros

D.5 Math A
Como estilo de pagina 5.1 Conceptos generales sobre Math v
Ntimero <C————— T < >
Nimero (sin contexto)

Numero (contexto completa) Nombre 2.2 Referenci

| Imsertar || Cerrar || Ayuda |

Figura 49: Insertando referencias cruzadas

quier objeto utilizando ESTABLECER REFERENCIA: es suficiente selec-
cionar el texto o elemento, asignarle un nombre y hacer clic en IN-
SERTAR. Luego, todas las referencias marcadas manualmente estaran
disponibles en INSERTAR REFERENCIA.

A partir de la version 5.2 este menti ofrecera un «filtro» que
nos permitira filtrar las entradas y asi encontrar la que ne-

cesitamos rapidamente.
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Por cada elemento seleccionado para hacer la referencia pode-
mos elegir, en el cuadro INSERTAR REFERENCIA EN aquello que desea-
mos ver: el numero de pagina donde se encuentra el texto o el ob-
jeto, el nimero del capitulo del mismo (si se ha activado la numera-
ciéon en HERRAMIENTAS — NUMERACION DE CAPITULOS), el texto en
si de la referencia, su nimero... dejo al lector el explorar las posibili-

dades.

2.3 Funciones

Quizas de gran utilidad para documentos «de oficina», las opcio-
nes de esta pestafia no sirven demasiado al momento de escribir un
libro, una tesis o un manual... temas de los que aqui nos ocupamos.

En esta pestafia es posible definir textos que se mostraran sélo si
se cumple una condicién logica o introducir una condicién para
ocultar un parrafo*... no profundizaré sobre este tema.

2.4 Informacion del documento

Permite insertar la informacién configurada previamente en el
menu ARCHIVO — PROPIEDADES — PESTANAS DESCRIPCION y Pro-
PIEDADES PERSONALIZADAS.

Como la pestana precedente, resulta de mayor utilidad en docu-
mentos «de oficina» que en un libro, por lo que tampoco profundi-

* Recuerdo una persona en los foros que necesitaba generar una plantilla
en la cual se mostrara el numero de pagina si el documento tenia mas
de una pagina, pero que el pie de pagina quedara vacio si el documento
tenia solo una pagina: insertar en el pie de pagina el campo de numero
de pagina y la funcién PARRAFO ocULTO con la condicién page==1 fue
suficiente para resolver el problema.
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zaré en este tema.

2.5 Variables, secuencias y otros campos
particulares

En la pestafia VARIABLES es posible crear distintos tipos de varia-
bles que pueden ser fijas o dinamicas.

Para crear una variable fija (por ejemplo, un nombre que debe
repetirse varias veces en el documento o un nimero que utilizare-
mos varias veces) debemos utilizar ESTABLECER VARIABLE bajo Trpo.
Es importante seleccionar el formato correcto para la variable que
estamos creando, porque si esta es numérica y tratamos de introdu-
cir texto simplemente no funcionara.

Si tenemos algunas variables numéricas ya definidas podemos
crear una nueva variable (también numérica) que sea el resultado de
una expresion algebraica del valor de las otras variables. Por ejem-
plo, si definimos Varl como 2 y Var2 como 4 podremos definir una
variable Foo que sea Varl + Var2, o incluso Var1"Var2.

Con un doble clic sobre la variable asi ingresada, podremos edi-
tar su valor.

En MOSTRAR VARIABLE tendremos una lista de las variables crea-
das que podremos insertar en cualquier parte del documento.

El Campro DDE (Dynamic Data Exchange, o intercambio de datos
dinadmico) no es de mucha utilidad en este contexto ya que existen
formas mucho mas sencillas de utilizar objetos DDE (por ejemplo,
copiando una tabla en Calc y pegando con PEGADO ESPECIAL — EN-
LACE DDE), por lo que no hablaré de esta opcion.

INSERTAR FORMULA nos permite introducir un campo con una
pequeiia expresion matematica.

CAMPO DE ENTRADA es una especie de comodin a la espera de




168 Herramientas avanzadas

contenido: sera suficiente hacer clic en un campo de entrada ya in-
troducido para darle un nuevo valor.

Los campos de SECUENCIA son quizas los mas utiles junto a las
variables. A menos que se quieran «efectos especiales» como hacer
que la secuencia crezca de dos en dos, puede dejarse vacio su Va-
LOR: Writer entendera que se desea una secuencia que inicia en 1 (o
en A, o enl...) y que crece de uno en uno.

Como ejemplo, supongamos que hemos creado una secuencia
con formato A B C. Cuando la insertamos por primera vez Writer
nos mostrara el valor A con fondo gris (el cual no serd impreso ni
exportado a pdf). Si ahora copiamos esa A y pegamos mas abajo ve-
remos una B y si pegamos otra vez una C... Ahora bien, si movemos
B antes de A, los valores que muestran estos campos se actualizaran
para siempre mostrar la secuencia en orden (A, B, C): la secuencia
no esta determinada por el orden en el cual es introducida, sino por el
orden en el cual se encuentra dentro del documento.

Por ultimo, DETERMINAR VARIABLE DE PAGINA, EN activa un con-
tador de paginas que suma hasta el punto donde se introduce un
DETERMINAR VARIABLE DE PAGINA, DE en modo tal que MOSTRAR
VARIABLE DE PAGINA mostrara el nimero de paginas entre EN y DE.

2.6 Bases de datos

Otra pestafia de gran utilidad para oficinistas, pero escasa rele-
vancia para escritores.

Sobre la tinica base de datos que hablaremos en este libro es la
base de datos bibliografica que presentaré en el proximo capitulo,
por lo que (nuevamente...) no profundizaré sobre este tema. Solo
diré que aqui es posible seleccionar, e insertar, informacién prove-
niente de las distintas bases de datos registradas en LibO, permi-
tiendo realizar la famosa «combinacién de correspondencia» (mail
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merge) o bien utilizar los datos mas variados sobre un cliente o un

producto, entre otras cosas.

2.7 Nota final: configurando la numeracion

de figuras y tablas

Tal y como hemos contado varias veces, con un CLIC DERECHO
SOBRE UNA IMAGEN — INSERTAR LEYENDA podemos «encerrar» la
imagen en un marco junto a un pequefio parrafo descriptivo for-

mado por la categoria elegida, un texto y una secuencia numeérica.

OO - X
Leyenda
Insertando esta leyenda] ¢
]
Propiedades
Categoria: llustracion w
| Numeracién: Arabiga (12 3) v i
Separador:
Posician: Debajo v
Previsualizacion
llustracion 1: Insertando esta leyenda
Ayuda Aceptar Cancelar Auto... Opciones...

Figura 50: Insertando esta leyenda (antes de
Hustracion por Figura...)

aceptar, cambié
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En la Figura 50 vemos este proceso de insertar una leyenda y en
la leyenda de la Figura 50 vemos el resultado. Ahora bien, este «50»
no es otra cosa que una secuencia numérica llamada Figura la cual

podemos ver listada en la PESTANA VARIABLES, TIPO SECUENCIA.

Ya sea en ese dialogo o con un doble clic sobre el nimero de una
leyenda podremos configurar esta secuencia no solo para cambiar
su tipo de numeracion, sino también para que muestre mas «nive-
les» (Figura 51): con «ninguno» tendremos numeros consecutivos
en todo el documento mientras que con el primer nivel la numera-
cion se reiniciara luego de cada titulo de nivel 1 y mostrara una nu-
meracion del tipo <nimero del primer nivel>.<ntimero de figura>.
Si seleccionamos el nivel 2, pues <nimero del primer nivel>.<nu-
mero del segundo nivel>.<nimero de figura>... y asi siguiendo.

A, B, .., Aa, B6, ... (serbio)
A f .. aa 66 . (serhind

Numeracién por capitulo b

e

Ninguna
2 E!

Valo

Valor 3

Figura+1 % 4 '
3
b

Aceptar Cancelar 7
8
Ayuda Aceptar Cancelar Aubn N e

0

Figura Insertando esta leyenda (antes de aceptar, cambié
ilustracion por Figura...)

Figura 51: Eligiendo «niveles» (jesta es la leyenda correcta, no la de
arriba!)



D.3 La base de datos
bibliografica

LibO cuenta con una potente, pero poco utilizada herramienta
para crear, administrar y utilizar bases de datos bibliograficas.

Si bien seguramente existen mejores programas para el trabajo,
con interfaces de usuario mas amenas y que empaquetan un mayor
numero de funciones, la incomprendida base de datos bibliografica
de LibO es una herramienta sumamente util y flexible que servira
en la mayor parte de los casos... siempre, claro esta, que se sepa
como utilizarla: las opciones por defecto que presenta no son preci-
samente las mejores, pero afortunadamente es muy simple corregir
estos valores para obtener la bibliografia (casi) perfecta.

A diferencia de otras herramientas como Zotero que sirven tam-
bién para recolectar informacién bibliografica, la base de datos de
Writer se dedica solamente a organizar la informacién recolectada
previamente por el usuario y a insertarla en el documento con un
minimo de esfuerzo.

En las paginas que siguen veremos como utilizarla.

Pero antes de comenzar una observacién importante: crear una
bibliografia en Writer implica trabajar no solo en la base de datos
en si sino también en el indice bibliografico con el cual la bibliogra-
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D - - i b ©66
Archive  Editar Ver Insertar Herramientas Ventana Ayuda
Iablal biblio V‘ Expresion de busqueda ‘;'jﬂ\ - T ", . Disposicién de columnas Origen de datos
|__| identifier [ Type | Address [ Annate | Author | Booktitle | Chapter | Edition | Editor | Howpublish | Institutn | joumal
7 JARi00 1 Artymiak, ~
~ave
DUDM 1
IS 1 Gautier, 5S¢
GRMO0 1 Q Gris, Myri;
7GRMD1 1 Gris, Myri;
| |GRM02 1 Cris, Myrii
GRM03 1 Gris, Myri;
|l GRM04 1 Gris, Myri; o
__ |HAYO0OD 1 Hayes, Ste| ~
Registro| 4 |de 20 O < ) J< >
~
Nombre abreviado GASHD Tipe Libro v Ano 2011 M
Autor(es) Gautier, Sophie Titulo De 000 a LibreOffice 3.5
Editorial Eyrolles Direccion ISBN 978221213440
Capitulo Pagina(s)
L
Editor Edicion
Titulo del libro Volumen Tipo de publicacian
Organizacién Institucion Universidad —
v

Figura 52: La base de datos bibliograifica

fia sera recolectada en el documento, por lo que recomiendo al lec-
tor repasar el capitulo C.1, Configurando el indice de contenidos a pa-
gina 95 ya que muchos conceptos alli introducidos seran aqui utili-
zados nuevamente.

La base de datos bibliografica funciona sobre Base, el cual a
su vez funciona sobre java. Es por lo tanto importante tener
activada la opcion «Usar un entorno de ejecucion java» en
HERRAMIENTAS — OPCIONES — LIBREOFFICE — AVAN-

ZADO. Y, por supuesto, tener una maquina virtual java co-
rrectamente instalada...




La base de datos bibliografica 173

3.1 Crear una base de datos bibliograficos

Todo comienza en HERRAMIENTAS — BASE DE DATOS BIBLIOGRA-
FICA.

Como puede verse en la Figura 52, la base de datos viene ya car-
gada con varios articulos y libros (mayormente desactualizados) re-
lacionados con LibO.

Es posible eliminar registros existentes con EDITAR — BORRAR
REGISTRO.

Para crear una nueva entrada*, es suficiente colocarse en una
entrada vacia o crear una nueva con INSERTAR — REGISTRO, para
luego simplemente completar las opciones necesarias de la mitad
inferior de la ventana.

Siendo una aplicacion java la «respuesta» de la interfaz de
usuario de la base de datos bibliografica podria ser diferente
respecto de la ventana principal de Writer. Por ejemplo, gi-
rar la rueda del raton hara correr las barras de desplaza-

miento de la mitad inferior muy, pero muy lentamente.

Las opciones a completar son sumamente claras (jy son mu-
chas!) por lo que no nos detendremos en analizarlas, solo comentar
que resulta importante crear una ABREVIATURA correcta ya que a
través de ella tendremos que identificar la cita bibliografica cuando
queramos insertarla en el documento: mejor elegir abreviaturas que
podamos reconocer en el futuro.

* Por ejemplo, para hacer referencia a este libro.
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Insertar entrada bibliografica o ° @

Entrada

IE:I De la base de datos bibliografica:

Del contenide del documento

Autor

Ricardo Berlasso

Titulo

Domando al escritor, edicion 2016

Abreviatura

Domando W

Insertar Q Cerrar Ayuda Editar

Figura 53: Insertando una referencia

3.2 Insertar referencias en el documento

INSERTAR — SUMARIO E INDICE — ENTRADA BIBLIOGRAFICA. Se
selecciona a partir de la abreviatura (;dije ya que un buen nombre
es importante) y se presiona INSERTAR.

Al insertar la entrada bibliografica esta aparecera en el docu-
mento a través de su abreviatura. Esto es posible cambiarlo al mo-
mento de insertar el indice bibliografico, como veremos maés abajo.

Como se ve en la Figura 53, ademés de ingresar la cita desde la
base de datos bibliografica tenemos la opcién DEL CONTENIDO DEL
DOCUMENTO: al marcar esa opcioén se habilitara el boton NUgvo el
cual permite generar una entrada bibliografica que se almacenara
solamente en el documento utilizado, no en la base de datos general.

Al seleccionar DEL CONTENIDO DEL DOCUMENTO se ve que en la
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indice o sumario |Entra|:|as| Estt[os.l Co[umnasl Fondol
Tipo y titulo
Titulo:  Bibliografia

Tipo: Bibliografia W

+| Protegido contra cambios manuales

Formato de las entradas

+'| Entradas numéricas

FParéntesis: m ~

Ordenar [ninguno]

idioma: | E{! v | Tipodeclave: | Alfanumérico v

o

Figura 54: Creando el indice bibliografico

lista de ABREVIATURA tenemos, ademas de las entradas locales que
hemos generado las entradas ingresadas desde la base de datos. Esto
se debe a que las entradas extraidas desde la base de datos son tam-
bién copiadas en el documento, para asi asegurarse que estaran dis-
ponibles cuando el documento sea transferido a otro computador.

3.3 Crear el indice bibliografico

El dltimo paso: INSERTAR — SUMARIO E {INDICE — SUMARIO, IN-
DICE O BIBLIOGRAFIA y en la PESTANA INDICE, para Tipo se selec-
ciona BIBLIOGRAF{A (ver Figura 54).

Es aqui donde podemos hacer que las entradas no se muestren
con sus abreviaturas, sino que sean numeradas: es suficiente marcar
ENTRADAS NUMERICAS bajo FORMATO DE LAS ENTRADAS.
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Indice o sumario Entradas |Est[[os.| Co[umnasl Fondol

Tipo Estructura y formato
Articulo Estructura: | 4= No|oro Ao, T, (AF = Todo
Folletos
Actas de conferencia Anotacién ~ Insertar Tabulacién
Extracto de libro
Extracto de libro ron fitula Estilo de caracteres: | <Ninguno= v
Actas de conferencia -
Revista
Documentacian técnica Ordenar por

Tesina

Varios

Tesis doctoral

Actas de conferencia

Informe de investigacion - z
. z a
Inédito

Correo electronico
Documento de Internet z
Usuario1

.8 Posicion en el documento Contenido

-

Usuario? v
Usuario3
Usuariod
Usuarios

Figura 55: Configurando como se veran las entradas bibliograficas

También es posible seleccionar alli el tipo de paréntesis que ro-
deara el nimero (o la abreviatura) de la cita. Desafortunadamente lo
que no es posible atn es asignar un estilo de caracter a la cita por lo
que si deseamos que sea un superindice, por ejemplo, deberemos
hacerlo manualmente.

Vayamos ahora a la pestafia ENTRADAS, la cual se muestra en la
Figura 55. La forma de dar la estructura a cada entrada es similar a
la de los indices normales que hemos ya discutido en el capitulo C.1
a pagina 95.

La diferencia principal esta en que ahora tenemos muchos tipos
de citas para realizar (articulo, libro, revista...) y que cada uno de
esos tipos de citas tienen muchos elementos (autor, afio, editorial...).

Tal y como sucedia en los indices normales es posible asociar un
estilo de caracter a cada uno de esos elementos, haciendo por ejem-
plo que la entrada titulo (Ti) esté en cursiva y que la entrada afo
(Afi) esté en negrita: solo hay que asociar a estas entradas estilos de
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caracter apropiados.

Los elementos seleccionados por defecto para cada tipo de cate-
goria no son ciertamente los mejores: por ejemplo, la categoria «Ar-
ticulo» no incluye el nimero de pagina ni el nombre de la revista
por lo que se debera realizar un cuidadoso trabajo de personaliza-
cion del indice para que resulte de utilidad.

Existen dos formas de organizar las citas mostradas por el indice,
ambas controladas por la opcién ORDENAR POR. Por defecto el in-
dice bibliografico se ordena respetando el orden de las citas introdu-
cidas en el documento, pero también es posible realizar un orden
personalizado, por ejemplo por tipo de publicaciéon o en forma alfa-
bética, seleccionando lo que deseemos en CLAVES DE ORDENACION.

Ahora bien, tal y como sucede con los indices normales toda per-
sonalizacién se perdera si borramos el indice por lo que para «res-
catar» el trabajo es necesario salvar el indice bibliografico que he-
mos creado dentro de una plantilla.

En la pestana EsTiLos puede verse que, a diferencia de los indi-
ces normales se tienen veintidos niveles... y que todos ellos tienen
asignados el mismo estilo de parrafo llamado Bibliografia 1.

Cada uno de esos niveles se corresponde a cada uno de los «ti-
pos» de citas que se ven en la pestafia ENTRADAS (articulo, libro...).

Las ultimas dos pestafias (CoLuMNAs y FonDpoO) funcionan exac-
tamente igual que en los indices normales.

Es posible que sea necesario, luego de agregar nuevas entra-
das bibliograficas, actualizar los campos manualmente pre-

sionando ya que los campos de las referencias no se ac-

tualizan en forma automatica.

En el apéndice A.1 muestro un pequefio ejemplo de indice biblio-
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grafico creado siguiendo los pasos descritos en este capitulo, mien-
tras que en el apartado E.1.5, Insertar datos bibliograficos fuera del
indice bibliografico a pagina 286 muestro como se pueden utilizar
los datos de la base de datos bibliografica directamente, sin necesi-

dad de un indice.



D.4 Introduccion a los
documentos maestros

Cuando se construye un documento extenso, especialmente Si
contiene gran numero de figuras/tablas/objetos podria no ser con-
veniente el confiarlo todo a un Unico archivo: por una parte, traba-
jar con varios archivos pequefios en lugar de uno solo gigante me-
jora el rendimiento del programa mientras que por otro lado mini-
miza el riesgo de pérdida de informacion cuando algo «sale mal»
(cuelgues del sistema, interrupcion de corriente... cosas que pueden
llevar a la corrupcion del archivo en el que se esta trabajando).

También podriamos estar trabajando en colaboracién con otros
autores, cada uno llevando adelante algun capitulo particular, por lo
que sincronizar el archivo completo entre todos todo el tiempo no
seria practico.

;Solucién?

Los documentos maestros son una potente herramienta que per-
mite trabajar en un unico proyecto dividiéndolo en varios archivos,
manteniendo al mismo tiempo la coherencia entre sus partes.

179
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4.1 Partiendo de la misma base

Primero que nada, definamos una plantilla con todos los estilos
de parrafo/caracter/pagina/etcétera, necesarios para nuestro docu-
mento tal y como comentamos tanto en la introduccion a los estilos
y plantillas en la pagina 53 como en la introduccién a la numera-
cion de paginas y estilos de pagina en la pagina 77.

Para evitar conflictos y posibles problemas, construiremos nues-
tro documento maestro y los subdocumentos que le daran conte-
nido desde la misma plantilla.

Debemos ahora crear un documento nuevo a partir de nuestra
plantilla. Sin escribir nada en este nuevo documento nos dirigimos a
ARCHIVO — ENVIAR — CREAR DOCUMENTO MAESTRO: se abrira un
cuadro de dialogo preguntando déonde guardar el documento maes-
tro.

Para poder ver lo que sigue puede ser necesario el decir a
LibO de utilizar sus propios dialogos de cargar/guar-
dar archivos y no los del sistema, ya que de lo contra-
rio algunas opciones podrian no estar disponibles. Para esto
nos dirigimos a HERRAMIENTAS — OPCIONES —>

L1BREOFFICE — GENERAL y marcamos la opcion UTILIZAR
LOS DIALOGOS DE LIBREOFFICE.

Como puede verse en la Figura 56, en el diadlogo para salvar el
documento maestro tenemos la opcion «separado por». Esta opciéon
es util cuando estamos creando un documento maestro no desde un
archivo vacio sino desde un documento existente con varios capitu-
los/secciones: seleccionando un nivel de esquema como separador,
se crearan también los subdocumentos separando el contenido en
cada uno de los titulos con el nivel de esquema elegido.
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Nombre de archivo: | | w Guardar
Tipo de archive: | Documento maestro ODF v Cancelar
separado por: | Esquema: Nivel 1 Q w Ayuda

|Z| Extension de archivo automatica

Figura 56: Creando un documento maestro

Una vez guardado el documento odm podemos cerrar el docu-
mento vacio desde el cual lo hemos originado sin salvarlo: no sera
necesario.

El siguiente paso es crear, a partir de la misma plantilla, uno o
varios documentos con el contenido del proyecto. Es posible por
ejemplo crear un archivo por cada capitulo o por cada seccion.

Los subdocumentos no pueden editarse desde el documento
maestro, deben editarse independientemente como docu-
mentos normales. El documento maestro es un «contenedor»

que sirve para organizar e imprimir el documento como un
todo.

Al abrir Writer en modalidad «documento maestro» es posi-

ble que la barra lateral esté cerrada y que el navegador
aparezca como ventana flotante. Creo que a esta altura el
lector ya sabe como trabajar con esto... Es suficiente repasar
los capitulos B.1 (para la configuracion de las barras de he-
rramientas) y D.1 (para el navegador).

Abramos el documento maestro. Si no esti abierto, iniciemos el
navegador, el cual se abrira en «modo documento maestro» tal y
como puede verse en la Figura 57.
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4

Navegador x

m R EE B EE

Texto
Sumnario

Texto
indice

SN L

Figura 57: Detalle del Navegador desde la barra lateral en «modalidad
documento maestro»

El primer botén a la izquierda nos permite alternar entre el na-
vegador para documentos maestros y el navegador «tradicional»
del cual ya hablamos en el capitulo D.1, El navegador a pagina 157.

Los dos botones que siguen los iremos viendo a medida que sean
necesarios.

El cuarto botén es un menu para insertar cosas: haciendo clic so-
bre él sin soltar el botén del ratén nos encontraremos con tres op-
ciones, a saber

« InpIcE
* ARCHIVO
*  NUEVO DOCUMENTO

La primera opcion es clara (inserta un indice de contenido para
el documento que mostrara el contenido de todo el documento).

No recomiendo el uso de la tercer opcidn, sobre todo a usuarios
nuevos de esta caracteristica, ya que puede resultar confusa.

La segunda opcion nos permite insertar los subdocumentos que
hemos creado independientemente. Se debe tener presente que los
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subdocumentos son insertados arriba de la entrada seleccionada en
la lista, por lo que siempre habra que reordenar los subdocumentos
utilizando los botones sexto (SUBIR el archivo en la estructura) y
séptimo (BAJAR el archivo en la estructura) del navegador.

Luego de insertar un par de subdocumentos, en el menti INSER-
TAR del navegador aparece una nueva opcién llamada TexTo. Esta
opcién nos permite insertar texto entre dos subdocumentos: este
texto estara contenido en el documento maestro y puede utilizarse,
por ejemplo, para separar grupos de capitulos, para insertar la pa-
gina del copyright...

Con un doble clic en el nombre del documento mostrado en
el navegador, este documento se abrira para poder editarlo.

Otra forma es seleccionar el documento de la lista y hacer

clic en el segundo boton del navegador EDITAR.

4.2 Referencias cruzadas

Supongamos que queremos hacer referencia a una seccion en un
subdocumento desde otro subdocumento (hemos hablado sobre las
referencias cruzadas en el capitulo D.2, Campos, referencias cruzadas
y afines, en pagina 163). En el documento que queremos «llamar»
seleccionemos el texto al cual queremos hacer referencia, vayamos
a INSERTAR — CAMPOS — MAS CAMPOS —> PESTANA REFERENCIAS
CRUZADAS, seleccionemos ESTABLECER REFERENCIA y demos un
NowMmBRE antes de hacer clic en INSERTAR. Ahora debemos ir al docu-
mento desde el cual queremos llamar la referencia. Vayamos nueva-
mente a INSERTAR — CAMPOS — MAS CAMPOS — PESTANA REFE-
RENCIAS CRUZADAS, pero esta vez seleccionemos INSERTAR REFEREN-
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CIA: en el campo NOMBRE escribamos el nombre que hemos estable-
cido en el otro documento y despreocupémonos del mensaje de
error que aparece al hacer clic en INSERTAR (Error: no se encontro el
origen de la referencia) ya que en el documento maestro todo se vera
correctamente.

Aquello a lo que queremos hacer referencia puede ser no
solo el texto del titulo del capitulo, también puede ser una
variable como el nimero de una figura, un texto cualquiera

como un parrafo particular o una nota al pie de pagina.

Es conveniente crear un documento (por ejemplo, en Calc)
con la lista de todas las referencias que hemos definido, de

esta forma nuestro trabajo resultara mas simple.

Para actualizar el documento maestro podemos utilizar el tercer
botén del navegador, también este un menud (ACTUALIZAR), seleccio-
nando la opcién Topo y aceptando la opcién de actualizar todos los
vinculos.

Cada vez que se abra el documento maestro aparecera la
pregunta de si queremos actualizar todos los vinculos: debe-

mos decir que si, de lo contrario no se mostrara el contenido

de los subdocumentos.
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4.3 Posibles problemas

Ya hemos mencionado que si bien en los subdocumentos los
campos de referencias cruzadas dan error, en el documento maestro
se mostraran correctamente. Esto inevitablemente hara que la dis-
tribucién de texto sea diferente en ambos por lo que no debemos
confiar en la distribucién que vemos en el subdocumento: al pasar
al documento maestro podria resultar diferente.

Otros campos también influiran en la distribucién del contenido
del documento: si por ejemplo utilizamos la misma variable para
numerar figuras en todos los subdocumentos y a menos que noso-
tros digamos lo contrario, la numeracién en el maestro sera correla-
tiva. Por ejemplo, la primera figura (figura 1) del subdocumento 25
podria ser la figura 114 del documento completo... y ciertamente
114 tomara maés espacio que 1, afectando la distribucion del conte-
nido.

He notado también algunos problemas cuando los subdocumen-
tos tienen imagenes grandes que ocupan maés de la mitad de la pa-
gina, por ejemplo: en el documento maestro pueden aparecer pagi-
nas en blanco antes de las imagenes que no deberian estar alli. Nor-
malmente esto se soluciona actualizando el documento maestro un
par de veces seguidas, o incluso salvando, cerrando y volviendo a
abrir.

No pregunten...

Debe tenerse presente que la definicién de los estilos en el docu-
mento maestro tiene precedencia sobre la de los subdocumentos: si
cambiamos un estilo en el subdocumento este cambio no se vera en
el estilo del mismo nombre en el documento maestro.

Por otra parte, si creamos un nuevo estilo en un subdocumento
este sera importado en el maestro... pero no estara disponible en los
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otros subdocumentos.
Es por esto conveniente ante la necesidad de cambiar un estilo
editar directamente la plantilla correspondiente y aceptar los cam-

bios cuando reabrimos los documentos basados en ella.

;ADVERTENCIA!

No anclar imagenes u objetos «a la pagina» en los subdocu-
mentos: dado que el documento maestro «se impone» sobre
los subdocumentos podrian presentarse problemas (la que es
una clara pagina 3 en el subdocumento podria ser pagina
50 en el documento maestro...), como por ejemplo que la
imagen no aparezca al combinar el documento. Es mejor
anclar los objetos «al parrafo», «al caracter» o «como ca-

racter».

4.4 Reunificando todo

Por distintos motivos podria ser necesario unificar todos los sub-
documentos en un tnico documento «real». La forma mas simple es
la siguiente:

1. Desde el documento maestro con todos los vinculos ac-
tualizados, ir a FORMATO — SECCIONES.

2. Una a una, seleccionar las secciones y presionar QUITAR.
Ir a ARCHIVO — EXPORTAR y en FORMATO DE TEXTO se-
leccionar DocuMENTO DE TEXTO ODF (.0DT), dar un
nuevo nombre al archivo y EXPORTAR.

4. Si se desea conservar también el documento maestro ori-
ginal, cerrarlo SIN salvar los cambios.
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El documento odt asi creado tendra todo el contenido de los sub-
documentos. Algunos ajustes menores de formato podrian ser nece-
sarios.

Activando el quinto boton del navegador se guardara una
copia de los subdocumentos dentro del documento maestro,
pero esto no es lo mismo que unificar todo ya que si se
cambia el subdocumento el documento maestro se actuali-

zara: lo que se propone en esta seccion es crear un nuevo
documento, completamente independiente del original.

4.5 Cuando utilizar documentos maestros

Los documentos maestros resultan casi indispensables cuando se
trabaja en colaboracion: cada uno de los colaboradores construye su
parte y luego se crea un documento maestro que reuna todo.

Ahora bien, json los documentos maestros utiles también
cuando se tiene un solo autor?

No es esta una pregunta simple de responder. Como hemos visto,
el documento maestro implica un poco mas de trabajo con las refe-
rencias cruzadas y puede ocasionar algunos dolores de cabeza
cuando se tienen muchos objetos o imagenes.

Si el documento es de texto puro, Writer puede manejar cientos
de paginas sin inconvenientes por lo que en este caso el documento
maestro no ofrece muchas ventajas. Incluso si se tienen muchas
imagenes que podrian afectar el rendimiento del programa la op-
cion de vincularlas (ver pagina 91) en lugar de incrustarlas en el do-
cumento podria incluso dar mayor agilidad.

Otra razoén para separar un documento en varios subdocumentos

D.
4
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podria ser si se tienen muchos objetos Math incrustados, ya que
esto si podria hacer que Writer comenzara a «arrastrarse».
Por lo demas... cada uno debera evaluarlo por si mismo.




D.5 Math

Un documento no es solo texto, imagenes o tablas. Un docu-
mento podria contener también elaborados diagramas (hablaremos
de esto en el proximo capitulo) o expresiones matematicas: para
esto ultimo existe Math.

INSERTAR — OBJETO — FORMULA, 0 bien el botén con una +a
en la barra de herramientas ESTANDAR (podria no estar visible) crea
un objeto Math en Writer, listo para aceptar nuestras férmulas.

Math trabaja en forma diferente a los editores de ecuaciones de
otros paquetes: si bien tenemos menus desplegables y botones para
seleccionar lo necesario Math es basicamente un editor de texto
simple, tal y como puede verse en la Figura 58 a continuacion.

Antes que el lector se asuste debo decir que luego de utilizarlo
un poco este método de construir las ecuaciones en «modo texto»
(método que no sorprenderd a quien viene de IXTEX) es mas que
bienvenido ya que se logra trabajar mucho mas rapidamente que en
un sistema basado en menus, sobre todo en expresiones complejas
que requieren muchos elementos «anidados» como la definicion
por partes de la funcion g que se ve en la figura.

Math es una buena herramienta, bastante flexible y que permite
escribir ecuaciones complejas con relativamente poco esfuerzo.
Pero Math tiene también limitaciones no pequefias: no conoce de

189
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Figura 58: Math en pleno trabajo. El panel de la izquierda permite

insertar rapidamente las instrucciones las cuales estan clasificadas con

el menii superior, mientras que el panel inferior es donde «se trabaja»

para construir las formulas. Las instrucciones también estan

disponibles con un clic derecho sobre el area de edicion. El resultado
puede verse en tiempo real en el documento.

estilos, por lo que mas alla de las configuraciones por defecto que se
aplican a todos los objetos nuevos la configuracién debe hacerse ob-
jeto por objeto; la configuracion por defecto no es «retroactiva» por
lo que si cambiamos algo los objetos viejos no se actualizaran; no
pueden ser incluidos en cuadros de texto cuando se realizan disefios
en Draw... en fin, varios problemas.

Pero de cualquier forma se puede trabajar (de hecho, he publi-
cado un libro de fisica utilizdndolo sin mayores inconvenientes), por
lo que aqui mostraré algunos consejos para aliviar sus inconvenien-
tes.

Eso si, siempre hay que utilizar la herramienta justa para cada
trabajo por lo que si el lector debe escribir una tesis de fisica o ma-
tematica IXTEX (especialmente si se utiliza LyX) serd la mejor op-
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LibreOffice Math V= * g % I% A

Contenido Indice |BL':sq uedal Marcado resl

Término de basqueda Tab|a5 de TeferM |aS

frmulas;tablas de referencia f()l’ml.l |aS
tablas de referencia A

m Esta seccion de referencia contiene listas de numerosos operadores,
simbolos, funciones y caracteristicas de formateo disponibles en
LibreOffice Math. Muchos de los comandos que se muestran pueden
insertarse mediante los iconos de la ventana Elementos de las

tamafio maximo
formulas de varias lineas
alinear

formulas en informes formulas o desde el meni contextual de |a ventana Comandos.
edicitn Operadores unarios y binarios

foros y asistencia
fracciones en formulas
fronteras de las tablas (Writer)

Relaciones
Operadores de conjuntos

FTP Eunciones
abrir documentos Operadores
guardar documentos Atributos

fuente de datos Otros
LibreOffice Base D Paréntesis

fuentes Eormateo

color omitido
colores
contornos Temas relacionados
especificar varias Elementos

I

Figura 59: La ayuda de Math

cion. Pero mas alla de estos casos «extremos» (que yo mismo he vi-
vido) el campo de situaciones en las cuales Math puede ser utilizado
sin mayores inconvenientes es realmente grande.

5.1 Conceptos generales sobre Math

En el meni Ayunpa — AyvuDpA DE LIBREOFFICE (o0 bien, simple-
mente (F1]), si se selecciona en el menu desplegable de arriba a la iz-
quierda «LibreOffice Math» y en la pestafia Indice, bajo TERMINO DE
BUSQUEDA se escribe —sin comillas— «férmulas;tablas de referen-
cia» (luego del «;» no va espacio) se puede encontrar una lista de
las instrucciones utilizadas por Math para construir las ecuaciones.
Aconsejo establecer un «marcador» para esa pagina ya que sera de
consulta obligada al comenzar a trabajar con Math (Figura 59).

D.
5



192 Herramientas avanzadas

La gran mayoria de estas instrucciones son realmente simples y
no necesitan de explicaciones, por lo que en este capitulo hablaré
solamente de aquellos conceptos que suelen resultar mas «compli-
cados» para los nuevos usuarios. Vera el lector por lo tanto que en
algunos de los ejemplos a continuaciéon apareceran elementos no
definidos en el presente texto, pero esto no sera necesariamente un
descuido de mi parte sino mas bien una invitacion a revisar la docu-
mentacion correspondiente.

Realizando un clic derecho en el area de ediciéon de Math el
usuario se encontrara con un menu desplegable que muestra, per-
fectamente organizadas, las principales funciones Math. Esto es de
suma utilidad para los usuarios que recién comienzan a utilizar el
programa ya que da una referencia rapida de como construir la ex-
presion deseada.

5.2 Ingresando texto simple

Existen combinaciones de letras y/o simbolos que son utilizados
por Math para propdsitos especiales que veremos mas abajo.

Por ejemplo, «sum» sirve para insertar una sumatoria e «int»
para una integral. El simbolo % es utilizado para indicar otros sim-
bolos: %alfa en Math ingresara un o, mientras que %ialfa insertara o
(es decir, un alfa en bastardilla). Ahora bien, ;qué sucede si quere-
mos ingresar esas cadenas de texto o esos simbolos?

La forma mas simple de insertar «texto puro» es utilizar las co-
millas dobles: "%" insertara el simbolo % mientras que "sum" inser-
tara las letras «sum» sin convertirlas en una sumatoria.

Esto también puede ser utilizado para que el texto ingresado no
sea considerado como «variable» y no pase a cursiva.

.Y si se quiere insertar las comillas dobles? Podriamos por ejem-
plo necesitar escribir algo como 3°2"1"..
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:3°2'1" simulando comillas simples y dobles :

g 1

302" I ll1ll rrm _‘__‘_llSimulandD
comillas simples y [Hobles"

Figura 60: Comillas dobles y simples en Math

Mas alla de agregar un nuevo simbolo a Math (mas abajo vere-
mos como hacerlo) la forma mas simple es envolver dos comillas
simples con un par de comillas dobles, como se ve en la Figura 60.

Las comillas simples también se ven mejor insertandolas como
texto puro.

5.3 Operadores y relaciones

Si en el editor de Math escribimos simplemente un signo igual
sin nada delante o detras, Math nos dara un signo interrogativo en
rojo. Lo mismo sucedera con cualquier otra relacion (<, <=, etcé-
tera). Si escribimos sum para introducir una sumatoria (o int para
una integral, o...), pero no ponemos nada después también apare-
cera un signo interrogativo. Lo mismo si escribimos a” sin definir el
exponente.

La razén de esto es que tanto las relaciones (=, +, —, <, etcétera)
como los operadores (sum, int, lim, etcétera) necesitan argumentos:
no tiene sentido escribir un signo igual sin nada a ambos lados que
se esté igualando, o un signo de sumatoria sin el término general a
sumar.

Ahora bien, si necesitamos insertar un signo «+» como expo-
nente para indicar, por ejemplo, un atomo de sodio que ha perdido
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un electrdn, sera suficiente utilizar las comillas dobles:

IINaII/\II+II

3 +
nos dara Na .
También podriamos utilizar un par de comillas dobles ence-
rrando «nada»:

a - nn

lo que nos dara a=

Algunos operadores aceptan «atributos». Por ejemplo, las ins-
trucciones from y to pueden utilizarse para establecer «limites»
como en el siguiente codigo:

sum from{n=1} to infty a n

Es posible definir nuestros propios operadores «temporales» uti-
lizando las instrucciones oper y boper con un caracter cualquiera.
Por ejemplo:

oper P from {n=1} to infty Q n

5.4 Grupos y paréntesis

1
at b

En ocasiones, para escribir expresiones del tipo es necesario

«agrupar» términos ya que

1 over a + b

L1
nos dara —+ b

La forma de agrupar términos en Math es utilizar las «llaves» { }:

1
a+b

se escribe
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1 over {a + b}

Es importante que los grupos estén «cerrados»: si escribimos so-
lamente una de las llaves Math protestara.

Insertando un paréntesis o llave de apertura Math insertara

automaticamente el de cierre, dejando un par de espacios en
medio a la espera de contenido.

Lo mismo sucede con los paréntesis, corchetes y demas: necesi-
tan estar de a pares.

La mejor forma de construir paréntesis es utilizar las instruccio-
nes left y right, las cuales permiten que los paréntesis sean escala-
bles. Comparemos por ejemplo las siguientes expresiones:

( a over b ) (%)
left ( a over b right ) (%)

Las instrucciones lbrace y rbrace estan por las llaves izquierdas y
derechas, respectivamente:

left lbrace a over b
right rbrace

a

b

La pregunta surge espontaneamente: ;y si queremos uno solo de
los paréntesis? La instruccion none viene al rescate:

left ( a over b right (

a
none b




196 Herramientas avanzadas

No estamos limitados a utilizar los pares tradicionales de parén-
tesis:

left ) a over b right
1line

>~

donde lline representa la linea vertical.

Para el fisico cuantico que vive en nosotros también disponemos
la instruccidon mline que introduce una linea vertical en medio de
dos paréntesis:

left langle x mline

I Ve
%psi right rangle \xhh

donde langle y rangle representan los paréntesis angulares de iz-
quierda y derecha, respectivamente.

5.5 Tamafnos, colores y quiebres de linea

5.5.1 Tamano

Puede controlarse con la instruccién size.

Existen dos formas de utilizar esta expresion: dando el tamafo
absoluto en puntos o un tamarfo relativo respecto al tamafio de
fuente predefinido. Por ejemplo, si el tamafio de fuente predefinido
para objetos Math es 12 puntos, las expresiones

size 18 {expresidn}
size *1,5 {expresion}

* Para una lista de los cddigos para introducir letras griegas, desde un
objeto Math hacer HERRAMIENTAS — SIMBOLOS.
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daran el mismo resultado ya que 18 es 1,5 veces mas grande que
12.

5.5.2 Colores

Es posible cambiar el color de una expresiéon Math, o de solo una
parte de la misma, utilizando la instruccion color de esta forma:

color <el color> {expresién}

La lista de colores es amplia, pero limitada. La mejor forma de
seleccionarlos es utilizar el panel con las instrucciones Math que vi-
mos en la Figura 58 seleccionando la entrada ATRIBUTOS del ment.

5.5.3 Quiebres

En el ejemplo de la Figura 58 se ve una instruccion llamada new-
line. Esta instruccion inserta un quiebre de linea permitiendo cons-
truir expresiones «a varios renglones».

Debe tenerse muy presente que newline no se lleva bien con pa-
réntesis u otras cosas que necesiten estar «cerradas» como las co-
millas, los grupos o las recientemente vistas instrucciones size y co-
lor. Es decir, para construir una expresion que necesite solo un pa-
réntesis de apertura en la primera linea y solo uno de cierre en la
segunda, deberemos crearla en este modo:

left ( "primer rengléon" right none
newline
left none "segundo renglén" right )

mientras que si se utilizan las instrucciones size y color estas ten-
dran validez solo para el rengléon donde se han insertado.
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5.6 Formatos «extranos»

Los exponentes pueden introducirse con el acento circunflejo
mientras que los subindices con el guion bajo. También es posible
insertar sub- y superindices anteriores utilizando las instrucciones
Isub y Isup, como asi también indices arriba y abajo con csupy csub:

ADb A,
A~b A
A lsub b yA
A lsup b A
A csub b ‘?
b
A csup b A
Es posible introducir matrices en Math utilizando la instruccion
matrix:
matrix{a # b ## c # d} Z 2

Como puede verse en el ejemplo, la almohadilla simple separa

columnas mientras la doble separa filas.
Otra construccion util es stack: la cual funciona como una matriz

columna:
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setC

199
a
stack{a # b # c} b
c
Para hablar de nimeros tenemos las instrucciones
setN setZ setQ setR NZQRC

La opcidn, dentro de Math, que se activa con FORMATO — MoODO

DE TEXTO permite pasar de esto:

a
—+c

b

util para ecuaciones que se encuentran en su propio parrafo, a

esto: 5+ ¢ que se ve mejor en medio del texto.

5.7 Atributos varios

Un ejemplo vale mas que mil explicaciones, por lo que invito al
lector a ver qué sucede con las siguientes instrucciones: phantom,

bold, italic, nitalic. A continuacion, un caso «mas dificil»:

vec a cdot vec b = a x
bx+ayby

newline

alignl phantom {vec a

cdot vec b} = abs{vec
atabs{vec b}cos %alfa

-

ab=a.b +a,b,

=|Zi||?;|cosa
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5.8 Cambiando las fuentes por defecto en
objetos Math

El mend que se abre cuando desde un objeto Math se selecciona
FormATO — TIPOS DE LETRA es bastante «tramposo»: los menus
desplegables disponibles para cada tipo de fuente (variables, funcio-
nes, nameros, texto...) solo ofrecen el nombre de la fuente utilizada
al momento.

Para cambiar esas fuentes es necesario seleccionar la categoria a
cambiar con la lista desplegable del boton MoODIFICAR: solo asi se
presentara un menu que permitira seleccionar la fuente y sus atri-
butos (negrita, cursiva).

Luego de realizadas las modificaciones no hay que olvidar el pre-
sionar el boton PREDETERMINAR, de lo contrario los cambios se apli-
caran solamente a ese objeto Math.

El menu que se presenta al seleccionar FORMATO — TAMANOS DE
LETRA es mas simple y no necesita de mayores explicaciones.

Existe un reporte pidiendo de agregar a Math la habilidad
de tomar el tamario de fuente del parrafo de base:

Bug 32419 - When inserted on Writer, get "Base size" for
formulas from underlining paragraph

Eso si, al finalizar recuerde también presionar el boton PREDE-
TERMINAR.

Como ya hemos dicho anteriormente, esta configuracion no
cambiara objetos creados con anterioridad, serd necesario

modificarlos uno por uno.
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Los objetos Math no estan basados en estilos por lo que si es
necesario utilizar distintas fuentes en distintos documentos

se debera cambiar todo cada vez que se cambia de docu-

mento.

5.9 Agregando nuevos simbolos a Math

El nimero de «simbolos especiales» predefinidos en Math no es
exactamente «grande», por lo que podria resultar necesario definir
otros.

Debe tenerse presente que el editor de Math soporta sin proble-
mas unicode, por lo que si un determinado simbolo esta presente en
la fuente utilizada por Math para representar texto (y no tenemos
que introducirlo muchas veces) sera suficiente introducirlo primero
en Writer, copiarlo y luego pegarlo dentro del editor de Math.

Existe un reporte pidiendo de agregar a Math la opcion de
insertar simbolos: Bug 32418 - Add an "insert symbol" to

Math.

Si un simbolo determinado resulta muy necesario la opcién de
copiar y pegar ya no sera la solucién mas cémoda, por lo que con-
vendra definir un nuevo simbolo. Para esto solo hay que abrir (o
crear) un objeto Math, ir a HERRAMIENTAS — SiMBOLOS y hacer clic
en el boton EDITAR para obtener el dialogo representado en la Fi-
gura 61.

Lo que aqui nos interesa son los mentes desplegables que se en-
cuentran debajo de la tabla de simbolos:

1. Olvidemos por un momento que esos menudes desplega-
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Simbalo antigua: bormil v | Conj. simbolos antiguos: | Especial w Aceptar
N ” ¢ s , « » . I . o, - - |n Cancelar
Tl |€C|€ E ) £ R \W | d | €T C|E|y Ayuda
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Simbolo: | Ux2030 v Q
Conj. de simbolos: | Especial v pormil Ux2030
Tipo de letra: | OpenSymbol v E»
Yoo Tow
Subconjunto: | Puntuacién general v
Especial Especial
Estilo: | Estandar v Eliminar

Figura 61: Editando los simbolos en Math

bles son menues desplegables, borremos el «pormil» (o
lo que alli esté escrito) que se encuentra junto a SIMBOLO
y escribamos el nombre del nuevo simbolo (por ejemplo,
MiSimbolo)

2. Recordemos nuevamente que esos menus desplegables
son menus desplegables y seleccionemos una fuente que
contenga el simbolo que necesitamos, el SUBCONJUNTO
de esa fuente en la cual se encuentra el simbolo y, por
supuesto, seleccionemos el simbolo de la tabla.

3. Si es necesario y la fuente lo permite, seleccionemos el
EsTiLO para el simbolo (normal, negrita, cursiva, negrita-
cursiva).

4. Opcionalmente, es posible definir un nuevo CONjUNTO
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DE SIMBOLOS para colectar todos los nuevos simbolos.
5. Clic en ANADIR y luego clic en ACEPTAR.

Listo. Ahora podemos utilizar el nuevo simbolo en cualquier
ecuacion escribiendo %MiSimbolo.

5.10 Espaciado y alineacion de objetos
Math en Writer

5.10.1 Espaciado

Con la configuracién por defecto, los objetos Math son inserta-
dos en Writer con grandes espacios antes y después de ellos. Para
eliminar esos espacios para siempre (o por lo menos, en nuevos ob-
jetos), es necesario seguir dos simples pasos:

* En el editor de estilos y formatos ir a los EsTILOS DE
MARCO (tercer boton de izquierda a derecha). Alli se debe
modificar el estilo «Férmula» (cLIC DERECHO — MODIFI-
CAR). En la pestafia AJUSTAR, cambiar los espacios a iz-
quierda y derecha a cero. Finalmente, salvar el docu-
mento como plantilla predeterminada.

*  Abrir (o crear) un objeto Math y dirigirse a FormaTo —
Esraciapo. En el menti CATEGORIA elegir BORDES y cam-
biar los margenes a cero. Finalmente, presionar el boton
PREDETERMINADO.

5.10.2 Alineacion

En HERRAMIENTAS — OPCIONES — LIBREOFFICE WRITER —
AYUDAS DE FORMATO se tiene una opcién llamada ALINEAMIENTO DE

D.
5
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LINEA DE BASE MATEMATICA que activa la alineacion vertical auto-
matica de los objetos Math de acuerdo a una «linea de base».

Debe tenerse en cuenta que esta opcion solo se activa por de-
fecto en documentos nuevos: si se abre un documento creado con
una versiéon 3.x donde esta opcién no existia, la tnica forma de co-
rregir la alineacion vertical es seleccionando el objeto (un clic sobre
el mismo) y utilizando 0 [4]... o bien dirigiéndose al comen-
tado menu y activando la opcioén para que Writer haga el trabajo
por nosotros.

Con esta opcién activa no serd posible mover los objetos Math
manualmente... pero tampoco sera necesario el hacerlo.

5.11 Espaciado «interno»

Math automaticamente incluye espacios entre elementos dife-
rentes de la misma ecuacion. Si bien esto suele ser correcto en la
mayor parte de las situaciones, cuando se introducen dos elementos
consecutivos con distintos «atributos» (cursiva uno y el otro no, por
ejemplo), el espacio extra que aparece entre ellos produce un efecto
desagradable.

Este problema se corrige (en parte) con la instruccién nospace,
como puede verse en la captura de pantalla de la Figura 62.

5.12 Edicion «casi grafica»

Un pequerio secreto bien guardado de Math para cerrar este ca-
pitulo: si estando dentro del editor hacemos clic en un elemento de
la ecuacion «grafica» (aquella que se va construyendo automaética-
mente mientras escribimos el codigo) el cursor ira directamente a la
posicion del codigo que representa el elemento seleccionado, el cual se
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< L |

%idelta "K"
newline
nospace { %idelta "X" }

Figura 62: El comando «nospace» en accion. También puede verse que
al hacer clic sobre la primera X el cursor en el editor se mueve a la
parte correspondiente del codigo.

«marcard» en la parte grafica con un rectangulo de linea punteada.
Esto es sumamente comodo al editar ecuaciones complejas ya

que nos permite localizar inmediatamente la parte del codigo que

necesitamos. El efecto también es visible en la Figura 62.






D.6 Draw

Muchas veces debemos introducir diagramas en nuestros docu-
mentos y Draw es una gran herramienta para crearlos. Por esto, si
bien este libro es sobre Writer, un apartado para la herramienta de
dibujo vectorial de LibO es necesario.

Solo tocaré cuestiones basicas aqui, remarcando puntos que son
importantes para trabajar correctamente y que el usuario casual po-
dria pasar por alto.

Cabe destacar que si bien Writer posee herramientas de dibujo
(accesibles a través de la correspondiente barra de herramientas) no
recomiendo el utilizarlas ya que a pesar de resultar tentadoras son
mucho maés limitadas que las que ofrece Draw. Es mejor siempre
mantener un archivo Draw con nuestros diagramas e ir copiando y
pegando lo que necesitemos: esto nos dara un mayor control de los
resultados y nos ahorrara muchos dolores de cabeza.

En la seccion final de este capitulo volveremos sobre este tema.

6.1 La interfaz grafica de Draw

Aqui es donde la barra lateral brilla sin lugar a dudas, poniendo
al alcance de la mano herramientas muy potentes y simples de utili-

207
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Figura 63: La interfaz grafica de Draw

zar las cuales nos permiten modificar las propiedades de los objetos
en tiempo real.

Las opciones por defecto de LibO han mejorado enormemente
en las ultimas versiones, por lo que en la captura de pantalla que se
ve en la Figura 63 practicamente no se ve personalizacion alguna,
pero en caso de ser necesario cambiar algo ya hemos hablado a pa-
gina 29 sobre como hacerlo, por lo que pasemos a ver qué tenemos
a disposicion.

A la derecha vemos la barra lateral con sus cuatro tipicas pesta-
fias para habilitar los correspondientes paneles: PROPIEDADES, EDI-
TOR DE ESTILOS Y FORMATO, GALER{A y NAVEGADOR.

El panel PROPIEDADES nos ofrece muchas herramientas para mo-
dificar los objetos graficos y el texto asociado a los mismos rapida-
mente y sin necesitar recurrir a menus especiales. Pero por sobre
todas las cosas, nos permite hacer los cambios en tiempo real.

Este panel tiene varias secciones que se mostraran de acuerdo al
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contexto: cuando ningin objeto en el area de edicion se encuentra
seleccionado se muestra vacio.

Si seleccionamos algin objeto, por ejemplo un rectangulo o una
linea, se nos presentan las herramientas para manejar las propieda-
des del texto llamadas CARACTER y PARrRAFO. Esto es asi porque
cada objeto Draw puede tener asociado un texto: simplemente con
un doble clic ya podemos escribir.

También tenemos herramientas que nos permiten modificar las
lineas y el relleno de los objetos, sus colores, la transparencia...

En el panel PosicioN Y TAMANO podemos mover, agrandar, redu-
cir o incluso reflejar un objeto con gran precision.

Del otro lado del area de trabajo tenemos el panel llamado PAcI-
NAS que muestra miniaturas de todas las paginas existentes en el
documento y sobre el borde izquierdo de la ventana una barra de
herramientas con varios botones (muchos de los cuales son en reali-
dad menus desplegables) que nos permiten insertar las formas basi-
cas, cambiar el color de una linea o el relleno de un area, etcétera.

6.2 Curvas Bézier

Las herramientas de dibujo de LibO permiten insertar distintos
tipos de trazados, como poligonales, curvas a mano alzada o curvas
Bézier. Este ultimo tipo de curva, muy comun en programas de di-
sefo vectorial, se construye dando una serie de puntos por donde
esta pasa, la inclinaciéon a ambos lados del punto y «cuan plana es
alli». La forma de construir estas curvas en LibO es diferente al
modo en el cual se realizan en otros programas como por ejemplo
Inkscape, pero no es mas dificil de utilizar... solo hay que saber
como hacerlo.

La curva en Figura 64 esti definida por tres puntos, el central
mostrando los controles de inclinaciéon y «chatura»: cuanto mas
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larga sea la barra punteada, mas «chata» sera la curva en ese punto
(la longitud y la inclinacién de la barra punteada se regula con los
puntos en sus extremos). Si construimos la curva en el sentido de la
flecha, podemos llamar a la barra «a» «control de inclinaciéon ante-
rior», mientras que la «b» serd el «control de inclinacion poste-

rior».

Primero que nada, seleccionamos la herramienta Bézier ! L (el

icono podria ser diferente dependiendo del tema de iconos seleccio-
nado en HERRAMIENTAS — OPCIONES — LIBREOFFICE — VER) y
trazamos la curva en el orden sefialado en la siguiente lista donde
cada uno de los puntos de la misma esta representado en la Figura
65. La flecha en el extremo de la curva negra —la curva «verda-
dera»— indica la direccién en la cual la estamos construyendo
mientras que las lineas que unen los nimeros indican el movi-
miento del raton:
1. Un clic, sin soltar el botén del ratén, donde se quiere el
primer punto de la curva.
2. Mover el raton en la direccién del «control posterior» de
ese primer punto y soltar el botén.

Figura 64: La curva a construir
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1

Figura 65: Construyendo la curva

3. Clic, nuevamente sin soltar el botén del raton, en el si-
guiente punto de la curva.

4. Mover el raton hacia atras en la direccion del «control
anterior» de ese segundo punto y soltar el boton.

5. Repetir los puntos 3 y 4 hasta completar su curva.
Un doble clic en el ultimo punto de la curva, o en el
punto inicial, dara por terminado el proceso (en este ul-
timo caso la curva sera cerrada).

A partir del segundo punto no se especifica el «control pos-
terior». Este punto es colocado automaticamente por Draw

en la direccion exactamente opuesta al «control anterior».

Jugando con la barra de herramientas EDITAR PUNTOS (se activa
y desactiva con o con el correspondiente botén en la barra de
herramientas ESTANDAR) es posible agregar, quitar, mover puntos,
cortar y «quebrar» la curva, separando el comportamiento de los
controles de inclinacion anterior y posterior creando asi angulos.
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La barra de herramientas EDITAR PUNTOS es contextual, por
lo que si no se selecciona un objeto no aparecera atuin cuan-

do esté activada.

6.3 Organizacion y alineacion de objetos

Cuando tenemos dos o mas objetos superpuestos podemos deci-
dir cual esta por encima del otro, en modo tal que el «orden» entre
ellos resulte claro.

Con un CLIC DERECHO SOBRE UN
OBJETO — ORGANIZAR podremos ele-
gir de «subir» o «bajar» el objeto en
cuestion respecto de los otros objetos
en el dibujo, o incluso de enviarlo di-
rectamente al frente o al fondo de to- | Figura 66: Organizando
dos los demas objetos. dibujos

Las opciones de alineacién son
igual de simples: centrar horizontal o verticalmente, alinear a la iz-
quierda o a la derecha, arriba o abajo...

Una opcion también interesante aparece cuando se seleccionan
tres o mas objetos: DISTRIBUCION. Esta opcién distribuye los objetos
seleccionados respecto de la posicion de los méas externos. Esta he-
rramienta es mas simple de utilizar que de explicar, por lo que dejo
al lector el explorarla.

6.4 Trabajar con «capas»

Seguramente todos han notado en la parte de abajo del area de
edicion de Draw aquello que muestra la Figura 67.
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M 4 » ¥ | Disefio [ Controles [ Lineas de dimensio...

Figura 67: El selector de capas

Cada una de estas pestafias (pueden agregarse mas haciendo
CLIC DERECHO —> INSERTAR CAPA) sirve para «clasificar» los objetos
insertados en el documento en distintas «categorias», lo que nos
permitira modificar rapidamente algunas de sus caracteristicas.

Para que un elemento pertenezca a una dada capa es suficiente
seleccionar la capa correspondiente antes de insertarlo o «cortar» el
objeto previamente insertado en una capa y pegarlo en la capa co-
rrespondiente.

Las ventajas de utilizar capas son varias. Por una parte, si hace-
mos CLIC DERECHO SOBRE LA CAPA — MODIFICAR CAPA podemos
elegir si los elementos de esa capa son visibles 0 no (por ejemplo,
para ocultar alguna parte del dibujo) o incluso si los elementos de
esa capa deben imprimirse o no. Esto es util, por ejemplo, si utiliza-
mos algunas figuras simples como guia para desarrollar el dibujo,
pero no queremos que esas guias se impriman o se exporten a PDF:
agrupamos estas figuras de guia en una capa determinada y luego
editamos las propiedades de esa capa para que no se imprima. Tam-
bién, desde el mend que resulta de seleccionar MODIFICAR CAPA es
posible «proteger» una capa para asi evitar que sea modificada acci-
dentalmente mientras se trabaja con otros objetos.

Desde el punto de vista del area de trabajo y a menos que alguna
de ellas esté protegida contra modificaciones no importa en qué
capa se encuentre la figura o cual capa esté seleccionada para reali-
zar la edicién: es posible mover y modificar los objetos indepen-
dientemente de la capa en la que se encuentren o desde la capa que
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Diapositiva 1 de 2 (Disefio) Predeterminado

Figura 68: Identificando capas

estemos mirando.

Ahora bien, podria surgir la pregunta, luego de una larga jor-
nada de realizar diagramas, de a qué capa pertenece un elemento
particular.

La respuesta es simple y puede verse en la Figura 68... pero no
resulta evidente: es necesario seleccionar el objeto y mirar en la ba-
rra de estado de Draw... jjunto al nimero de diapositiva! El nombre
de la capa se encuentra entre paréntesis.

6.5 Grupos de objetos y operaciones entre
objetos

Seleccionando varios objetos es posible «agruparlos» haciendo
CLIC DERECHO SOBRE LA SELECCION — AGRUPAR: de esta forma los
objetos permaneceran juntos evitando modificaciones accidentales.

Justo debajo de la opcién AGRUPAR tenemos otras opciones inte-
resantes: COMBINAR, FOrRMAS (un menti) y UNIR.

El efecto de estas opciones puede verse en la Figura 69.

Como muestra el ejemplo, el resultado de estas operaciones
puede depender del orden en el que se encuentran los objetos... por
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no mencionar que en algunos casos da resultados extrafios (G y H).
Desde la version 5.1, el meni FormAs ofrece también la posibili-
dad de igualar el ancho o el alto de las figuras seleccionadas.

6.6 Sustitucion de colores en imagenes y
otros efectos especiales

Draw no es una herramienta para editar mapas de bits sino un
programa de disefio vectorial, pero igual permite aplicar mascaras a
las imagenes insertadas para producir efectos simples.

En la secciéon GRAFICO de la pestafia PROPIEDADES de la barra la-
teral podemos cambiar el brillo, el contraste, el balance de los colo-
res, la transparencia o pasar la imagen a escala de grises, blanco y
negro o marca de agua. Estas tareas pueden realizarse también
desde la barra de herramientas llamada IMAGEN, la cual nos permite
ademas aplicar «filtros» a la imagen para darle algin «efecto espe-
cial» (a alguien podria gustarle) como invertir los colores, solarizar,
convertir en mosaico, suavizar, filigrana... Muchas de estas opciones
abren un cuadro de didlogo que permite configurar la intensidad del
efecto.

Otra herramienta interesante es la herramienta de sustitucién de
colores, la cual permite «sustituir» un color por otro. Se accede a
esta herramienta desde HERRAMIENTAS — REEMPLAZAR COLOR (ver
Figura 70).

Debe tenerse eso si muy presente que estas herramientas no mo-
difican la imagen original, simplemente aplican «mascaras» sobre la
misma por lo que la sustitucién de colores, por ejemplo, podria no
ser perfecta.
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A B C
. ,
D E F
G H

Figura 69: Operaciones entre graficos. A: par original de

graficos; B: COMBINAR; C: Formas — UNIR; D: Formas —

SUSTRAER (6valo de la derecha arriba); E: FOrRMAS —

SUSTRAER (0valo de la izquierda arriba); F: ForMAs —

INTERSECAR; G: UNIR (6valo de la derecha arriba); H: UNIR
(6valo de la izquierda arriba).
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Figura 70: La herramienta de sustitucion de colores

Programas como gimp, krita, mypaint*, etcétera son mas ade-
cuados para la tarea de editar imagenes, por lo que si las modifica-
ciones que necesitamos son importantes es siempre mejor recurrir a
las herramientas apropiadas.

Otra herramienta ttil es la de «recortar» una imagen: en la barra
de herramientas llamada IMAGEN que aparece automaticamente
cada vez que se selecciona una imagen se tiene un botén (por de-
fecto, el ultimo a derecha) que permite recortar una imagen rapida-
mente utilizando el ratén (también es posible hacerlo a través de un
menl, con CLIC DERECHO — RECORTAR IMAGEN). Nuevamente, debe

* http://www.gimp.org/, http://krita.org/, http://mypaint.intilinux.com/,
todos ellos de codigo abierto.
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tenerse bien presente que esta herramienta no recorta la imagen
«realmente», sino que «oculta» la parte que estamos «recortando»:
la imagen original, completa, sigue alli por lo que si luego seleccio-
namos nuevamente la herramienta de recortar y «extendemos» la
seleccion recuperaremos la parte no visible.

6.7 La galeria

Galeria x = Si bien la herramienta
e o existe desde hace mucho, la
® Disgramas S donacion por parte de IBM de
® Equipos informéticos H = Lotus Synphony al proyecto
g S ~ | AOO vino también con el re-
@ Flechas °| @ galo extra de su completa ga-
= femtam leria de imagenes y paletas
Lﬁ-f, - ‘ A de colores, ambas amplia-
=" mente aprovechadas tanto en
oL AOO como en LibO.

"‘ 1 Esta simple herramienta
b)), & -

sirve para catalogar imagenes

y sonidos, permitiendo inser-
‘A tarlos rapidamente en cual-
ala quier documento. Como

puede verse en la Figura 71
Figura 71: La Galeria es suficiente seleccionar una
categoria de la lista superior

y arrastrar una de las imagenes de la lista inferior al documento.

También es posible agregar nuevas imagenes a la galeria reali-
zando el proceso inverso, es decir, arrastrando y soltando las image-
nes a la galeria, ya sea desde el documento mismo o desde el nave-
gador de archivos del sistema operativo.
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Es importante notar que de las categorias predefinidas sdlo
aquella llamada «Mis temas» aceptard contenido ya que las otras,
siendo parte de la instalacién del programa, no pueden modificarse.

También es posible crear nuevos temas simplemente pulsando el
botén TEMA NUEVO en la parte superior de la galeria.

6.8 Consejos varios

* HERRAMIENTAS — OPCIONES — LIBREOFFICE DRAW —
CuADRicULA: cambiar el valor de la resolucién, tanto hori-
zontal como vertical, a 0,1 cm.

* ForMATO — PAGINA: utilizar el mismo formato de pagina y
los mismos margenes que se utilizaran en el documento
Writer, ya que de esta forma nos evitaremos los problemas
que podrian surgir al redimensionar el diagrama resultante.

*  Agrupar siempre los objetos cuando se ha terminado, para
evitar cambios inadvertidos.

* Al agrupar asegurarse que todos los elementos han sido se-
leccionados: sobre todo si se ha utilizando el ratén el objeto
no sera seleccionado a menos que todo €l se encuentre en el
area de seleccion.

* No modificar los diagramas en Writer: aunque pueda pare-
cer mas simple siempre es mejor trabajar en el documento
Draw original y volver a copiar y pegar el nuevo resultado.

* Los objetos en Draw también estan guiados por estilos: edi-
tando el estilo «Predeterminado» pueden modificarse las
opciones por defecto para el espesor de la linea, colores,
etcétera. El procedimiento para crear una nueva plantilla
predeterminada para Draw es exactamente igual que en
Writer.
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* Al «pegar» un diagrama creado con Draw en Writer con-

viene tener en cuenta la posibilidad de hacer un «pegado
especial» (EDITAR — PEGADO ESPECIAL o bien [(Ctrl ][¢ ](V])

para utilizar un formato de imagen en lugar de insertar el

diagrama como «objeto» ya que si el diagrama que copia-
mos es muy complejo podriamos tener problemas de rendi-
miento en Writer: el programa podria volverse lento al pa-
sar por la pagina en la que el objeto se encuentra. «metaar-
chivo de GDI» es un formato de imagen vectorial de alta ca-
lidad que generalmente da muy buenos resultados.

* Es posible utilizar el Navegador para localizar objetos en un
documento Draw, pero solo si el objeto ha recibido un
nombre:

Bug 62851 - UI: Shapes without name cannot be selected

via Navigator.

Draw posee muchas mas herramientas que las aqui descritas,
pero hablar de todas ellas es algo que esta fuera de los objetivos de
esta pequefia introduccion. Este libro, después de todo, es sobre
Writer.

Espero, eso si, que estas pocas paginas sirvan al lector como un
empujon inicial que le permita descubrir sin problemas todo lo de-
mas.


https://bugs.documentfoundation.org/show_bug.cgi?id=62851

D.7 Mostrando datos
graficamente: Chart

Hemos ya visto a pagina 127 cémo insertar tablas y darle for-
mato. Ahora bien, en muchos documentos esto no es suficiente y
los datos de las tablas deben mostrarse en forma grafica.

En esta entrada veremos cémo hacer esto, ya sea utilizando las
herramientas propias de LibO u otros programas externos.

7.1 Creando un grafico directamente desde
Writer

INSERTAR — DIAGRAMA creard, a través de la componente Chart
de LibO, un colorido grafico de barras en el punto donde teniamos
el cursor, el cual es un ejemplo que podra ser editado sin problemas
tanto para cambiar su tipo como para modificar los datos mostra-
dos.

Un doble clic sobre el grafico insertado nos permitira acceder a
las herramientas para cambiarlo de acuerdo a nuestras necesidades.

Con VER — TABLA DE DATOS (0 con el correspondiente botén de
la barra de herramientas FORMATO) se nos presentard una sencilla
ventana donde podremos modificar los valores de la tabla utilizada

221
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Tabks de dato © 00
| B B

@ Columna 1 @ Columna 2 @ Columna 3
Categorias | Valores-Y | Valares-Y | Valores-Y
1 9] 32 4,54
2 |Fila2 24 8.8 9,65
3 |Fila3 3,1 1,5 3,7
4 |Fila4 43 9,02 6,2
R
| Ayuda | | Aceptar || Cancelar |

Figura 72: Modificando los datos por defecto en nuestro diagrama

para construir este diagrama de ejemplo que hemos apenas inser-
tado.
Como puede verse es posible tener entradas de texto para clasifi-
car los datos, se pueden agregar o quitar filas y columnas, etcétera.
Los botones que tenemos en la parte superior de la ventana son:

Insertar fila

Insertar series (columnas de datos)

Insertar columnas de texto (para clasificar los datos)
Eliminar fila

Eliminar columna

Mover series a la derecha

N oUW

Mover filas abajo
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(fe  pewwen ©00
&=
@ Columna 1 @ Columna 2 @ Columna 3
Categorias Categorias | Valores-Y | Valores-Y | Valores-Y
1 |Primero : Uno 91 32 4,54 i
2 Dos 24 8.8 9,65
3 |Segundo Tres 31 1.5 3,7
4 Cuatro 43 9,02 6,2 e
Ayuda Aceptar Cancelar plumna 1
— olumna 2 ®
columna 3
4
o
Uno Dos Tres Cuatro
Primero Segundo

Figura 73: Trabajando con las categorias del grafico

Dejando algunas entradas de texto vacias podremos «agrupar»
columnas de datos como se muestra en la Figura 73.

Pero supongamos que no estamos interesados en un histograma
tradicional sino que queremos otro tipo de grafico, ya sea otro tipo
de histograma, diagrama de torta o los mas tradicionales diagramas
de dispersion. Si antes de ir a modificar los datos nos dirigimos a
FormMaTO — TIPO DE DIAGRAMA veremos lo que muestra la Figura

74.

No es mucho lo que puede decirse de ese didlogo: seleccionando
el tipo de grafico a la izquierda tendremos a la derecha varias opcio-
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B0 — ©0©

i || ul| [mE

MNormal

2 XY (dispersion)
[ |F# Burbuja D v
Red e

F . .
|:i Cotizacion
i tneay oo

Ayuda Aceptar Cancelar

Figura 74: Eligiendo el tipo de diagrama

nes para elegir, la posibilidad de dar «efectos 3D»... el dialogo es
simple de utilizar y es mas simple experimentar con las opciones
que leer aridas descripciones de las mismas, por lo que dejo como
tarea para el lector el explorar las posibilidades.

Lo que es importante de notar es que a menos que se elija el tipo
XY (DISPERSION), las «categorias» seguiran siendo tomadas como
texto incluso si solo tenemos niimeros en ellas. En efecto: si queremos
un tradicional grafico donde los valores de X representen verdade-
ros nimeros y no simples etiquetas espaciadas uniformemente de-
bemos seleccionar «XY (dispersion)».

Seleccionando los distintos elementos del grafico, como sus ejes,
los puntos, etcétera es posible acceder a un menud para modificar sus
propiedades gracias a las opciones que nos presenta la barra lateral.
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Desde el mend Insertar es posible agregar un titulo al gréafico,
decidir donde va colocado el cuadro con la leyenda que identifica a
las series de datos (o si no debe ir), cambiar los colores de las series
de datos, etcétera.

Si queremos agregar barras de error a nuestro grafico de disper-
sién debemos ir a INSERTAR — BARRAS DE ERROR Y. Si alli seleccio-
namos, como se muestra en la Figura 75, DESDE LA TABLA DE DATOS,
al volver al menti VER — TABLA DE DATOS nos encontraremos que
por cada serie de datos se han agregado dos columnas que represen-
tan el error hacia arriba y hacia abajo de cada punto.

Barras de error ¥ para todas las series de datos

Categoria de error Indicador de error
Ninguna .*, Positivo y negativo
Valor constante -
- |I| . Positivo
Porcentaje .
III . Megativo
b
o

Ayuda Aceptar Cancelar

Figura 75: Agregando barras de error al grafico
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7.2 Creando el grafico a partir de una tabla
existente en Writer

Si nuestro documento ya contiene una tabla con los datos que
queremos representar el proceso es un tanto mas «directo».

Seleccionando la parte de la tabla que nos interesa (solo unas co-
lumnas o toda) nos dirigimos a INSERTAR — DIAGRAMA y veremos
aparecer un diagrama con nuestros datos junto con un «asistente»
que nos guiara para configurarlo.

En el segundo paso, INTERVALO DE DATOS, tenemos las opciones,
marcadas por defecto, PRIMERA FILA COMO ETIQUETA y SEGUNDA
FILA COMO ETIQUETA. Estas opciones haran que la primera fila y la
primera columna de la tabla sean ignoradas al realizar el grafico,
por lo que si en lugar de etiquetas son datos hay que desmarcarlas.

Las demas opciones son claras por lo que no necesitan mayores
explicaciones.

Es importante notar que el diagrama asi construido estara aso-

Elija un tipo de diagrama
Pasos

L Columna

& Circulo . *
2. Intervalo de datos 14 Area .

3. Series de datos 2% Linea

4. Elementos del diagrama XY (dispersion)
& Burbuja
[&i Red Tipo de linea | Suavizado v Propiedades...
\i Cotizacion
m Linea y columna

Puntos y lineas

Ayuda Siguiente > Q Finalizar Cancelar

Figura 76: Creando un diagrama desde una tabla en Writer
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ciado en forma dinamica con la tabla de origen por lo que cualquier
cambio en los valores de la misma se reflejara inmediatamente en el
diagrama.

7.3 Creando el grafico en Calc

La ventaja principal de trabajar primero en Calc es la facilidad de
manipular los datos que queremos representar: las tablas en Writer
son utiles para mostrar los datos, pero para operar con ellos es me-
jor utilizar una herramienta dedicada como es Calc.

No tengo intension de hablar aqui de la planilla de célculos (tam-
poco podria hacerlo), pero es claro que en Calc sera no solo mas fa-
cil insertar los datos sino principalmente operar con ellos, realizar
calculos, modificarlos, etcétera.

Ademas, creando el grafico en Calc tendremos a disposicion el
mismo asistente del cual hemos hablado en el apartado anterior por
lo que el proceso sera practicamente idéntico.

Terminado el grafico en Calc volvemos a la hoja de calculo, se-
leccionamos el grafico con solo un clic, copiamos y pegamos a
Writer.

Es conveniente salvar el documento Calc para cualquier posible
modificacion posterior que sea necesaria, de esta forma solo tendre-
mos que copiar y pegar nuevamente.

7.4 Graficos generados en programas
externos

La forma mas segura de incluir graficos realizados en programas
externos es crear desde estos una imagen, preferentemente en for-
mato SVG vy salvarla en el disco antes de incluirla en Writer desde
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INSERTAR — IMAGEN.

Es mejor evitar el copiar y pegar directamente desde otros pro-
gramas ya que luego podria ser necesaria la presencia de esos pro-
gramas para poder ver el archivo e imprimirlo, lo cual haria imposi-
ble el llevar el archivo a otros sistemas.

En la Figura 77 se ve un ejemplo de un grafico que creé hace
unos afios en un programa de cddigo abierto llamado SciDAVis
(ahora estoy utilizando LabPlot).

Puntos extra para quien reconoce la fisica detras de ese grafico...

Densidad de energia (unidades arbitrarias)

T T T
500 1.000 1.500 2.000
A(nm)

Figura 77: Un grafico en formato SVG creado en SciDAVis



D.8 Buscar y reemplazar: las
expresiones regulares

8.1 Introduccion

Ademaés de la barra de herramientas «Buscar texto», la cual se
activa con y funciona en modo muy semejante a las barras
de busqueda de los navegadores de Internet, LibO ofrece una po-
tente herramienta para encontrar textos complejos no solo a través
del texto en si, sino también de su formatoy de su estructura.

El menu que se presenta al presionar o al usar el
menu EDITAR — BUSCAR Y REEMPLAZAR nos ofrece, bajo OTRAS OP-
CIONES, herramientas para buscar por estilos, para realizar busque-
das «por semejanza» donde se le permite al texto no ser exacta-
mente igual al buscado (caracteres intercambiados o agregados),
una herramienta que nos permite buscar en las notas o también pa-
labras que tengan un cierto atributo o formato...

De todas estas opciones en este capitulo hablaré solamente de la
mas «complicada» de estas herramientas, una que es sumamente
potente, pero a la vez un tanto dificil de utilizar: la bisqueda avan-
zada de texto a través de expresiones regulares.

Puesto que no puedo considerarme un experto en el tema inten-
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taré en este capitulo dar tan sélo una introduccion para que el lec-
tor pueda dar sus primeros pasos en algo que, bien utilizado, es un
importante aliado para la edicién de textos complejos.

8.2 Qué son las expresiones regulares

Todos alguna vez hemos utilizado el famoso asterisco para bus-
car un archivo determinado: escribiendo *.odt en el buscador de ar-
chivos de nuestro sistema obtendremos como resultado todos los ar-
chivos odt que tengamos en el directorio en el que estemos bus-
cando. Aqui el asterisco funciona como un «comodin» que le dice al
sistema «estoy a la busqueda de todos los archivos que tengan cual-
quier nombre, pero que terminen con la extension .odt».

Pues bien, las expresiones regulares son una extension (hasta el
infinito) de esta idea.

Supongamos que tenemos un texto en el cual se intercalan nu-
meros enteros y que por algin motivo queremos seleccionar todo
ese texto dejando de lado los nimeros, ;como podemos hacer esto?

Abrimos el cuadro de didlogo «Buscar y reemplazar» (EDITAR —
BUSCAR Y REEMPLAZAR), hacemos clic en OTRAS OPCIONES y marca-
mos EXPRESIONES REGULARES. Ahora, en BUSCAR escribimos nuestra
primera expresion regular:

(([~[0-9]11*)%*)

Deberiamos ver algo parecido a lo que muestra la Figura 78.

El aspecto de este meniui cambiara en LibO 5.2, mostrando
una distribucion mas «ancha» y con algin que otro boton
mas, pero respecto a lo que hablaremos en el presente capi-

tulo las diferencias no seran importantes.
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E . Buscar y reemplazar ° ° 9

Buscar

| Buscar siguiente |

({0 [0-9117)") v

| Buscar todo |

Reemplazar por

| Reemplazar |

Reemplazar tado
| |

|| Distinguir maytisculas y mintsculas [
v— Otras opciones
- || Hacia atras

|| Buscar estilos de parrafo

| | { | | | Comentarios

| Atributos... | | Formato... | | |

| Ayuda | | Cerrar |

Figura 78: El menti buscar y reemplazar

Si ahora vamos haciendo clic en Buscar o en Buscar ToDo ve-
remos como progresivamente el texto que no contiene numeros

viene seleccionado.
Pues bien, ahora que ya sabemos para qué sirven las expresiones
regulares veamos como se las utiliza.
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Las expresiones regulares pueden ser combinadas con las
opciones de ATRIBUTOs y FORMATO o con las biisquedas en

notas, no asi con la bisqueda por semejanza o la bisqueda

de estilos.

8.3 Signos especiales

Una de las mayores dificultades de las expresiones regulares es
que estan llenas de signos cuyo significado cambia de acuerdo al
contexto.

Pongamos un ejemplo.

El signo " por si solo sirve para localizar cosas al comienzo de
un parrafo. Por ejemplo, escribiendo

~un

en «Buscar» esas dos letras seran seleccionadas solo si se encuen-
tran al comienzo de un parrafo mientras que seran ignoradas en
cualquier otra posicion.

Por otra parte, la misma expresion entre corchetes

[~un]

significa «un caracter diferente de u y de n»: si en cualquier lu-
gar del texto tenemos la palabra «uno» y utilizamos la expresion re-
gular ["un] en «Buscar», la herramienta de buisqueda ignorara el
«un» y se detendra en la «o», en «utilidad» ignorara la u para dete-
nerse en la t, en «nota» ignorara la n...

Los corchetes, ademas de utilizarse para crear «negaciones»
como la precedente sirven para indicar rangos de caracteres. Por
ejemplo



Buscar y reemplazar: las expresiones regulares 233

[0-7]

indica cualquier digito del cero al siete.

Con esto nuestra expresion regular de mas arriba comienza a
comprenderse:

[~[0-9]]

representa un caracter cualquiera que no sea un numero.

Por otra parte el asterisco se utiliza para representar un niimero
arbitrario de caracteres iguales al precedente: a* encontrara a, aa,
aaa... etcétera, pero también encontrara cero instancias de ese carac-
ter: craso encontrard craso, crraso, CITITIIIITaso... pero también
caso. Evidentemente, al asterisco hay que utilizarlo con cuidado...

Los paréntesis sirven para «agrupar» expresiones. Hablaremos
de eso mas abajo.

A este punto nuestra expresién regular resulta clara: busca un
numero arbitrario de caracteres que no sean nimeros.

Vemos otros ejemplos.

8.3.1 El punto.

Puede utilizarse para indicar un caracter genérico. Por ejemplo

m.s

buscara mas, mas, mis... incluso mXs. Una expresién equivalente
al punto es

[:any:]
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8.3.2 Elsigno interrogativo ?

Sirve para encontrar «cero o una instancia» del caracter prece-
dente. Por ejemplo

haces?

Encontrara haces y hace.

8.3.3 Elmas +

Similar al asterisco, sirve para indicar una o mas instancias del
caracter precedente.

8.3.4 Las llaves {}

Sirven para indicar cuantas repeticiones nos interesan. Por ejem-

plo

ia{l,4}y!

Encontrarad un minimo de una y un maximo de cuatro repeticio-

nes de la a y por lo tanto encontrara jay!, jaay!, jaaay!, jaaaay!. Si
ponemos un solo numero el programa buscara exactamente ese nu-
mero de repeticiones, por ejemplo ja{3}y! nos dara solamente jaaay!.
Por dltimo la expresion ja{3,}y! encontrara la palabra con al menos
tres instancias de la a, pero sin limite maximo.

8.3.5 Elsigno$

Asi como * busca el principio, el signo $ precedido de algin
texto busca ese texto al final de un parrafo.
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El signo $ por si solo puede utilizarse para buscar quiebres de
parrafo, pero es importante notar que no es posible buscar texto al
fin del parrafo mas el quiebre de parrafo. Por ejemplo, la expresion

\.$

encontrara un punto al final del parrafo y lo seleccionara, pero

no puede seleccionar el quiebre de parrafo en si.
Las expresiones regulares solo funcionan dentro de un parrafo.
En el casillero de «Reemplazar por» $ tiene otro significado que
veremos mas adelante al hablar de grupos y referencias.

8.3.6 La barra\

La barra puede utilizarse para decir que caracteres con un signi-
ficado especial sean tratados como normales: si queremos buscar los
signos . * $ * + ?\ [ ({| como si fueran letras, debemos anteponerles
la \ (exactamente: para buscar \ debemos escribir \\)

Pero esta misma barra puede utilizarse para decir que algunos
caracteres normales actian ahora como especiales: \b busca en los
«limites» (boundaries, en inglés) de una palabra. Por ejemplo

\bjus

encontrara el «jus» de justo, justa, justamente... pero no el de
«ajustar» mientras que

ora\b

encontrara el «ora» de hora, mora, ahora... pero no el de «hora-
rio».
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Claramente los signos de puntuaciéon no son considerados
como parte de la palabra por lo que la expresion \bjus tam-

bién encontrara el «jus» de «jjustamente ahoral»

Hablando de palabras, la expresion \w buscara un elemento den-
tro de una palabra (una letra).

\t busca un [ ]. Debemos tener en cuenta que \taza no buscara
la palabra taza sino un seguido de «aza».

\n tiene un doble significado: en BuscaRr encuentra quiebres de
linea ([¢ ](«Z]), mientras que en REEMPLAZAR POR introduce un quie-
bre de parrafo (si, aquellos que se buscaban con $... lo sé, es ex-
trafio...)

8.3.7 Labarra|

Utilizada entre corchetes sirve para «elegir» entre dos opciones.
Por ejemplo

bar[r|cla

encontrara barra y barca, pero no barza. Puede ser utilizado mas
de una vez en expresiones del tipo [alb|c].

Si lo que queremos es buscar palabras completas podemos utili-
zar la barra sola, sin los corchetes

primero|segundo|tercero

encontrara las palabras «primero», «segundo» o «tercero».

8.4 Grupos y referencias

Los paréntesis «agrupan» expresiones. La ventaja de esto, ade-
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mas de la claridad, es que las expresiones agrupadas pueden ser
«llamadas» nuevamente. Veamos el siguiente ejemplo. Supongamos
que queremos buscar texto repetido (tipico error tipografico que
aparece cuando uno se detiene a pensar en la la mitad de una
frase...); la expresion regular (mostraremos una mejor mas abajo)

(.+)\1

encontrara cualquier grupo de caracteres que se repita, como por
ejemplo dos veces la misma palabra o dos veces un espacio, ya que
el grupo (.+) esta llamado nuevamente con \1.

NOTA: Si tuviéramos dos o mas grupos, algo asi como

(expI)(exp2)... podriamos llamar al primero con \1, al se-

gundo con \2...

Si ahora queremos «limpiar» esta repeticion, podemos poner $1
en REEMPLAZAR POR.

Si, REEMPLAZAR POR funciona diferente de BuscaRr: la referencia
se hace con $ y no con la \. De hecho y salvo por algunas excepcio-
nes, REEMPLAZAR POR no acepta expresiones regulares.

Esta simple expresion encontrara también dos | consecutivas,
dos r... en fin, que puede ser «peligrosa». Una expresion que da re-
sultados perfectos para encontrar palabras repetidas es la siguiente:

\b(\w+) +\1\b

Importante: notar el espacio entre el (\w+) y el +\1

Los dos \b al principio y al final de la expresiéon buscan los limi-
tes de una palabra, el (\w+) busca al menos un elemento de palabra
(es decir, al menos una letra). Dejo al lector el ejercicio de interpre-
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tar el espacio seguido del mas...

8.5 Otras expresiones

Asi como \w busca un elemento de palabra, \W (en mayusculas)
busca algo que no es un elemento de palabra (un signo de puntua-
cioén, un espacio).

Es posible buscar por caracteres unicode usando \uXXXX, donde
XXXX es el codigo exadecimal que identifica al caracter. Por ejem-
plo, \u03b4 encontrara un 8.

La expresion [:alpha:] representa un caracter ASCII, mientras
que [:digit:] o [:number:] buscan cualquier digito del 0 al 9.

[:space:] encontrara cualquier tipo de espacio, incluso los de no
separacion.

Escribiendo & en «reemplazar con» se introducira la misma ca-
dena encontrada con la expresion de «Buscar».

8.6 Algunos ejemplos

Para encontrar parrafos vacios que solamente contengan algu-
nos espacios, pero no palabras, letras o simbolos escribamos

LI

(entre los corchetes se encuentra un espacio) en BUSCAR.

Por alguna razoén esta expresion falla para encontrar el caso de
«cero espacios», donde se debe utilizar

~$

Para encontrar nimeros enteros escribamos
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\b[1-9][0-9]*\b

Si queremos encontrar un numero «con coma» del tipo 0,1234

\b[0-9]+,[0-9]*\b

.Y qué tal encontrar nimeros que puedan ser tanto enteros
como decimales, con coma o con punto como separador decimal?

\b[0-9]+[, |\.]7[0-9]*\b

Veamos ahora algunos ejemplos mas dificiles. Para buscar texto
entre paréntesis:

\CIN(T*N)

La explicacion de esta expresion es la siguiente: buscar un pa-
réntesis de apertura, un nimero arbitrario de caracteres que no sean
un paréntesis de apertura y un paréntesis de cierre.

Tanto los paréntesis como los corchetes son caracteres especiales
para las expresiones regulares y por eso es que necesitamos utilizar
la barra inclinada, pero si queremos encontrar por ejemplo algo en-
cerrado en «comillas latinas» podemos simplemente utilizar

«[N«]*»

Bien, jya estamos en ritmo? Porque ahora viene algo mucho mas
complejo e interesante...

Supongamos que queremos seleccionar un texto que esté antes
de otro, pero sin seleccionar este ultimo. Lo que necesitamos es lo
que en la jerga de las expresiones regulares se llama Look-ahead as-
sertion 'y que se construye con un par de paréntesis, un signo de in-
terrogacion y un igual:
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término a seleccionar(?=elemento que no
queremos seleccionar)

Supongamos que queremos seleccionar cualquier palabra se-
guida inmediatamente de un punto, pero sin seleccionar el punto, la
expresion seria

\b\w+(?=\.)

Invirtamos ahora el desafio buscando algo que venga después de
un elemento determinado, pero sin seleccionar dicho elemento. Lo
que necesitamos aqui es una estrategia de Look-behind assertion la
cual se construye en forma similar al anterior, pero agregando en
forma estratégica un signo de «menor que»:

(?<=elemento que no queremos seleccio-
nar)término a seleccionar

Aqui por ejemplo podriamos tener un texto importado de fuen-
tes dudosas que tiene varios espacios después de cada punto, no
uno solo, y queremos solucionar este problema. Para esto tendria-
mos que usar

(?<=\.)[:space:1{2,}

Pero supongamos que estos espacios innecesariamente repetidos
se den también después de un signo de admiracion o de interroga-
cion de cierre, en este caso tendriamos que utilizar

(?<=[\.\?\!])[:space:1{2,}

;Otro desafio? Pues podriamos buscar texto entre dos signos de
admiracion (apertura y cierre) sin seleccionar esos signos. Para eso
podriamos usar
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(7<=i) ["\!]+(?=\1)

(jlo que sigue al igual no es una i!)

Como ultimo ejemplo, podriamos utilizar todo esto para corregir
el olvido de un espacio luego de un punto. Por ejemplo, si en un
texto tenemos

Una oracioén.Segunda oraciodn.;Tercera
oracién? Cuarta. La quinta es correcta.

y queremos seleccionar solo los puntos que no son seguidos por
un espacio podemos utilizar

(?7<=\w)\. (?=[\w¢il)

para luego reemplazarlos por un punto y un espacio.

Creo que para una «introduccion» ya hemos dado bastante la
lata con todas estas cadenas de texto para buscar otras cadenas de
texto. Las expresiones regulares son mas un arte que una técnica
por lo que encontrar la expresion justa que resolvera «esa situa-
cion» es algo que nos tendra con el cefio fruncido por un rato.

Pero cuando la encontramos...

Para mas datos sobre las expresiones regulares:

http://userguide.icu-
project.org/strings/regexp

No todas las expresiones que se encuentran en esa pagina fun-
cionan en Writer, pero es un importante punto de referencia.







D.9 Automatizado de
procesos: la registradora de
macros

El lenguaje de macros de LibO merece todo un libro en si
mismo*.

Afortunadamente, para la mayor parte de los «pequefios traba-
jos» repetitivos no es necesario conocer los detalles de como una
macro es programada o incluso de como funciona: LibO ofrece una
herramienta capaz de crear las macros por si misma.

En el bloque E del libro, Problemas, soluciones y trucos a partir de
pagina 279 veremos un par de ejemplos practicos de como utilizar el
grabador de macros que aqui sera presentado.

9.1 Grabando la macro

Lo primero que necesitamos es activar la grabadora de macros,
dirigiéndonos a HERRAMIENTAS — OPCIONES — LIBREOFFICE —

* El cual ya existe |y en castellano!: «Aprendiendo a desarrollar macros»
por mi gran amigo Mauricio Baeza
https://github.com/UniversoLibreMexicoAC/book-macros-basic
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AVANZADO — MARCAR ACTIVAR GRABACION DE MACROS (LIMITADA).

La razon del adjetivo «limitada» es que, es verdad, la grabadora
de macros estda muy lejos de ser perfecta. Si es necesario automati-
zar la realizacion de tareas medianamente complejas no nos dara
buenos resultados ya que el cédigo que produce no es «limpio»,
pero para actividades simples podria servir.

Activada la grabadora de macros nos toca planear con anticipa-
ciéon y meticulosidad todos los movimientos que se realizaran du-
rante el proceso, posiblemente escribiendo sobre un papel todos los
pasos en orden.

Una vez seguros de lo que queremos hacer nos dirigimos a He-
RRAMIENTAS — MACRO — GRABAR MACRO. Una pequefia ventana
aparecera flotando sobre la principal de Writer con un unico botéon
con el texto FINALIZAR GRABACION.

Una vez terminado el proceso que queremos automatizar, presio-
nando el botén FINALIZAR GRABACION se nos presentara un didlogo
que nos servira a guardar la macro que hemos creado (Figura 79).

Aqui debemos elegir entre salvarla en «Mis macros», haciendo
que esté disponible para todos los nuevos documentos, o en el docu-
mento en si.

Podemos elegir un nombre mas claro para la macro que el valor
por defecto. Debe tenerse en cuenta que los nombres posibles deben
ser con caracteres «normales»: guiones, acentos y demas no seran
aceptados.

Las macros pueden ser agrupadas en bibliotecas y en modulos:
una biblioteca esta formada por médulos y estos contienen macros,
por lo que si el lector piensa crear muchas macros le recomiendo
comprender como las bibliotecas y los mddulos funcionan*.

* En ese caso, también le recomiendo comenzar a estudiar cobmo progra-
mar macros «a mano»: como ya hemos dicho si se debe trabajar fuerte-
mente con macros la grabadora no sera suficiente.
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Nombre de la macro ——E———
Main
Guardar la macro en Macros existentes en: Module1 Cerrar
s s —————
hs Standard
|

> Macros de LibreOffice
> % Charteando.odt

Biblioteca nueva
Modulo nuevo

Ayuda

Figura 79: Guardando la nueva macro

9.2 Ejecutando la macro

Ahora que la macro esta grabada solo nos queda utilizarla. Con
HERRAMIENTAS — MACROS — EJECUTAR MACRO se nos abrird un
selector de macros que nos permitira correr la que hemos grabado,
el cual puede verse en la Figura 80.

Hacer esto cada vez evidentemente no es comodo, pero afortu-
nadamente tampoco es necesario. Para simplificar la ejecucién de la
macro tenemos dos opciones:

Atajo de teclado: En HERRAMIENTAS — PERSONALIZAR — PES-
TANA TECLADO podemos asignar un atajo de te-
clado a nuestra macro. Ya hemos hablado sobre
la asignacion de atajos de teclado en la secciéon
B.1.1, Atajos de teclado a pagina 31.
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B O Selector de macros -~ R0
Seleccione la biblioteca que contiene la macro deseada. Luego, seleccione la macro en «Nombre de macros. Ejecutarg
Biblioteca Nombre de la macro ‘ Cancelar |
| v E Mis macros [ Main |
v Standard il acro! ‘ Ayuda |
Bl odule D
>~ [@ WikiEditor

>~ [E Macros de LibreOffice
»— | Charteando.odt

Figura 80: Selector de macros

Crear un boton: En HERRAMIENTAS — PERSONALIZAR —> PES-
TANA BARRA DE HERRAMIENTAS podemos crear
un botén para agregarlo a una barra de herra-
mientas existente o bien crear una barra nueva.
También hemos hablado sobre esto en la seccién
B.1.2, Barras de herramientas a pagina 32.

Finalmente, en HERRAMIENTAS — MACROS — ORGANIZAR MA-
CcrROS — LI1BREOFFICE Basic podremos borrar, cambiar el nombre o
editar nuestras macros.



D.10 Registro de pagina

Dirijanse a una libreria y tomen un libro de esos «que se ven
bien», publicado por una casa editorial importante: abranlo en cual-
quier parte que muestre dos paginas enfrentadas llenas de texto y
comparen las lineas de la pagina izquierda con las correspondientes
de la derecha: estan alineadas y el nimero de lineas es el mismo en
ambas paginas. Si alguna de las dos paginas enfrentadas contiene en
cambio algiin elemento (un titulo, por ejemplo), las lineas antes y
después de este elemento podrian desplazarse un poco, pero rapida-
mente recuperaran la alineacion con las correspondientes lineas de
la pagina de enfrente.

Mire ahora la pagina a trasluz: las lineas de ambas caras de la
hoja tratan de ocupar las mismas alturas.

Es decir, las lineas de dos paginas enfrentadas estan lo mejor ali-
neadas posible entre si. O, de otro modo: las lineas de una pagina iz-
quierda se superponen perfectamente con las de la pagina derecha an-
terior a la misma, en modo tal que la escritura de una cara de la hoja
no se transparente en los espacios blancos de la otra cara.

Lograr esto en Writer es posible... con ciertas limitaciones. En
este capitulo veremos como lograrlo.

Editando el estilo de pagina utilizado, en la pestaiia PAGINA nos
encontramos abajo a la derecha una casilla de verificacion CONFOR-
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Configuracion de disposicién

Disposician de pagina: | Derecha e izquierda w

Formato: et W

+'| Conformidad de registro Q

Estilo de referencia:

Cuerpo de texto w

Figura 81: Habilitando el registro de pagina

MIDAD DE REGISTRO (Figura 81): al activarla podremos seleccionar
un estilo de parrafo del ment «Estilo de referencia». Una posibili-
dad es utilizar como «estilo de referencia» el estilo de parrafo utili-
zado para el cuerpo del texto, o bien el estilo Predeterminado en el
cual se basan la mayor parte de los estilos.

;Que qué hace esto? Pues bien, utilizando la métrica del estilo de
parrafo seleccionado Writer crea una «grilla» en la pagina y «aco-
moda» todas las lineas de texto de acuerdo con esa grilla: si las dos
paginas enfrentadas utilizan la misma grilla (la dada por el estilo de
parrafo de referencia), las lineas de ambas estaran perfectamente
alineadas.

A muy grandes lineas, activar la conformidad de registro lleva a
Writer a ignorar el interlineado configurado en el parrafo que utili-
zamos para el cuerpo del texto, forzando el texto en el interlineado
del «estilo de referencia». Haciendo esto el texto en todas las pagi-
nas estara perfectamente alineado y todas las lineas tendran exacta-
mente la misma separacion.
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Documenta de prucha

lentamente en direccidn a la pueria shierta sin dejar de pegarse
coma una hiedraa s pared ;Estaria sivada_?

Ové pasas detris
seguirk en pie
la zana partuaria? Justamente ahar
galpe can el que habia soriad a toda s
elbatin sin dejar huell? Tal vez una de sus numerasas cakegas
hahis tonilo ks misma dea que €l lahabia shacrvadaen secrcta
¥ experada of momento precizm para mbark el fruto de s
tratajo. O tal vez fuera una de las incantables gu ardianes de b
ley de exta ciudad ya preparado para panerk: las esposas de
acera en las muriecas. Ya podia air inchisa el famasa “manas
arrite, no 7 muevs”. Se sentia acarralda!

yna le gustd en abokuta ;Juin padia

ne acataba de dar el
queria fugarse can

Otro encabezado

De pranta vio un estrecho pssje. ;Seria esa su slvackin? Sin
pensarkn dos veces gird a b derecha y coma wn rava
desaparecia entre ks das edificies, etanda a punta de tropezar
con el camenedar de hasura que s encantraha vakado e
media de b calle. En bt oscuridad intenta con desesperacin
encontrar um salida Para su sopress v desesperacian s da
cuenta de que na s puede escapar del patio al que ha legada
la dmica smlida es el mismo pequeno psaje par el que ha
entrado. Mientras tanto los pases se aproximen cala vez mis
Ya puede ver bt ascura figum ginnda b esquina Sus ajos
escrutan con desesperaciin b ascuridad buscand o una salida
Va a perder toda shara, extanda tan cerca de b meta, después

Otro encabezad o 3

mirda de s perseguidar. De galpe, junta 2 €l wna guerta s
abre slencicamente con el viento noctuma Serix esa s
? Empieza a avanzar kentamente en direcciin a b

puerta abierta sin dejar de pegarse cama una hiedlra a la parad
¢Estaria mlvada_?

Oyd pasas detris suya y na k gusté  absahito ;Quién podia
seguirka en plena noche. y encima en una calle fan estrecha y en
aba de dar ]
s fugare con
.+ une de s mumerases < dlegas
habia ten fla b misma xle_qm éllahakia chaervada en secreta
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I e esta ciudad ya pregarada para pones s e

cién? Sin penzrla dos veces
¥ coma un rayo desaparecii entre los dos
edificin, eﬂ_nda a punta de trapezar con el contenedar de
basura que se encaniraha okada en media de b o
ascuridad infenta con desesperacin encantrar un
s sampress y desesperaciin se da cuenta de que nos
escagur del pati al que ha legada. La inica salida esel misma
pequenia passje par el que ha entrada Misntras tanta kos pasas
se aproximan c puede ver la awura
gianda b esq rilan con deseperaciin b
i¥a a perder todo shar,
estando tan cerca de la meta, despué: ik

fantas arias de preparaciin forjnda = phn? Se apoya en b

e tanton sacrificin, de fanbas afi o de pre parac én farjanda 7
plan pva en b pred. peganda b mds que puede s
esada cantra ella, en b esperanza de poder escapar a b

pared, peganda lo mis que puede s coalda contra el en b
esperanza de poder escaur a b mirada de su perssguidar. De
galpe, junto 3 él una puerta se abre siknciosmente can el

Figura 82: Registro de pagina en accion

Ahora bien ;qué sucede si en un parrafo tenemos un objeto, por
ejemplo una expresion matematica? ;Y si en lugar de sangria utili-
zamos espacios antes (o después) del parrafo para separarlos?

Pues alli podriamos tener algunos «inconvenientes».

Si en una linea de un parrafo agregamos por ejemplo una frac-
cién escrita con Math, esta «empujara» las lineas para separarlas li-
geramente, pero al hacer esto las lineas deberan «saltar» a la si-
guiente posicion de la grilla dando un efecto sumamente desagrada-
ble.

Algo similar sucederia en el otro caso mencionado: utilizar espa-
cios en lugar de sangrias para separar los parrafos. Si el espacio es
de media linea, debido a que estamos ajustando a una grilla fija la li-
nea luego del espacio «saltara» a la siguiente posicién disponible
dando un espacio entero, no de media linea.
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Interlineado

Proporcional v | de 105]%

Conformidad de registro

Activar
-

Figura 83: Deshabilitando el registro para un estilo de parrafo
particular

Ahora bien, estos problemas pueden reducirse con un poco de
trabajo extra, ya sea en los casos generales (como un estilo de pa-
rrafo al cual queremos darle mayor «libertad») como para casos
particulares de un parrafo aislado: en la pestafia SANGR{AS Y ESPA-
cIADO podemos desactivar el registro de pagina para ese estilo o
para ese parrafo particular, tal como se muestra en la Figura 83.

Es importante recordar que si modificamos manualmente la «afi-
liacion» de un parrafo con el registro de pagina serd conveniente
presionar al crear el parrafo siguiente para volver de esta
manera al formato definido en el estilo de parrafo.

Otra cosa importante a tener en cuenta es que estas considera-
ciones son importantes solo para los libros impresos: si solo nos in-
teresa generar un libro electronico en formato PDF, el registro de
pagina sera mas una molestia que una ayuda.



D.11 Propiedades
tipograficas avanzadas

Cuando insertamos un superindice utilizando la barra de herra-
mientas de formato (o bien con el atajo de teclado (Ctrl ](¢ ](P]) en
realidad estamos «simulandolo» con el viejo truco de reducir la
fuente y cambiar su posicién vertical. En la Figura 84 se puede apre-
ciar que esta simulacién no es lo mismo que utilizar un caracter
«real» especificamente disefiado para ser un superindice: mientras
que los superindices simulados son una version a escala de la fuente
original (y por lo tanto con trazos mas delgados), los reales han sido
pensados para verse mejor a esos tamafios y en esas posiciones
dando generalmente un resultado mas legible, especialmente
cuando se utilizan fuentes pequeiias.

Comparemos también las dos expresiones representadas en la Fi-
gura 85: la de la izquierda esta realizada con sub- y superindices

22
22U

Figura 84: Diferencia entre sub- o superindice real (derecha de cada par
de «2») y «simulado» (izquierda de cada par de «2»)
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SO, * | SOF

Figura 85: Combinacion de sub- y superindices simulados (izquierda)

y «reales» (derecha)

«simulados» mientras que la derecha con indices «reales», sin utili-
zar el editor de ecuaciones... creo que no es necesario ser quimico
para darse cuenta de que la expresion de la derecha se ve mejor.

Las fuentes tipograficas modernas incluyen la informacién nece-
saria para permitir la construccion de estos indices «reales» y de
otras propiedades, como por ejemplo variantes del mismo caracter
(compare O con O, o bien 123456789 con 123456 789) o las «ligadu-
ras tipograficas automaticas».

Para quien no sepa qué son las ligaduras, es suficiente comparar
ambas lineas de texto mostradas en la Figura 86, la primera de ellas
con ligaduras tipograficas activas (la uniéon de Q y u dando Qu, la de
f e i dando fi) mientras que la segunda sin ellas.

Las tecnologias que permiten estos «milagros» tipograficos son

Que fin ff th
Que fin ft tfi

Figura 86: mismo texto sin (linea inferior) y con (linea superior)

ligaduras en Libertinus Serif. Las ligaduras resuelven el «conflicto»

entre la «f» y la «i», logran acercar mas los caracteres y mejoran la
apariencia del texto, haciéndolo mas legible.
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Regnisky
[ eym [559@

Figura 87: mismo texto sin (linea inferior) y con (linea superior)

alternativas contextuales con la fuente decorativa Kleymissky. Puede

apreciarse como en el texto superior las dos «s» se muestran en forma
diferente ademas de los cambios en las «k».

principalmente dos: OpenType y Graphite*.

Es importante notar que muchas de estas opciones tipograficas
estan lejos de ser un «capricho estético»: en muchos sistemas de es-
critura las ligaduras y las alternativas contextuales son obligatorias
y aun cuando no es asi evitar el «choque» entre una «f» y el punto
de una «i» que la sigue mejora la legibilidad del texto.

En las dltimas versiones LibO ha implementado soporte parcial
para fuentes OpenType mostrando las ligaduras tipograficas y las
alternativas contextuales (ver Figura 87), pero no ofrece soporte
para otras sustituciones como verdaderas versalitas, verdaderos
sub- y superindices, fracciones, etcétera, mientras que las dos opcio-
nes que ofrece no pueden ser configuradas. En la actualidad la Gnica
forma de aprovechar al maximo OpenType mientras se utiliza soft-
ware libre es con sistemas como X{IEX.

Pero tenemos atin la tecnologia Graphite, para la cual LibO
ofrece soporte completo... si bien la forma de aprovechar estas fun-

* Para Mac OS existe AAT, pero solo funciona en esa plataforma y parece
estar en vias de extincion.

D.
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ciones avanzadas es, digamos, poco intuitiva. Toda fuente graphite
que incluya una tabla de sustitucion para ligaduras y alternativas
contextuales (como Charis SIL, por ejemplo) mostrara estas en
forma automatica en LibO sin mas trabajo por parte del usuario,
pero las otras opciones (los indices reales, las variantes) no estaran
disponibles en forma tan directa ya que sera necesario conocer la
«etiqueta» que identifica cada caracteristica especial y los corres-
pondientes parametros de configuracion para aplicar luego todo esto
como una extension del nombre de la fuente.

11.1 Las fuentes Graphite y los estilos

Afortunadamente, si bien el método no deja de ser extrano, es
muy simple utilizar las opciones avanzadas de las fuentes Graphite
en la definicién de cualquier estilo, ya sea este de parrafo o de ca-
racter, una vez que conocemos la «identificacion» de la caracteris-
tica que queremos activar.

Utilizaré aqui la fuente Linux Libertine G como ejemplo (Linux
Biolinum G soporta los mismos parametros que esta), dando al final
de este capitulo una indicacion sobre el uso de otras fuentes.

Para utilizar las opciones de Linux Libertine G solo se necesita
agregar una «etiqueta» de cuatro caracteres y un parametro numé-
rico luego del nombre de la fuente de la siguiente forma:

Linux Libertine G:etiqg=N

donde «etig» representa la etiqueta en cuestion y N el valor que
sirve para configurar la opcion activada por etiq. Es posible utilizar
varias etiquetas simultdneamente separandolas con un «&»

Linux Libertine G:etil=N2&eti2=N1
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Algunos (pocos, la fuente ofrece mucho maés) valores de «etig»
se encuentran en la Tabla 2 en la pagina 256.
Por ejemplo, para activar el modo TgX y las fracciones puede

utilizarse

Linux Libertine G:texm=1&frac=2

Los superindices «reales» de los que hablabamos al principio del
capitulo pueden insertarse con esta fuente como

Linux Libertine G:sups=1

Los numeros de pagina en las cabeceras de pagina de este libro
utilizan la opcion de «numerales antiguos»

Linux Libertine G:onum=1

mientras que los estilos de caricter en Versalitas utilizan la pri-
mera opcion mostrada en la Tabla 2.

Una opcién muy interesante que comentaremos mas adelante en
la seccion de «trucos» de este libro es «algn=n», con n un nimero
entero que permite alinear columnas de nimeros:

1 1
2 pasaa 2
5 5
10 10

La opcioén Graphite utilizada en la columna de la derecha es
«algn=3». Esta opcion crea una «caja» de 3 em* y alinea los nime-
ros a la derecha de la misma.

* 1 em es un tamaiio equivalente a los puntos de la tipografia selecciona-
da. Es decir, en una fuente de 12 puntos 1 em equivale a 12 puntos,
unos 4,2 mm.
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Caracteristica Etiqueta
VERSALITAS smcp=1
Superindices sups= 1
Subindices sinf=1
Numerales «antiguos»:
onum=1
123456789
«Nombre» de los nimeros: 12
name=1
pasa a doce
Sin liga=0
Normales (fin, fl, | liga=1 o nada (es el valor por
Ligaduras | Qu, !, ... etcétera) defecto)
Ligaduras
& hlig=1

«historicas» §t, &

Numeros a simbolos: 1, 2, 3...

foot=1
pasaa*, ¥, %
Numeros entre paréntesis: 1, 2 .
circ=2
pasaa 1), @
1234/5678 frac=1
Fracciones: -
2 frac=2
Modo TgX: SO _4"2"- se
EX - texm=1

convierte en SO%

Tabla 2: Algunos wvalores para activar distintas caracteristicas
Graphite en Linux Libertine G. Para mds opciones, consultar la
documentacion que acomparia la fuente.



Propiedades tipograficas avanzadas 257

11.2 Cosas a tener en cuenta

* FEl modo TgX, ademas de los sub- o superindices soporta
algunas instrucciones como \sum, \in, \not, \int, \oint,
\alpha, \beta, etcétera, pero no instrucciones como \li-
mits. El archivo fontfeatures.pdf que acomparnia la fuente
da una lista completa.

e Si se utiliza el modo TgX en un titulo, cuando el indice se
construya mostrara la expresion incorrecta a menos que
para el estilo utilizado en el indice también esté habili-
tado el modo TEX (mas detalles en los capitulos B.3 a pa-
gina 53 y C.1 a pagina 95).

* Moviendo el cursor con el teclado hacia un simbolo ge-
nerado por alguna de estas «especialidades» es posible
que el usuario vea que el mismo no reacciona como seria
de esperar:

Bug 30731 - Cursor behaviour with Graphite fonts I

11.3 Otras fuentes Graphite

Linux Libertine G y Linux Biolinum G no son las unicas fuentes
tipograficas en ofrecer estas habilidades, si bien son por lejos las
mas completas. Por ejemplo, utilizando Gentium Plus* (una fuente
producida por SIL International, los creadores de la tecnologia Gra-
phite) y escribiendo

Gentium Plus:litr=1

(literacy alternates) en el campo del nombre de la fuente pasare-

* http://software.sil.org/gentium/


https://bugs.documentfoundation.org/show_bug.cgi?id=30731
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mos de
ag y todas sus variantes acentuadas a
ag y todas sus variantes acentuadas.

Otras fuentes SIL son por ejemplo Charis SIL* (una fuente serif)
y Andika? (una fuente sans).

Old Standard TT# es también una fuente Graphite con un disefio
muy agradable y un interesante conjunto de caracteristicas dignas
de ser exploradas. A modo de ejemplo, con esta fuente los super- y
subindices son controlados con la etiqueta «vpos»: vpos=1 da supe-
rindices, vpos=2 subindices.

Cada fuente Graphite tendra su propia «tabla de habilidades»,
con sus propios codigos y sus propias limitaciones (Charis SIL no
posee un «modo TEX», por ejemplo, ni sub- o superindices «rea-
les») por lo que el lector debera buscar su camino en cada caso par-
ticular: en la pagina web del productor de la fuente se encontrara
seguramente un documento detallando cada uno de los «codigos»
disponibles.

11.4 Los problemas con la tecnologia
Graphite

Existen algunos problemas con la tecnologia Graphite:
* Las fuentes disponibles son pocas (hemos ya nombrado la

mayor parte de ellas)

* http://software.sil.org/charis/

T http://software.sil.org/andika/

I La pagina web del autor de esta fuente ha desaparecido desde hace
unos anos, pero no es dificil encontrar copias de los archivos.
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* Los programas que comprenden esta tecnologia son aun
menos: LibO y AOO (este tltimo con una implementacién
antigua que ya nadie utiliza) y Firefox

* Relacionado con el item anterior: si creamos un documento
en Writer que utilice una especialidad de Linux Libertine G
o Gentium Plus y luego abrimos ese documento en otro edi-
tor de documentos ODF como Calligra Words o Abiword,
pues que no funcionara

Afortunadamente las pocas fuentes Graphite disponibles son to-
das de muy alta calidad, por lo que si trabajar exclusivamente en
una version reciente de Writer no es un problema para nosotros
esta tecnologia resulta una alternativa sumamente valida.

D.
11






D.12 Extensiones

Es posible agregar nuevas «capacidades» a LibO a través de las
extensiones. La pagina principal donde encontrarlas es la siguiente:

http://extensions.libreoffice.org/

Alli es posible encontrar desde diccionarios y correctores grama-
ticales hasta herramientas que «conectan» Writer con programas de
algebra simbdlica o que permiten introducir ecuaciones escritas en
IXTEX.

Las extensiones se administran desde HERRAMIENTAS — GESTOR
DE EXTENSIONES (Figura 88).

El botén ANADIR nos permite buscar en una carpeta de nuestro
sistema una extension por nosotros descargada para asi instalarla.

Seleccionando una extension de la lista podremos ver sus deta-
lles, como asi también desactivarla o incluso eliminarla completa-
mente.

El boton BUSCAR ACTUALIZACIONES es, como su nombre lo in-
dica, para ver si existen nuevas versiones de las extensiones instala-
das, si bien en ocasiones parece mejor bajar la actualizacion ma-
nualmente e instalarla desde una carpeta local.

261



262 Herramientas avanzadas

AHmath3D : Para dibujar rapidamente objetos 3D 2015.10.26 AHmath3D .
Copyright (c) 2011 Alain HAGUET Traducciones y ayuda: Gisbert FRIEGE - Hélio GUILHERME -...

Espafiol: corrector ortografico, sinénimos y reglas de division de palab... 0.8 rlaes |3

Ortografia 0.8 - Separacion 0.2 - Sindnimos 24/02/2013 Para notificar errores y solicitar la inclusi...

Francés: corrector ortografico, sinénimos y reglas de division de ... 5.4.1 Dicollecte ]
fr Dictionnaire «Classique» 5.4.1 » Synonymes 2.3 » Césures 3.0 Pour signaler une erreur, ajouter ...
E{] Inglés: correctores ortograficos y gramaticales, sinénimos y reglas ... 2011.12.05.1 ]

Publicador para wikis 1.2.0 The Document Foundation "]
EO El publicador para wikis le permite crear articulos en servidores con MediaWiki sin tener que co...

<5

[l Solver para programacion no lineal 0.9 The Document Foundation ]

Mostrar extensiones

[Z] Incluidas

con LibreOffice;

|| Instaladas para todos los usuarios v/ Instaladas para el usuario actual

Obtener mas extensiones en linea...

| Ayuda | Anadir... Q | Buscar actualizaciones... | | Cerrar

Figura 88: El gestor de extensiones

A continuacién daré una lista, sumamente breve y mayormente
arbitraria de algunas extensiones importantes. Invito al lector a bus-
car sus propias mejores extensiones en la direccién dada mas arriba.

12.1 AHmath3D

Esta extension es ideal para docentes y estudiantes ya que per-
mite crear rapidamente dibujos de figuras geométricas: piramides
truncadas, prismas, conos, el desarrollo plano de cualquier figura,
etcétera. La pagina principal del proyecto es la siguiente:

http://ahmath3d.free.fr/
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12.2 TexMaths

Una magnifica extension que permite insertar ecuaciones escri-
tas en IXTEX bajo la forma de imagenes SVG.

Tiene incorporada una serie de macros que permiten no solo
editar las ecuaciones ya insertadas sino también numerarlas auto-
maticamente.

Requiere tener instalado IXTEX vy, posiblemente, otras dependen-
cias.

12.3 LanguageTool

Un corrector gramatical basico, con un soporte aceptable de len-
guas como inglés, aleman, polaco, italiano, espafiol...

También es posible descargar esta extension desde el sitio del
proyecto:

http://languagetool.org/

La extension funciona sobre java.

12.4 Alternative dialog Find & Replace for
Writer (AltSearch)

Esta herramienta de buisqueda y reemplazo supera algunas limi-
taciones del sistema ofrecido por LibO (y del cual hablamos en el
capitulo D.8) ya que nos permite crear expresiones regulares que
busquen en varios parrafos simultaneamente. También permite bus-
car referencias cruzadas, notas, tablas, etcétera.
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12.5 CADLO

Agrega funcionalidades de tipo «CAD» a LibO Draw, como di-
bujar un circulo que pasa por tres puntos, determinar radio y dia-
metro, herramientas para dibujo axonométrico, mediciéon de angu-
los, etcétera.

12.6 Zotero LibreOffice Integration

Integra LibO con el gestor de referencias Zotero, un programa
para colectar y administrar bibliografia.

12.7 LibreSymbols

Una galeria de simbolos para Draw que permite disefiar circui-
tos, planos, etcétera. La pagina del proyecto es

http://sschmidhuber.github.io/
LibreSymbols/

12.8 Diccionario castellano

El diccionarios ortografico, silabico y de sinénimos para todas
las variantes del espafiol. También esta disponible desde el sitio
donde se desarrolla el proyecto:

https://github.com/sbosio/rla-es/
releases/




D.13 Configurar la
correccion ortografica

En este capitulo se repasaran las principales causas de los princi-
pales problemas que se tienen con la correccién ortografica en
Writer. Iremos desde lo mas obvio a lo no tanto y nos centraremos
en las ultimas versiones de LibO. Al final se comenta la posibilidad
de utilizar un corrector gramatical.

13.1 Donde mirar si hay problemas

Primero que nada, para saber qué idioma utiliza el texto sobre el
que se encuentra el cursor es suficiente mirar la barra de estado en
la parte inferior de la ventana de Writer, donde se muestra (en este
orden, de izquierda a derecha) el nimero de pagina, el nimero de
palabras del documento/seleccion, el estilo de pagina y el idioma del
texto: si el idioma estd equivocado, o peor aun dice «ninguno»,
comprenderemos porqué la correccidon no esta funcionando.

Si el idioma es correcto a continuacion se debe controlar que la
«correccion ortografica mientras escribe» esté activa. Para esto es
suficiente mirar el meni HERRAMIENTAS.

Si aun asi no funciona, jes necesario comprobar que el dicciona-
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rio esté instalado! En el meni HERRAMIENTAS — OPCIONES —
CONFIGURACION DE IDIOMA —> IDIOMAS es necesario revisar la lista
de «Idiomas predeterminados para los documentos»: si el dicciona-
rio estd correctamente instalado, a la izquierda del nombre del
idioma debe encontrarse un «ABCv ». Si esta marca no esta pre-
sente el diccionario no est4 disponible: mas abajo veremos c6mo so-
lucionar esto.

Si el idioma no es el correcto debemos mirar los estilos de pa-
rrafo, de caracter y el formateo directo que pueda estar aplicado al
texto.

Es muy tentador cambiar el idioma de un documento con el
menu HERRAMIENTAS — IDIOMA, o con FORMATO — CARACTER —
PESTANA TIPO DE LETRA, pero eso seria un formateo directo, lo cual
a la larga siempre trae problemas.

Como ya he comentado en la guia de estilos y plantillas, tanto
los estilos de parrafo como los de caracter pueden definir el idioma
(pestafia Trro DE LETRA). El estilo de parrafo llamado «Predetermi-
nado» es el primero que se deberia revisar ya que muchos estilos de
parrafo heredan caracteristicas de él y por lo tanto pueden heredar
también su configuracién de idioma. Es necesario por lo tanto edi-
tar el estilo de parrafo «Predeterminado» y asegurarse que en la
pestafia TIPO DE LETRA esté seleccionado el idioma correcto (y que
este tenga la marca «<ABCVv »...). Si ese estilo de parrafo esti co-
rrecto, se debe proceder a revisar que los otros estilos utilizados no
muestren cambios en el idioma: este problema es muy comin con
archivos importados de otros programas.

Es necesario asegurarse también de que sobre el texto no esté
aplicado ningtn estilo de caracter o, peor ain, formateo directo
(algo también muy comun en documentos importados), ya que estos
podrian cambiar el idioma del texto. El problema es que seleccionar
«Formato predeterminado» ([Ctrl ](M]) para borrar el formateo di-
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Espanol (Espana)
+  Inglés (Reino Unida)
Interlingua

Minguno (no revisar la ortografia)

Restablecer al idioma predeterminado
Mas™

Establecer idioma para parrafo b

Inglés (Reino Unido) m [* E

Figura 89: Entrada en el ment de idioma de la barra de estado para
restablecer el idioma predeterminado

recto no cambia el idioma configurado manualmente.

Si por algin motivo el idioma de una porcién de texto ha sido
cambiado, el modo mas simple de volver a aquello predeterminado
por el estilo de parrafo es seleccionar el texto y hacer un clic sobre
el nombre del idioma utilizado que se muestra en la barra de estado
(¢recuerdan que esa barra era la primera cosa que debiamos mirar?):
entre las opciones disponibles se encuentra una para restablecer el
idioma predeterminado en el estilo, tal y como puede verse en la Fi-
gura 89.

Nuevamente, utilizar formato directo es siempre una mala idea...

13.2 jEl diccionario no esta instalado!

En LibO los diccionarios se instalan como extensiones. Las ex-
tensiones con los diccionarios se encuentran en la pagina de las ex-
tensiones mencionada en el capitulo anterior. Dependiendo de la
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configuracion del sistema, sera posible instalar las extensiones des-
cargadas haciendo doble clic en ellas (uno solo si utiliza kde...) o
simplemente dirigiéndose a HERRAMIENTAS — ADMINISTRADOR DE
EXTENSIONES — ANADIR y navegando hasta el archivo de la exten-
sion.

En la pagina de las extensiones se encuentran ademas del diccio-
nario de espafiol de Espafia varios diccionarios localizados (para Ve-
nezuela, México, Argentina...).

Debe tenerse en cuenta que no necesariamente todos los diccio-
narios localizados empaquetan también el diccionario de sinénimos,
por lo que es necesario prestar atenciéon al contenido de la exten-
sion antes de descargarla para evitar sorpresas.

IMPORTANTE: El diccionario debe coincidir con el idioma
del texto completamente: si se instala el diccionario de

«espariol de Espafia», pero el idioma esta configurado como
«espariol de Venezuela» la correccion no funcionara.

13.3 ;Porqué el sistema es asi?

El sistema para definir idiomas de LibO es muy potente ya que
nos permite:
1. Tener nuestro idioma por defecto, por ejemplo el Espafiol,
facilmente definido en la plantilla predeterminada.
2. Escribir parrafos en otro idioma, por ejemplo el inglés, rapi-
damente gracias a los estilos de parrafo.
3. Intercalar en esos parrafos en otro idioma citas en un ter-
cero, por ejemplo Italiano, gracias a los estilos de caracter.
Y todo esto automaticamente reconocido por el corrector orto-
grafico...
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Figura 90: Sinénimos en el clic derecho

13.4 Diccionario de sindbnimos

Como se ve en la Figura 90, Writer incluye la posibilidad de utili-

zar el diccionario de sinénimos desde el ment contextual (clic dere-

cho sobre la palabra).

Desde este menu contextual, con un clic en SINONIMOS se llega a

la versiéon completa del diccionario de sinénimos mostrada en Fi-

gura 91. También es posible acceder al mismo con HERRAMIENTAS

— SINONIMOS ([Ctrl ] [F7)).
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Palabra actual:

)

Alternativas:

zona VI { Espafiol (Espana) VJ

1.-faja A
faja
franja
borde
lista
2. - lugar
lugar
emplazamiento
sitio Q
punta
lado
area
extension
superficie

ARRACn

Reemplazar por:

sector

Ayuda l Reemplazar J l Cancelar J

Figura 91: El diccionario de sinénimos a pleno

13.5 ;Corrector gramatical?

Writer incluye una interfaz que permite utilizar correctores gra-
maticales externos. En este momento la extension mas desarrollada
existente es LanguageTool, cuyo soporte para el espanol esta cre-
ciendo rapidamente en cada nueva version.

De cualquier forma es importante recordar que el mejor correc-
tor gramatical existente es y sera siempre el propio escritor y que
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estas herramientas no sirven para corregir una gramatica defec-
tuosa, sino para encontrar esos errores de escritura comunes que no
son detectados por el corrector ortografico (palabras duplicadas, ol-
vido de un paréntesis, de comillas, de mayusculas...).

En sintesis: nunca aceptar ciegamente lo que un corrector grama-
tical nos propone.

13.6 jLa separacion silabica se ha
equivocado!

Crear un diccionario es mucho méas que reunir una lista de pala-
bras, por lo que crearlos resulta una tarea realmente dificil: se tie-
nen que tener en cuenta declinaciones, conjugaciones de verbos, pa-
labras compuestas... si solamente listaramos todas las combinacio-
nes los diccionarios resultarian en archivos de tamafio monstruoso
y completamente inutilizables.

Establecer reglas para construir o dividir palabras resulta esen-
cial para tener un diccionario eficiente, pero como los idiomas hu-
manos son complejos, estas reglas lo son también por lo que es po-
sible que se cometan errores: si bien la mayor parte del tiempo rea-
liza el trabajo correcto, el diccionario de separacion silabica cada
tanto puede darnos una separacién no muy hispanica cortando
donde no debe.

Lo unico que podemos hacer al respecto es estar atentos a locali-
zar el error y decirle a Writer donde queremos que esa palabra se
quiebre. Para esto colocamos el cursor en el lugar donde queremos
quebrar la palabra llegado el caso esta se encuentre cerca del mar-
gen y seleccionamos INSERTAR — MARCA DE FORMATO — GUION
DE SEPARACION, 0 bien presionamos [Ctrl_](-]. Este guion de separa-
cion se mostrara durante la ediciéon del documento con un fondo
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gris para indicar que es un guién «especial» y solo entrara en fun-
cién cuando sea necesario.

13.7 Notas extra

* Luego de instalar o desinstalar un diccionario es nece-
sario reiniciar completamente LibO. Esto implica cerrar
todas las aplicaciones (Writer, Calc, Draw... todo), inclu-
yendo, si estuviera activado, el «quickstarter» en la ban-
deja del sistema (con un clic derecho sobre el icono del
programa que se encuentra cerca del reloj del sistema, se
tiene la opcion de salir del inicio rapido).

* Los usuarios Linux tenemos los diccionarios disponibles
en los repositorios.

* Dependiendo de la configuraciéon del programa, podria
suceder que el corrector ortografico no corrija palabras
que estan completamente escritas en mayusculas. Para
cambiar esto es suficiente dirigirse a HERRAMIENTAS —
OPCIONES — CONFIGURACION DE IDIOMA —> ASISTENCIA
A LA ESCRITURA y bajo OPCIONES seleccionar REVISAR
PALABRAS EN MAYUSCULAS.

Alli también se puede seleccionar el REVISAR PALABRAS
CON NUMEROS.



D.14 Writer, PDF y las
imagenes vectoriales

14.1 Consideraciones generales

Writer (como todas las aplicaciones de LibO) tiene la capacidad
de exportar archivos al formato PDF, generando documentos que
incluyen las fuentes tipograficas, que respetan los enlaces, a los que
se le puede asignar una «seguridad», que pueden contener un for-
mulario... es suficiente explorar las posibilidades del ment que se
presenta en ARCHIVO — EXPORTAR A PDF para ver el poder de esta
herramienta.

NOTA IMPORTANTE: Por defecto, cuando se exporta a
PDF Writer no incluye las paginas en blanco insertadas au-
tomaticamente. Esto es correcto para generar un documento
electronico, pero significa problemas si estamos utilizando el
PDF para imprimir.

Para cambiar esto hay que dirigirse al menii ARCHIVO —
ExPORTAR A PDF y seleccionar la opcion EXPORTAR PAGI-

NAS VACfAS INSERTADAS AUTOMATICAMENTE.
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Mucha gente piensa que si un programa puede exportar en
cierto formato deberia ser capaz de «modificarlo», pero esto no es
asi con el formato PDF: Writer puede crear, pero no leer este for-
mato*.

La razén de esta limitacién es que el formato PDF es un formato
final que no ha sido pensado para ser editado: se lo podria ver como
el equivalente electronico del papel impreso y resulta por lo tanto
sumamente dificil de modificar.

Alguno podria preguntar «si editar no es una opcidn, ;porqué
no simplemente leer?». Pues porque ya existen magnificos progra-
mas para leer pdf y seria un desperdicio de recursos «reinventar la
rueda» creando un nuevo lector: ademas del conocido programa de
licencia privativa de Adobe, existen programas de codigo abierto
que hacen un gran trabajo (en la pagina PDFreaders.org® es posible
encontrar una lista).

Por lo que ante la pregunta «;incluira algin dia LibO un visor de
archivos PDF?» la respuesta mas probable es NO.

14.2 Tipos de pdf

LibO puede exportar en formato PDF/A-1, que es un estandar
ISO para la «preservaciéon de documentos». Este formato incluye
todas las fuentes utilizadas por lo que generalmente da archivos
PDF de mayor tamafo, pero ofrece como beneficio la seguridad de
que el documento podra ser abierto sin problemas en cualquier sis-
tema.

También es posible crear formularios que puedan completarse

* Draw puede abrir documentos PDF, pero los resultados que se obtienen
dependeran mucho de la complejidad del documento: si es simple, pue-
de funcionar, si es medianamente complejo se tendran problemas.

1 http://pdfreaders.org/index.es.html
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desde un visor PDF nomal y de hecho Writer ofrece cuatro formatos
para guardar los mismos. Es posible firmar digitalmente los archi-
vos, establecer contrasefa...

Todo un mundo para explorar.

14.3 Propiedades del PDF

Los archivos PDF almacenan también distintas «propiedades»,
como el nombre del documento, su autor, algunas «palabras clave»
que lo definan, etcétera, las cuales estan disponibles para todos los
lectores PDF.

Para configurar estas propiedades, antes de crear el PDF debe-
mos dirigirnos a ARCHIVO — PROPIEDADES y completar la informa-
cion de la pestafia PROPIEDADES, tal y como se muestra en la Figura
92. También tenemos que asegurarnos de que al exportar el PDF
con ARCHIVO — EXPORTAR A PDF en la pestafia Interfaz de usuario
esté marcada (es asi por defecto) la opcion MOSTRAR EL TITULO DEL
DOCUMENTO.

14.4 Formatos de imagen y PDFs

Practicamente cualquier formato de imagen soportado por
Writer sera exportado a PDF, pero algunos formatos daran mejores
resultados que otros.

Para imagenes del tipo «mapas de bits», PNG sera la mejor op-
cion para capturas de pantallas mientras que es conveniente elegir
jpeg para fotografias.
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General Descripcian |Pmpiedades persona[izadasl Propiedades de CMIS' Segurbdadl Tipo de [etral Estadistbcasl

Titulo:  Domando al escritor, edicion 2016

Asunto:  LibreOffice Writer 5.1y 5.2

Palabras claves:  LibreOffice, Writer, Estilos, edicion, texto

Comentarios: || a qltima version de este libro se encuentra disponible en:
https:/felpinguinotolkiano.word press.com/domando-al-escritor-2/

o

Ayuda Aceptar Cancelar Restablecer

Figura 92: Definiendo las propiedades del documento que también
seran exportadas al PDF

Es importante tener en cuenta que por defecto LibO reduce la
calidad de las imagenes al exportar a PDF. Si queremos mantener la
calidad original de las imagenes, cuando hacemos ARrcHIVO — Ex-
PORTAR A PDF en la pestafia GENERAL, bajo IMAGENEs debemos se-
leccionar COMPRESION SIN PERDIDAS Yy, posiblemente, quitar la
marca de seleccion sobre REDUCIR RESOLUCION DE IMAGENES.

Ciertamente esto nos dara archivos PDF de mayor tamafio, lo
cual no siempre es justificable: mantener imagenes con una resolu-
cién mayor a la del sistema que utilizaremos para imprimir o, peor
aun, visualizar el PDF carece de sentido por lo que es importante
pensar con calma qué es lo que realmente necesitamos.

Sobre los formatos de imagenes «vectoriales» hablaremos a con-
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tinuacion.
14.4.1 Formato de imagen eps

El formato de imagen eps (Encapsulated Postscript) es uno de los
formatos de imagen vectorial mas antiguos que existen. Es posible
incluir imagenes eps en documentos Writer, pero estas se mostraran
solo a través de una «vista previa» de baja calidad en formato raster
y solo cuando esta vista previa est4 incluida en el archivo. Esto sig-
nifica que si se utiliza la herramienta propia de Writer para exportar
a PDF la vista previa y no la imagen real sera incluida en el resultado.

Lo mejor es buscar alguna herramienta para convertir la imagen
eps en una imagen SVG antes de insertarla en Writer.

14.4.2 Formato de imagen SVG

LibO incluye soporte nativo para el formato de imagenes vecto-
riales SVG. Esto quiere decir que es posible insertar una imagen ge-
nerada por ejemplo en Inkscape u otro programa de dibujo vectorial
y manejarla sin problemas como otro formato mas.

Al exportar al formato PDF las imagenes SVG seran incluidas sin
problemas como imagenes vectoriales dando la méaxima calidad po-
sible a nuestros documentos.

La extension TexMath de la cual hablamos brevemente en el ca-
pitulo D.12 utiliza este formato de imagen para insertar ecuaciones
escritas en IXTEX.







E. Problemas,
soluciones y
trucos






E.1 Problemas simples

En este capitulo y en los dos siguientes se mostraran algunos
«trucos» para resolver problemas comunes (y no tanto) que podrian
presentarse al utilizar Writer, ordenados por su «dificultad».

1.1 Cambiar rapidamente el orden de los
parrafos

para «subir» un parrafo por sobre el precedente o
para «bajarlo» por debajo del siguiente.

Esto funciona también para selecciones de parrafos: si mas de un
parrafo es seleccionado (incluso en forma no completa), estos se
moveran juntos.

Las tablas «bloquean» este movimiento, pero si en lugar de mo-
ver el parrafo seleccionamos la tabla completa como si fuera texto
(debe seleccionarse al menos un renglon antes y uno después de la
misma) entonces podremos mover la tabla sin problemas utilizando
estos atajos de teclado.

Debe prestarse atencion si se tienen objetos anclados a los parra-
fos que estamos moviendo, sobre todo si la posicion de esos objetos
esta determinada respecto al area de texto de la pagina.
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1.2 Eliminar el renglon extra bajo una tabla

Cuando se incluye una tabla en un marco o en la cabecera (o pie)
de una pagina, un renglon en blanco aparece siempre debajo de la
misma y ninguna de las formas «tradicionales» de borrar espacios
funcionara para eliminar esa linea.

Colocando el cursor al final de la tltima celda (la que se encuen-
tra abajo a la derecha), es suficiente presionar (Del].

De esta forma se elimina la linea inmediatamente debajo de cual-
quier tabla, incluso aquellas que se encuentran en medio en una pa-
gina comun.

Con el renglon después de la tabla puede ser insertado
nuevamente.

En realidad, lo que hace este «atajo de teclado» es borrar la ora-
cién que sigue, por lo que si inmediatamente después de la tabla se
encuentra un parrafo largo formado por varias oraciones se borrard
todo el texto hasta el primer punto, signo interrogativo o exclamativo
de cierre o quiebre de parrafo, por lo que se aconseja tener cuidado...

1.3 Titulos en dos lineas

La idea es construir algo como lo siguiente:

Capitulo 1
Titulo del capitulo

Texto normal

o bien
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Capitulo 1
Titulo del capitulo

Texto normal

o bien

Capitulo 1
Titulo del capitulo

Texto normal

Los lectores que conocieron las versiones anteriores de «Do-
mando al escritor» seguramente recordaran (;con dolor, quizas?) los
complicados malabares que eran necesarios para lograr esto. Pues
bien, LibO ha resuelto este problema por lo que lo inico que necesi-
tamos hacer es

1. EN HERRAMIENTAS — NUMERACION DE CAPI{TULOS —
PESTANA POSICION — NUMERACION SEGUIDA POR —> SE-
LECCIONAR NADA

2. En el titulo, entre la numeracion y el texto principal
presionar (¢ J&].

Nada mas. El quiebre de linea sera ignorado por el indice por lo
que solo nos queda disfrutar. ;Si!.

1.4 Trucos usando fuentes Graphite

1.4.1 Numerando con los «<nombres» de los
nameros

Supongamos que en lugar de «Capitulo 1», «Capitulo 2», etcé-
tera, queremos que Writer nos dé automéaticamente «Capitulo
uno», «Capitulo dos», etcétera.
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Por el momento existe una tnica forma de realizar esto y es uti-
lizando una de las fuentes tipograficas comentadas en el capitulo
D.11, Propiedades tipograficas avanzadas a pagina 251: Linux Liber-
tine G o Linux Biolinum G.

Si definimos un estilo de caracter que utilice una de estas fuentes
con el parametro «name=1», escribiendo por ejemplo

Linux Libertine G:name=1

en el lugar del nombre de la fuente, cualquier cifra numérica so-
bre la cual esté aplicado ese estilo de caracter sera «traducida» a su
nombre («l» pasaré a «uno», «2» pasaré a «dos», «28» pasaré a
«veintiocho»...) en forma automatica, por lo que solo sera cuestion
de seleccionar ese estilo de caracter en HERRAMIENTAS — NUMERA-
CION DE CAPITULOS — PESTANA NUMERACION — ESTILO DE CARAC-
TER.

1.4.2 Alineando la numeracion de las notas
al pie

Por defecto, los numeros que marcan las notas al pie estan ali-
neadas a la izquierda:

9
10

para conseguir una alineacién «a derecha» como la siguiente

10
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es suficiente utilizar las fuentes tipograficas Linux Libertine G o
Linux Biolinum G, editar el estilo de caracter llamado CARACTERES
DE NOTA AL PIE y en el lugar del nombre de la fuente escribir (idem

con Biolinum en lugar de Libertine):

Linux Libertine G:algn=2

(o bien 3...). Esto también puede utilizarse para crear un estilo de
caracter para los nimeros de capitulo al crear un indice de conte-
nido.

1.4.3 Anclas de nota al pie entre paréntesis

Para hacer que las anclas de las notas al pie estén automatica-
mente entre paréntesis mostrandose como (1), (2), @)... es suficiente
usar la opcidon «circ» en el estilo de caracter llamado ANcCLA DE
NOTA AL PIE:

Linux Libertine G:circ=2

1.4.4 Simbolos en lugar de numeros

Especialmente 1til cuando tenemos pocas notas al pie y quere-
mos utilizar simbolos en lugar de nimeros. Usando

Linux Libertine G:foot=1

como nombre de fuente en los estilos de caracter llamados AN-
CLA DE NOTA AL PIE y CARACTERES DE NOTA AL PIE, obtendremos lo
que se ve en la Figura 93... y en todo este libro.
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una nota al pie*, otrat

* Primer nota
T Segunda nota

Figura 93: Ejemplo de uso de la opcion foot en Linux Libertine G

1.4.5 Paréntesis rectos en texto en
bastardilla

Quizas el lector habra notado que en las «notas» y en las leyen-
das de las imagenes si bien el estilo de parrafo usa una fuente en
bastardilla los paréntesis son «normales». Por ejemplo

Texto fuera (y dentro) de los paréntesis. I

Para lograr esto, en Linux Libertine G y Linux Biolinum G es su-

ficiente utilizar el parametro «para»:

Linux Libertine G:para=1

1.5 Insertar datos bibliograficos fuera del
indice bibliografico
Es posible que, ademas de lo descrito a pagina 171 (y ejemplifi-

cado en el apéndice A.1 a pagina 303) sea necesario introducir los
datos completos directamente en el cuerpo del documento.
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Writer permite insertar cualquier dato desde cualquier base de
datos registrada. Para hacer esto tenemos dos opciones: utilizar la
ventana principal de la base de datos bibliografica (HERRAMIENTAS
— BASE DE DATOS BIBLIOGRAFICA) o abrir la barra de herramientas
ORiGENES DE DATOS (VER — OR{GENES DE DATOS, 0 bien en ver-
siones hasta la 5.1, a partir de la 5.2) y seleccionar la
base de datos bibliografica de la lista.

Seleccionando la linea que nos in- Archivo  Editar  Mer  Ins

teresa en forma tal que toda ella esté
. L Tabla biblio v | Exp
marcada y haciendo clic sin soltar el || = =

botén del ratén en el triangulo verde Identifier | Type | .
a la izquierda de la misma (Figura 94) H

podremos «arrastrar» la entrada al

documento: un menu se abrira permi- Figura 94: «Arrastrando»
tiéndonos elegir los campos deseados una entrada bibliogréfica
y su formato, como puede verse en la

Figura 95.

Para mayor flexibilidad en el formato es mejor elegir en INSER-
TAR DATOS coMo la opciéon Campos. Ahora sera suficiente seleccio-
nar los campos deseados de la lista a la izquierda y hacer clic en el
botén de asignacion antes de ACEPTAR.

Como ya hemos comentado, este mismo ment también se pre-
senta si arrastramos la entrada desde la barra de herramientas
FUENTES DE DATOS, la cual puede verse en la Figura 96.
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Insertar datos como: || Tabla @ Campos || Texto

Campos
Columnas de la base de datos

<Author= <Title=

Formato

(&) Desde una base de datos Estilo de parrafo: l [Ninguno] VJ

Figura 95: Insertando datos bibliograficos en el cuerpo del texto

BIAXAXDC Y R =85 K B

Identifier Type (Ad... |A ..
n Domandol

+ {38 Bibliography

Lo
> 4 Consultas
- Tahlas u
Lo
v

> B3 Em[ut[{anca[ Registro| 1 [de 1(1) (WU <=
T
1, 02 3 v 4 0+ 5 + 6.+ 7 + B 9 + 10 ¢ 11 °

Ricardo Berlasso Domando al escritor, edicién 2016

I

Figura 96: La herramienta de FUENTES DE DATOS con el resultado de
su uso en el interior de un marco



E.2 Problemas medios

2.1 Titulos «en linea»

Escribiendo documentos técnicos en ocasiones se necesita no
solo el clasico titulo de capitulo, solo en su propio parrafo, sino tam-
bién un titulo «en linea» como en el ejemplo de la Figura 97 que
muestra una captura de pantalla de un documento XIEX: la seccién
sigue el formato «clasico» mientras que la subseccién y siguientes
subniveles son «en linea».

Writer define un titulo como un parrafo con un determinado es-
tilo (por ejemplo, Encabezado 1) y precisamente por ello no es posi-

Este es el texto del capitulo escrito utilizando la decumentclass book(AMS) de
IATEX.

1.1. Una seccion

Este es el texto de una seccion con un titulo normal, centrado en su propio
parrafo.

1.1.1. Una subseccion. Este es un titulo «en linea». Se ve un tanto extrano
pero la American Mathematical Society piensa que es grandioso.
1.1.1.1.  Subsubseccion. Otro ejemplo.

Figura 97: Ejemplo de «titulos en linea»
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ble obtener titulos en linea reales, pero es relativamente simple al-
canzar el mismo «efecto visual» en forma semiautomatica, mante-
niendo un indice de contenido con la estructura correcta y con refe-
rencias cruzadas que funcionan.

La idea es configurar el titulo «verdadero» con una fuente de co-
lor blanco, un tamafo pequefo y sin espacios antes o después para
que no se vea en el documento final, utilizar para este titulo la op-
cibn MANTENER PARRAFOS JUNTOS y crear a continuacion el titulo
en linea «falso» utilizando dos campos de Capitulo mostrando el ni-
vel correcto, uno para el niimero y otro para el titulo «real» y, qui-
zas, un estilo de caracter para dar el formato deseado a nuestro «ti-
tulo en linea».

En la Figura 98 se ve un ejemplo de este método con el titulo
«real» resaltado para hacerlo visible durante la edicién del docu-
mento y con ambos campos simulando el titulo en linea. Sobre el
segundo campo de capitulo se ha aplicado un estilo de caracter con
las caracteristicas deseadas para nuestro «titulo».

Para automatizar el proceso de insertar estos titulos es posible
grabar una macro con HERRAMIENTAS — MACROS — GRABAR MA-
CRO, tal como describimos en el apartado D.9 a pagina 243.

En el proceso que describo a continuacion es recomendable que
el texto del titulo sea escrito antes de aplicar la macro, la cual debe
aplicarse con el cursor sobre el texto del titulo.

Simulando un titulo «en lineax.

1.1 Cémo el pseudotitulo en linea fue creado: Todo es cuestién de campos.
y no le gustd en absoluto. ;Quién podia seguirle en plena npche, y encima er
y en la zona portuaria? ;Justamente ahora que acababa de dar el golpe con el

Figura 98: Construccion del falso titulo en linea
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1. La macro aplica el estilo de parrafo «Encabezado 2» al
parrafo actual.

2. El cursor se mueve al final del parrafo con la tecla (End].
Un fin de parrafo (&2]) es introducido.

El primer campo de capitulo (Nimero de capitulo) es in-
troducido, seguido de un espacio.

5. Elestilo de caracter FarsoTituLo es aplicado.

El segundo campo de capitulo (Nombre de capitulo) es
introducido.

7. Los dos puntos y el espacio son introducidos.

8. Los dos puntos y el espacio son seleccionados y se les
aplica el estilo de caracter ESTILO PREDETERMINADO para
que vuelvan «a la normalidad».

9. El cursor se mueve al final del parrafo.

También es posible crear una nueva barra de herramientas en
HERRAMIENTAS — PERSONALIZAR —> PESTANA BARRA DE HERRA-
MIENTAS para incorporar un botén que haga correr el macro.

Durante el proceso de ediciéon del documento puede dejarse el
estilo Encabezado 2 (o aquel que utilicemos) con un color «visible»
y solo al final pasarlo a blanco.

2.2 Cabeceras de pagina y campos

Las cabeceras en Writer tienen un pequefio inconveniente, el
cual es méas un disefio poco feliz que un verdadero error: los cam-
pos, por ejemplo el campo «Capitulo», leen la informacion que
puede considerarse valida al principio del primer renglén, no en
toda la pagina.

Por ejemplo, supongamos que en la cabecera se tiene un campo
que muestra el titulo de nivel 2 y que tenemos dos de estos titulos,
uno en la pagina anterior y otro en la presente pagina: el campo




202 Problemas, soluciones y trucos

B&S Trucos, prohlemas v soluciones E
e )
encabe AT <
el camp) Tipo |Dpcmnesl Ajustarl H(peren[acel Bordesl ArealTransparEnclaI CD[umnasI Macml
la prese
1 Tamaiio Ancla
@ mism
Afor Anchura 10,80 cm ) Alapagina
zado qu i
para su | Relatiw a ™ \® Al parrafo
marco ¢ i
] Tamafio automatico = ey
que se ( — =
gura 92, " . . Como caracter
It ini 3
Deb [tura (minima) cm
mentany | Relativo a v
dar luge
Por ¢ +| Tamafio automatico
cm y un
crea un; | Mantener las proporciones
distingy
Posicién
Horizental | Centro v para | Area de parrafo v

| Reflejar en paginas pares

Vertical Desde arriba v por 717.50cm: para | Area de texto de parrafo v

Figura 99: Simulando una cabecera de pagina con un marco anclado al
pie de la misma

mostrara el valor del titulo anterior a menos que el de la presente pa-
gina se encuentre exactamente en el primer renglon de la misma.

Afortunadamente el pie de pagina lee correctamente el titulo que
se encuentra a mitad de la pagina, por lo que un truco para superar
esto (el cual he aplicado a este libro) es insertar un marco anclado al
pie de pagina y modificar sus propiedades para que se coloque si-
mulando la cabecera, como se ve en la Figura 99.

Debe prestarse atencion a modificar los margenes superior (au-
mentandolo) e inferior (disminuyéndolo) del estilo de pagina para
dar lugar a la simulada cabecera de pagina.

Por ejemplo, para una pagina A5 crear un margen superior de 3
cm y uno inferior de 1 cm con el marco a —17,5 cm del pie de pagina
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crea una pagina que luego de imprimirse o exportarse a PDF sera
indistinguible de una pagina sin pie y con cabecera normal.

2.3 Los Campos no reflejan el formato
directo del texto original, primera parte

Si un titulo contiene un sub- o superindice, por ejemplo si dice
«H,0», este formato sera respetado en el indice, pero se perdera en
todo campo que haga referencia al titulo apareciendo como H2O:

Bug 77050 - Cross-reference to heading loses character sty-

le / direct formatting (e.g., italics)

Una posible «soluciéon» (digamos, un truco sucio) es utilizar una
fuente que contenga wverdaderos sub(super)indices e insertarlos
como tales, utilizando «insertar simbolo». Las fuentes GNU Free-
Font* por ejemplo contienen los nimeros del 0 al 9 con formato de
sub- y superindices.

Esto se simplifica enormemente utilizando las fuentes Linux Li-
bertine G o Linux Biolinum G y activando el «modo tex» de las
mismas tanto en el estilo de parrafo del titulo como en aquel que
contiene el campo, como hemos visto en el capitulo D.11, Propieda-
des tipograficas avanzadas a pagina 251.

Algo mas dificil de resolver es el uso de cursiva o negrita. Una
posibilidad es utilizar las ya mencionadas fuentes GNU FreeFont
que incluyen en el mismo archivo de la fuente versiones en cursiva,
negrita y negrita cursiva por lo que con esa fuente todo puede re-
solverse insertando muchos «caracteres especiales».

Nuevamente, jno hay que mezclar tipografias! ;Se debe utilizar

* http://www.gnu.org/software/freefont/
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siempre la misma fuente tipografica, tanto para el texto como para
los «simbolos»!




E.3 Problemas dificiles

3.1 Los campos no reflejan el formato
directo del texto original, segunda parte

En el caso que utilizar indices verdaderos no fueran una opciéon
viable (est4 escribiendo sobre relatividad general y necesita una le-
tra griega como superindice, o mas simplemente desea/debe utilizar
una fuente que no contiene estos caracteres especiales) la inica op-
cion es... trabajar mucho.

Si tenemos un campo en la cabecera o pie de pagina que hace re-
ferencia al nombre del capitulo nos tocara crear un nuevo estilo de
pagina igual al de «base»: insertando saltos de pagina oportunos
podremos escribir manualmente el texto en la cabecera o pie de pa-
gina para esa seccién particular en forma manual, dandole el for-
mato que necesite.

(Dije ya que utilizar la fuente correcta es una buena idea?

3.2 «<Hackeando» un archivo odt

La especificacion completa del formato opendocument utilizado
por LibO tiene mas de setecientas paginas, por lo que claramente no
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podremos ver aqui todos sus detalles... especialmente si tenemos en
cuenta que no los conozco.

El objetivo de esta seccion es, luego de una breve introduccion a
la estructura de un archivo odt resolver algunos problemas que no
pueden resolverse desde la interfaz grafica de Writer, principal-
mente:

*  Modificar las imagenes embebidas en el documento con
un programa de edicién externo (para por ejemplo con-
vertirlas de color a escala de grises).

* Extraer las imagenes embebidas en un archivo odt con-
virtiéndolas en enlazadas.

* Liberar la imaginacion del usuario para resolver otros

problemas...

3.2.1 La estructura del archivo

Si tomamos un archivo odt cualquiera (aunque es mejor hacer
esto sobre una copia del archivo cualquiera) y cambiamos su exten-
sién de .odt a .zip tendremos un normal archivo comprimido con en
su interior varios archivos escritos en formato xml y algunas carpe-
tas que contienen las imagenes incrustadas, las macros y/o barras
de herramientas asociadas al archivo, las definiciones de los estilos,
etcétera.

Los elementos mas importantes para el objetivo del presente
texto son los archivos content.xml, styles.xml y la carpeta Pictu-
res.

En el archivo content.xml se encuentra el contenido real del ar-
chivo, marcado con ciertas instrucciones que hacen referencia a los
distintos estilos aplicados, a las imagenes incrustadas (o vinculadas),
etcétera. La sintaxis de este archivo no es muy compleja de com-
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prender, solo debe tenerse presente que algunos simbolos estan re-
servados para ser utilizados como parte de las instrucciones de for-
mato y que por lo tanto cuando estos deben aparecer en el conte-

nido del documento se los debe representar en un modo particular,
el cual deberemos tener muy presente.

Los estilos indicados en el archivo content.xml estan defini-
dos en el archivo styles.xml. En este archivo se declaran de-
talladamente todos los estilos usados en el documento.

Una curiosidad del formato ODF es que la definiciéon del
formato directo utiliza exactamente el mismo «lenguaje»
que la definicion de estilos, la unica diferencia es que estos
«estilos fantasma» usados para definir el formato directo
estan declarados al comienzo del archivo content.xml y no

en el archivo styles.xml, y por eso no son accesibles desde el
editor de estilos y formato.

La lista de los «caracteres reservados» dentro del archivo xml,
con sus correspondientes representaciones, puede verse en la Tabla
3.

& " 1 < >

&amp; &quot; &apos; &lt; &gt;

Tabla 3: Caracteres especiales dentro del codigo xml

En la carpeta Pictures encontraremos todas las imagenes incrus-
tadas en el documento, las cuales se mostraran con nombres gene-
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rados automaticamente y no muy amables, del tipo:

100000000000012900000063D86809C2. png

3.2.2 Primer ejemplo: editar las imagenes
embebidas

Supongamos que queremos editar todas las imagenes embebidas
en un documento utilizando un programa externo. Por ejemplo,
convirtiendo todas las imagenes a color en blanco y negro. Para ha-
cer esto sera suficiente descomprimir el archivo odt, trabajar sobre
las imagenes sin cambiar sus nombres y comprimir todo nueva-
mente, respetando la estructura original del archivo.

3.2.3 Segundo ejemplo: pasando de
imagenes embebidas a vinculadas

Una imagen embebida se vera, dentro del archivo content.xml,
de la siguiente forma:

<draw:image
xlink:href="Pictures/1000000000000129000
00063D86809C2.png" xlink:type="simple"
xlink:show="embed" xlink:actuate="on-
Load"

y otros cddigos que no interesan en este momento, mientras que
una imagen vinculada (la cual, para este ejemplo, se encuentra en la
misma carpeta del archivo) se vera de la siguiente manera:
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<draw:image

xlink:href="../nombre _de la imagen.png"
xlink:type="simple" xlink:show="embed"
xlink:actuate="onLoad"

nuevamente con otros c6digos que no nos interesan.

Si el nombre de la imagen enlazada contiene un espacio,

este serd reemplazado por %20.

Como puede verse del ejemplo, casi no existen diferencias en el
modo en que la imagen embebida y la imagen vinculada son decla-
radas ya que ambas son llamadas con un «href». La tnica diferencia
es en la estructura de la direccion de la imagen: para la imagen em-
bebida se tiene una ruta absoluta dentro del archivo, mientras que
para la vinculada primero «debemos salir» del archivo comprimido
con los dos puntos sucesivos seguidos de la barra.

Como ya hemos comentado en su momento para convertir ima-
genes vinculadas en embebidas es suficiente ir a EDITAR — ViNCU-
LOS e «interrumpir» el vinculo a la imagen. Ahora vemos que reali-
zando un cambio casi banal en la estructura del archivo content.xml
podremos hacer lo contrario: extraer la imagen embebida para con-
vertirla en vinculada.

El procedimiento es el siguiente:

1. Como comentado maés arriba, cambiar la extension del
archivo de odt a zip.
Descomprimir el archivo zip en una carpeta vacia.

3. Abrir el archivo content.xml con un editor de textos y
cambiar todas las instancias de
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Pictures

por

../Pictures

Si se desea, ademas de agregar los dos puntos y la barra
también se podria cambiar el nombre de la carpeta que

contiene las imagenes (jrecordandose de renombrar también
la carpeta!).

4. Seleccionar todos los archivos y carpetas EXCEPTO la
carpeta Pictures y comprimirlo en un nuevo zip.

5. Cambiar la extension del archivo comprimido resultante
de zip a odt.

Listo: el nuevo documento odt tendra las imagenes vinculadas.

Dado que las imagenes estan ahora vinculadas, cuando se
mueva el archivo a otro directorio o a otro sistema debera
moverse también la carpeta Pictures, manteniendo siempre
la posicion relativa entre el nuevo archivo y la carpeta de
las imagenes.
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Apéndice A

Ejemplos y temas varios

Al

Un pequeiio indice bibliografico

Como ejemplo de base de datos bibliografica me permitiré inser-
tar una autoreferencia en forma de libro [1] (escrito con Writer,
ciertamente) y otra autoreferencia en forma de articulo [2] (aqui se
utilizé KIEX, lo siento). También se pueden citar direcciones web,
como [3].

En la pagina siguiente puede verse el pequefio indice bibliogra-
fico con las tres entradas insertadas en el parrafo anterior.

Como puede verse, es posible insertar el indice bibliografico en
cualquier lugar del documento. Esto también es cierto para los otros
tipos de indices.
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Bibliografia
1: Ricardo Gabriel Berlasso, Experimentos «clasicos» en fisica
moderna, 2012. ISBN: 978-1-291-264455-5

2: F. Perez Quintian, M. A. Rebollo, R. Berlasso, C. A. Raffo, N. G.
Gaggioli, Study of speckle size of lightscattered from cylindrical
rough surfaces, Applied Optics, Noviembre, 2000, Vol. 39, No. 31,
paginas 5811 a 5819

3: http://www.libreoffice.org/

A.2

Algunos enlaces

A continuacién, algunos enlaces relacionados con el proyecto
LibO. Es importante que quienes quieran descargar el software lo
hagan exclusivamente desde la pagina oficial del proyecto: Internet
estd llena de «sitios trampa» que podrian ofrecer paquetes modifi-
cados con quién sabe qué malware.

Pagina oficial del proyecto:
http://www.libreoffice.org/

Pagina en espaiiol del proyecto:
http://es.libreoffice.org/

Sitio donde descargar extensiones y plantillas:
http://extensions.libreoffice.org/extension-center

La ayuda del programa en version «wiki»:
https://help.libreoffice.org/Main_Page/es

El wiki hispano de The Document Foundation
https://wiki.documentfoundation.org/Main_Page/es
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El «bugzilla» (sistema de reporte de error) del proyecto:

https://bugs.documentfoundation.org/
El archivo de las listas de correo del proyecto en Nabble:
http://nabble.documentfoundation.org/
Las «release notes» de la version 5.2:
https://wiki.documentfoundation.org/ReleaseNotes/5.2

El mejor lugar para buscar ayuda sobre LibO sigue siendo el
foro de la comunidad de AOO ya que alli se da soporte de prime-
risima calidad a todas las variantes del c6digo original de OOo:

https://forum.openoffice.org/es/forum/index.php


https://forum.openoffice.org/es/forum/index.php




Apéndice B

La estructura de este libro

Aqui daré un lista de la jerarquia de estilos que he utilizado para
la composicion de este libro, mas que nada para mostrar cuan
«complicado» puede volverse todo... y cuén facil resulta adminis-
trar esas complejidades en Writer.

B.1

Estilos de parrafo

Los estilos de parrafo utilizados tienen la siguiente estructura de
«niveles»:

1. Parte. Numerado con letras en HERRAMIENTAS — NUMERA-
CION DE cAPfTULOS. Tiene asociado un quiebre de pagina
con cambio a un estilo de pagina propio.

2. Capitulo. Numerado con nimeros en HERRAMIENTAS —
NUMERACION DE cApriTULOS. Tiene asociado un quiebre de
pagina con cambio a un estilo de pagina propio. Es el «es-
tilo padre» de los siguientes estilos que copian su formato,
ambos con el segundo nivel de esquema configurado en la
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pestafia ESQUEMA Y NUMERACION:

© Prélogo. Sin numerar. Tiene asociado un quiebre de
pagina con cambio a un estilo de pagina propio.

© Apéndice. Numerado con estilo de lista en la pestafia
EsQUEMA Y NUMERACION. Tiene asociado un quiebre de
pagina con cambio al estilo de péagina utilizado por la
primera pagina de los capitulos.

«Seccién». Numerado con nimeros en HERRAMIENTAS —

NUMERACION DE cAPiTULOS. Es el «estilo padre» del si-

guiente estilo que copia su formato y que tiene el tercer ni-

vel de esquema configurado en la pestafia ESQUEMA Y NU-

MERACION:

© «Seccion de apéndice». Numerado con el mismo es-
tilo de lista del apéndice en la pestafia ESQUEMA Y NU-
MERACION. Mas detalles en la seccion C. 2.3.

«Subseccion». Numerado con nimeros en HERRAMIENTAS

— NUMERACION DE CAPITULOS.

«Subsubseccion». Sin numerar.

Primer parrafo del cuerpo del texto. Sin un nivel aso-

ciado. Sigue automéaticamente a todos los estilos de parrafo

nombrados antes. Tiene configurado un «espacio antes»

para separarlo de los titulos y sangria de primera linea.

Cuerpo del texto. Sin un nivel asociado. Sigue automatica-

mente al estilo de parrafo anterior. Sin «espacio antes»,

pero con sangria de primera linea. La razén por la cual uso

dos estilo y no uno con la opcioén «no afnadir espacio entre

parrafos del mismo estilo» ya la comenté en la seccion B.

3.1.1.

Parrafos especiales. Los estilos de parrafo, sin numera-

cién ni nivel asociados, utilizados para
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© Notas.
o Cédigo.
o Etcétera.

B.2
Estilos de pagina

Los diferentes estilos de pagina estan agrupados por «bloques»

relacionados con el contenido.

Un estilo genérico para la portada y la pagina del «copy-
right».

Dos estilos para el indice de contenido, numerados con nu-
meros romanos, el primero «solo derecha» y seguido auto-
maticamente por el segundo con margenes «reflejados» y la
opcién de mostrar contenido diferente en los pie de pagina
para las paginas pares e impares (recuerden que la cabecera
de pagina de este libro esta simulada con un marco anclado
al pie para no tener problemas con la informacién mos-
trada, ver seccion E. 2.2).

Un estilo asociado al estilo de parrafo Parte, con amplios
margenes y configurado como «solo derecha».

Dos estilos para el Proélogo, el primero «solo derecha», con
margen superior mayor y seguido automaticamente por el
segundo que tiene margenes «reflejados». El segundo estilo
tiene marcada la opcion de mostrar contenido diferente en
los pie de pagina para las paginas pares e impares.

Dos estilos para los Capitulos y los Apéndices, el primero
«solo derecha», con margen superior mayor y seguido au-
toméaticamente por el segundo que tiene margenes «refleja-
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dos». Son idénticos a los estilos del Prologo, no uso los
mismos estilos para poder asi mostrar contenido diferente
en los respectivos pie de pagina (por ejemplo, los marcos
utilizados para mostrar el niimero de capitulo o bien la pa-
labra «prélogo») .

B.3

Elementos especiales

Ademas de los marcos utilizados automaticamente por Writer
para las imagenes y los objetos Math, dos marcos anclados a los
pies de pagina de los respectivos estilos y posicionados respecto al
«area de pagina» han sido utilizados para mostrar el nimero de ca-
pitulo o apéndice correspondiente.

También he utilizado una multitud de estilos de caracter para re-
flejar cosas como rutas a los diferentes menus o pestafias de un cua-
dro de dialogo o indicar atajos de teclado, como asi también para
dar forma a la numeracion de los apéndices independientemente del
formato de los titulos, o hacer que las notas al pie de pagina estén
marcadas con simbolos en lugar de nimeros, etcétera.
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